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1. Iepirkuma meérkis

Iepirkums tiek veikts, lai piesaistttu arpakalpojuma sniedz&ju, kas varétu veikt projekta vadibas (tai skaita
lietvedibas, gramatvedibas un juridiskos) pakalpojumus biedribas “Latvijas Digitalais akselerators”
projektam ,,Latvijas Digitalais akselerators” (DAoL) (turpmak — Projekts), EK Nr. 101083718, AF
Nr. 2.2.1.1.i.0/1/23/1/CFLA/002, par kura isteno$anu 18.10.2022. noslégts ligums ar Eiropas Komisiju
un 28.04.2023. ar Centralo finan$u un ligumu agentiiru (turpmak — CFLA) un, kuru planots Tstenot lidz
2026. gada 30. janijam, izmantojot piesaistito Eiropas Komisijas (turpmak — EK) programmas “Digitala
Eiropa” un Atveselosanas un noturibas mehanisma (turpmak — AtveseloSanas fonds) finansgjuma
atbalstu saskana ar Ministru kabineta 2022. gada 13.septembra noteikumiem Nr. 577 “Latvijas
AtveseloSanas un noturibas mehanisma plana 2. komponentes "Digitala transformacija" 2.2. reformu un
investiciju virziena "Uzpnémumu digitala transformacija un inovacijas" 2.2.1.r. "Uzn€mgjdarbibas
digitalas transformacijas pilna cikla atbalsta izveide ar regionalo tvérumu" 2.2.1.1.i. investicijas
"Atbalsts Digitalo inovaciju centru un regionalo kontaktpunktu izveidei" istenoS$anas noteikumi”
(turpmak — MK noteikumi)?,

“Latvijas Digitalais akselerators” ir izveidots ka vienas pieturas agentiira un ta Projekta mérkis veicinat
digitalo transformaciju un inovacijas, lai uzlabotu Latvijas uzn€mumu konkurétsp&ju un sabiedrisko
pakalpojumu kvalitati, izmantojot jaunus digitalos risinajumus, lai palielinatu ieguldijumus IKT
tehnologiju pétnieciba un attistiba.

Projekta mérka grupa ir sikie (mikro), mazie, vidgjie un lielie komersanti, biedribas un nodibinajumi, kas
apvieno vairakus komersantus, publiskas personas vai to institiicijas, publisku personu
kapitalsabiedribas, p&tniecibas un zinasanu izplatiSanas organizacijas, kas registréta Latvijas Republikas
teritorija, un kas var izstradat un ieviest jaunus digitalas transformacijas produktus.

Galvenas darbibas - digitala brieduma testu, cela karSu un atzinumu gatavoSana gala labuma guvgjiem,
atbalsts eksperiment€$anas, pilotéSanas un test€sanas darbibam, konsulté$ana un mentorings, apmacibas
un IKT prasmju attistiba, finans€juma piesaistes konsultacijas, tikloSanas un pieeja inovaciju
ekosistémai.

Planotas projekta attiecinamas izmaksas ir 6,7 milj. EUR, Eiropas Komisijas finans&jums — 1,766 milj.
EUR un Atveselos$anas fonda finansgjums - 5 milj. EUR. Projekta ietvaros paredzets nodro§inat atbalstu
vismaz 1750 gala labuma guvgjiem, projekta sadarbojoties 19 iesaistitajiem partneriem.

Vairak informacija par projektu: https://www.digitallatvia.lv/
Iepirkums tiek organizéts saskana ar 2017. gada 28. februara MK noteikumiem Nr. 104 “Noteikumi par

iepirkuma procedtiru un tas piemé&rosanas kartibu pastititaja finansétiem projektiem”.

2. Pasiutitajs jeb Finanséjuma sanémeéjs:

Organizacijas nosaukums: Biedriba "Latvijas Digitalais akselerators"
Vienotais registracijas numurs: 40008301168

Juridiska / faktiska adrese: Eksporta iela 5, Riga, LV-1010
Kontaktpersona: Maris Krastins,

talrunis: +371 29 105 415,
e-pasts: maris.krastins@digitallatvia.lv

1 https://likumi.lv/ta/id/335663



3.

Iesp€jamo pakalpojumu sniedzeju atlases kritériji:

Pakalpojuma sniedz&jam ir jabilit personai vai personu apvienibai, kas sp& nodroSinat iepirkuma
paredzéta pakalpojuma snieg$anu atbilstosi iepirkuma priek§meta apraksta nosacijumiem un, kas atbilst
zemak noraditajam prasibam:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Pretendentam nav pasludinats maksatnespgjas process, nav apturéta vai partraukta Pretendenta
saimnieciska darbiba, nav uzsakta tiesvediba par Pretendenta bankrotu un Iidz liguma izpildes
paredzamajam beigu terminam Pretendents netiks likvidets, Pretendentam nav nodoklu paradu
vai tie neparsniedz 150,00 EUR. Paradu esamibas gadijjuma Pretendentam Ilidz lémuma
pienemsanai jaapliecina paradu nomaksa.

Pretendenta apgrozijumam pedgja noslégtaja finansu gada ir jablit vismaz pusei no piedavajuma
summas bez PVN. Lai apliecinatu kritérija paredz&to nosacijumu izpildi, pretendentam jaiesniedz
pedeja noslégta gada finansSu parskata pelnas un zaud&jumu aprékina vai tam pielidzinama
dokumenta kopija, ja informacija par apgrozijumu nav pieejama firmas.lv.

Pasititajs nedrikst slégt ligumu ar tadu Pakalpojumu sniedz&ju, ar kuru tas atrodas interesu
konflikta 28.02.2017. MK noteikumu Nr. 104 “Noteikumi par iepirkuma procediiru un tas
piemérosanas kartibu pasititaja finansétiem projektiem” 12. punkta izpratng.

Piedavajumu var iesniegt tikai Pretendenti, kas nav registréti kada no Ministru kabineta
2023. gada 27. junija noteikumos Nr. 333 “Noteikumi par zemu nodoklu vai beznodoklu valstim
un teritorijam” mingtajam valstim.

Pretendentam ir pieredze lidzigu pakalpojumu sniegSana, ko apliecina informacija par vismaz
vienu pabeigtu pakalpojuma ligumu, kura:

3.5.1.  Projekts ir ne Tsaks par diviem gadiem;

3.5.2.  Projekts lidzfinanséts no ES struktiirfondiem vai cita publiska finansgjuma;

3.5.3. Kopgjas projekta attiecinamas izmaksas ir Iidzveértigas Projekta planotajam
attiecinamajam izmaksam,;

3.5.4. Nodrosinata kompleksa pakalpojuma sniegsana, t.i. vismaz juridisko, gramatvedibas un
lietvedibas pakalpojumu sniegSana;

3.5.5. Projekta Tstenosana iesaistiti ne mazak ka desmit partneri — komersanti, zinatniskas vai
izglitibas iestades.

Pretendents var nodrosinat juridisko, gramatvedibas un lietvedibas pakalpojumu sniegSanu,
nodrosinot specialistu iesaisti iepriek§ minétajas jomas atbilstoSi zemak esosaja tabula
definétajam minimalajam prasibam. Tabula noradita pieredze un prasmes uzskatamas par
atbilstosam, ja tas apliecina vismaz viens projekts, kura ietvaros specialists veicis mingtos
pakalpojumus (uzdevumus), vai mingto pakalpojumu veikSana ietilpst specialista darba
pienakumos. Informacija par specialista pieredzi sniedzama piedavajumam pievienota CV un
izglitibu apliecino$a dokumenta. Specialistu pieejamiba jaapliecina, iesniedzot parakstitu
pieejamibas apliecindgjumu saskana ar 3. pielikumu.

snieg§ana iesaistamie Minimalas kvalifikacijas prasibas

Pakalpojumu

specialisti

Jurists e Vismaz 2. limena augstaka izglitiba jurisprudencg, ko apliecina

piedavajumam pievienoto izglitibas dokumentu kopijas;

e Vismaz tris gadu pieredze juridisko pakalpojumu nodrosinasana
pedgjo piecu gadu laika, ko apliecina amata pienakumu vai sniegto
pakalpojumu Tss apraksts CV;

e  Pieredze juridisko pakalpojumu nodro$inasana Eiropas Savienibas
(turpmak — ES) Struktarfondu, EK vai citu publisko finans&taju
lidzfinans€tajiem projektiem p&dgjo piecu gadu perioda, ko
apliecina amata pienakumu vai sniegto pakalpojumu Tss apraksts
CvV;

® Pieredze darba ar komersantiem un valsts institlicijam, piem&ram,
zinatniskajam institlicijam vai izglitibas iestadém.




Pakalpojumu
snieg§ana iesaistamie
specialisti

Minimalas kvalifikacijas prasibas

Gramatvedis

Vismaz 2.limena augstaka izglitiba finans€s, gramatvediba,
ekonomika vai vadibzinatnés, ko apliecina piedavajumam
pievienoto izglitibas dokumentu kopijas;

Vismaz tris gadu pieredze gramatvedibas pakalpojumu
nodro§inasana pédéjo piecu gadu laika, ko apliecina amata
pienakumu vai sniegto pakalpojumu Tss apraksts CV;

Pieredze vadibas, finansSu un projektu gramatvediba, ko apliecina
amata pienakumu vai sniegto pakalpojumu 1ss apraksts CV;

Pieredze gramatvedibas pakalpojumu nodrosinasana ES
struktiirfondu, EK vai citu publisko finansétaju lidzfinansetajiem
projektiem, ko apliecina amata pienakumu vai sniegto pakalpojumu
1ss apraksts CV.

Lietvedis / projektu
vaditajs

Vismaz 2. limena augstaka izglitiba ekonomika vai vadibzinatn@s,
ko apliecina piedavajumam pievienoto izglitibas dokumentu
kopijas;

Vismaz trTs gadu pieredze ES struktarfondu, EK vai citu publisko
finansétaju lidzfinansétu projektu vadibas un lietvedibas
nodros§inaSana pédejo piecu gadu laika, ko apliecina amata
pienakumu vai sniegto pakalpojumu Tss apraksts CV;

Pieredze ES struktirfondu, EK wvai citu publisko finansétaju
lidzfinans&tu digitalizacijas, zinatnes, p&tniecisko vai jaunu digitalu
produktu izstrades projektu vadiba un lietvedibas nodro§inasana vai
ievieSanas konsultaciju nodro§inasana, t.sk. atskaiSu un parskatu
gatavoSana, iepirkumu vadiba péd&jo piecu gadu perioda, ko
apliecina amata pienakumu vai sniegto pakalpojumu Tss apraksts
Cv;

Vismaz tris gadu pieredze tadu projektu vadiba un lietvedibas
nodrosinasana, kuru Isteno$ana iesaistiti vismaz 5 partneri un vairak
neka 20 darbinieki p&dgjo 5 gadu perioda, ko apliecina amata
pienakumu vai sniegto pakalpojumu 1ss apraksts CV;

Vismaz tris gadu pieredze tadu projektu vadiba un lietvedibas
nodro§inasana vai ievieSanas konsultéSana, kuros iesaistitas
zinatniskas institicijas un uzn€mumi (komercsabiedribas) pedgjo 5
gadu perioda, ko apliecina amata pienakumu vai sniegto
pakalpojumu 1ss apraksts CV;

Vismaz tris gadu pieredze péd&jo 5 gadu perioda tadu projektu
vadiba un lietvedibas nodroSinasana vai ievieSanas konsulté$ana,
kuru kopg@jas izmaksas gada ir Iidzvertigas Projekta gada izmaksu
summai, ko apliecina amata pienakumu vai sniegto pakalpojumu Tss
apraksts CV. Projekta kopgjas izmaksas 6.7 milj. EUR jeb vid&ji
1.77 milj. EUR gada.

Labas latviesu valodas zinaSanas

Labas anglu valodas zinaSanas

Labas komunikaciju prasmes

Labas MS Word, Excel, PowerPoint lieto§anas prasmes.

Lietveza paligs
koordinators

/

Pieredze lietvediba un projektu koordings$ana, ko apliecina amata
pienakumu vai sniegto pakalpojumu 1ss apraksts CV

Pieredze ES struktirfondu, EK wvai citu publisko finansétaju
projektu TstenoSana, t.sk., atskaiSu, parskatu un vai Progresa
parskatu sagatavoSana

Labas latviesu valodas zinasanas
Labas anglu valodas zinasanas
Labas komunikaciju prasmes




Pakalpojumu
snieg§ana iesaistamie Minimalas kvalifikacijas prasibas
specialisti

e Labas MS Word, Excel, PowerPoint licto§anas prasmes.

LietveZa paligs / finanSu | e  Pieredze finansés, ko apliecina amata piendkumu vai sniegto
eksperts pakalpojumu Tss apraksts CV

e Pieredze ES struktirfondu, EK wvai citu publisko finansétaju
projektu TstenoSana, t.sk., atskaiSu, parskatu un vai Progresa
parskatu sagatavosana

Labas latvieSu valodas zinasanas
Labas anglu valodas zinaSanas
Labas komunikaciju prasmes

Labas MS Word, Excel, PowerPoint licto§anas prasmes.

4. Iepirkuma priekSmeta tehniska specifikacija:

4.1. Projekta ,Latvijas Digitalais akselerators” vadiba, kas ietver vismaz $adus pakalpojumus:

4.1.1. Juridiskie pakalpojumi
4.1.2. Gramatvedibas pakalpojumi
4.1.3. Lietvedibas / projekta vadibas pakalpojumi

4.2. Planoto projekta vadibas pakalpojumu apraksts

Pakalpojuma sniedzgja specialistiem pakalpojuma sniegSanas laika bis janem véra MK noteikumi,
Pasiititaja ligums ar Eiropas Komisiju, Pasttitaja ligums ar CFLA, Pasiititaja Dalibnieku sapulces, valdes
un Atbalsta pieskirSanas komisijas 1émumi, ka arT regulari jasadarbojas ar projekta nodarbinatajiem
specialistiem.

Atbilstosi projekta pieteikumam, projekta laika planots sniegt atbalstu vismaz 1750 gala labuma
guvgjiem, iesaistot vismaz 19 projekta stenosana iesaistitos partnerus.

Juridiskie pakalpojumi

1. Ligumu un to grozijumu sagatavju jeb veidnu sagatavosana, pieméram:

1.1. atbalsta sniegSanas ligums, grozijumi un vieno$anas;

1.2. sadarbibas ligumi un to grozijumi ar projekta partneriem;

1.3. uznémuma lTigumi;

1.4. autoratlidzibas ligumi;

1.5. arpakalpojumu ligumi;

1.6. darbinieku darba ligumi un vienoSanas par papildus darbu veikSanu.

Konsultacijas par iepirkumiem un atbalsts iepirkumu dokumentacijas sagatavosana;
Pasititaja intereSu parstavnieciba sarunas ar EK, CFLA un citam iestadeém, tai skaita tiesa;
Projekta TstenoSanas laika Pasititadjam nepiecieSamo juridisko dokumentu sagatavosana;
Konsultacijas par juridiskiem projekta TstenoSanas jautajumiem Pasiititaja valdei un specialistiem.

gs|win

Gramatvedibas pakalpojumi

1. Projekta gramatvedibas nodro$inaSana, nodrosinot Pasiititaja gramatvediba atsevisku uzskaiti
projektam atbilstosi DAoL prasibam, ko defing ligums ar EK un CFLA;

2. Gramatojumu veikSana, pamatojoties uz projekta sagatavotajiem un iesniegtajiem dokumentiem,

projekta veiktajiem aprékiniem un citu sniegto informaciju, saskana ar Latvijas Republikas likumu

,,Par gramatvedibu” un speka esoSajiem Latvijas Gramatvedibas standartiem;

Kontu apgrozijumu sastadiSana par gramatvedibas pakalpojumu sniegSanas periodu;

Algu un ar tiem saistito maksajumu aprekins;

Komand&jumu un ar tiem saistito maksajumu aprékins;

Konsultacijas Pasiititdjam un projekta partneriem par Projekta gramatvedibas uzskaiti;

Konsultacijas Pasiititdjam par nodoklu atskaiSu sastadiSanu;

Nodoklu atskaisu sastadiSana un iesniegSana valsts noteiktajam institicijam;

PVN atmaksas dokumentu karto$ana un nodrosinasana;
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10.

Likuma ,,Par nodokliem un nodevam” noteikto nodoklu un nodevu aprékinasana saimnieciskajai
darbibai §1 liguma gramatvedibas pakalpojumu sniegSanas perioda;

11.

FinanSu datu sagatavosSana progresa / starpposma un gala parskatiem iesnieg$anai EK un CFLA;

12.

P&c Pasiititaja (valdes, dalibnieku vai vaditaja) pieprasijuma, jasagatavo vadibas un finanSu
gramatvedibas parskatus saskana ar Pasiititaja iesniegtajiem dokumentiem un formam un jasniedz
citus gramatvedibas pakalpojumus;

13.

nodro$inat de minimis atbalsta uzskaiti saskana ar normativajiem aktiem par de minimis atbalsta
uzskaites un pieskirSanas kartibu un de minimis atbalsta uzskaites veidlapu paraugiem.

Lietvedibas / projekta vadibas pakalpojumi

Vispargjas pakalpojuma prasibas:

istenojot Projektu, visos ar Projekta TstenoSanu saistitajos dokumentos, t. sk. maksajuma
uzdevumos/rikojumos, noradit Projekta identifikacijas numuru;

janodrosina projekta TstenoSanai nepiecieSamie lietvedibas pakalpojumi, maksajuma pieprasjjumu
un citu atskaiSu sagatavosana.

Lietvedis / Projekta vaditajs nodro$ina vismaz $adu pakalpojumu izpildi:

1. citu projekta vadiba iesaistito specialistu, t.sk., lietveza paligu darba vadiba un koordingSana;
2. Lietveza paliga aizvieto$ana un ta darbu izpilde vina prombiitnes perioda;
3. Vispargja lietvediba:

o Projekta lietvedibas nodro§inasana Projekta Itment;

o Projekta lietvedibas sisteémas, registra un metodikas izstrade (tai skaita rikojumi par
personalu, komand&umiem u.c. veida dokumentacija) un pilnveide, ja nepiecieSams;

o izejosas dokumentacijas sagatavoSana un sagatavotas dokumentacijas parbaude un
precizésana;

o Projekta dokumentacijas veidlapu un formu, t.sk. tipveida ligumu, rikojumu u.c.
sagatavo$ana un pilnveido$ana.

4. Uzraudzibas raditaji:

o Projekta paredzéto meérku, projekta darbibu rezultatu un uzraudzibas raditaju, t. sk.
Horizontalo principu raditaju, uzraudziba un monitorings, novirzu jeb problému gadijuma
informgjot Pasititaju;

o Regulara (reizi ned€la) projekta rezultativo raditaju sagatavosana un nosttisana Ekonomikas
ministrijai;

o Regulara (ne retak ka reizi ménesi) projekta rezultativo raditaju parskatiSana sadarbiba ar
kontaktpunktiem un Projekta partneriem, sasniegSanas plana sagatavo$ana un izpildes
monitorings;

o Parskatu sagatavoSana un iesnieg8ana EK, CFLA un Ekonomikas ministrijai par papildus
uzskaitamajiem iznakuma raditajiem p&c nepieciesamibas;

o Parskata par rezultativajiem raditajiem sagatavos$ana un prezentéSana Pasiititaja valdei ne
retak ka reizi ménesi.

5. Projekta darbibu planosana un lietvedibas nodrosinasana:

o Projekta darbibu istenoSanas planoSana pirms to uzsakSanas saskana ar Ekonomikas
ministrijas, EK un CFLA prasibam un nepiecieSamas dokumentacijas sagatavosana;

o Projekta darbibu aktualiz€Sana to 1stenoSanas laika un izmainu veikSana nepiecieSamibas
gadijuma, grozijjumu sagatavosana un iesniegsana EK un CFLA;

o Konsultacijas Pasiititajam un sadarbibas partneriem un lietveza paligam par izmaksu
atbilstibu EK un CFLA prasibam un Projekta pieteikumu pirms projekta paredzeto ligumu
noslégsanas;

o Zinojuma sagatavoSana par projektu progresu atbilstosi Projekta planotajam saskana ar EK
un CFLA Iigumos planoto parskatu iesniegSanas grafiku, t.i., ne retak ka reizi 6 ménesos;

o Metodisko materialu, vadliiju, DAoL projekta nodevumu izstrade, izstrades uzraudziba
atbilstosi Projekta laika planam un saskanoSana ar Pasutitaju;

o Sadarbibas TstenoSana un daliba sapulc€s ar Ekonomikas ministriju, Pasttitaja valdi un
Atbalsta pieskirSanas komisiju.

o Viedokla sniegSana par normativajiem aktiem, kas skar DAoL projekta aktivitates un
istenoSanu.

o Projekta istenoSanas un kvalitativas istenoSanas risku noveértéSana, valdes un Komisijas
inform&Sana par iekavétiem pétfjjumiem;

o Ricibas un dokumentu izstrade optimalai p&tijumu TstenoSanai saistiba ar iekavetajiem
pétijumiem.




Iepirkumu dokumentacija:

o Projekta iepirkumu plana aktualizéSana;

o Atbalsts sadarbibas partneriem iepirkumu planu aktualiz€sana;

o lepirkuma plana izpildes kontrole;

o Iepirkumu dokumentacijas sagatavosana, veikSanas vadiba un uzraudziba.

7. lzmaksas apliecino$ie dokumenti:
o Izmaksu apliecino$u dokumentu formu saskanosana péc to izstrades;
o AtskaiSu par darbinieku veiktajiem darbiem saskanosSana;
o Projekta darbibu plano$ana un saskano$ana atkariba no EK / CFLA prasibam;
o Atbalsts lietveza paligam / finansistam sadarbibas partneru iesniegto dokumentu izskatiSsana
un apstrade;
o Dokumentacijas arhivé$anas vadiba pakalpojuma sniegSanas beigu posma.
8. Projekta atskaites, ietverot apkopoto informaciju par visam Projekta darbibam, saskana ar
iesniegtajiem dokumentiem:
o Progresa parskatu sagatavosanas vadiba ne retak ka ik p&c seSiem méneSiem saskana ar
Pasititaja ligumu ar EK un CFLA nosacijumiem, sagatavoto Progresa parskatu parbaude;
o Nosléguma parskata sagatavosanas vadiba saskana ar Pasutitaja Iigumu ar EK un CFLA
nosacijumiem.
9. Sarakste un sadarbiba ar EK, CFLA un Ekonomikas ministrijas parstavjiem:
o EK un CFLA iesniegto dokumentu sagatavoSana vai sagatavo$anas vadiba un/vai
saskanosana saskana ar Pasutitaja iesniegto informaciju;
o Atbilstosu darbibu planoSana un organizéSana saskana ar jebkuru no Projekta vadibas /
uzraudzibas iestadem sanemto informaciju un dokumentaciju;
o Sagatavosanas un lidzdaliba EM, EK, CFLA vai citu uzraudzibas institiciju ierosinatas
Projekta parbaudgs;
o Planota maksajuma pieprasijumu iesniegSanas grafika un ta grozijumu, t.sk. detaliz&tu
izmainu skaidrojumu, sagatavosana.
10. Sarakste un sadarbiba ar sadarbibas partneriem par vispar&jiem un biitiskiem jautdjumiem.
11. Finansu gramatveZa darbibas nodro§inasana atbilstosi amata aprakstam:
o Atsevisku sadarbibas partneru naudas pliismas planosanas uzraudziba, kontrole;
o Pasititaja Projekta maksajumu saskanosana vai sagatavosana,
o Projekta TstenoSanas gaitas progresa atbilstibas izvertéSana atbilstosi iesniegtajam projektam
EK un CFLA.
12. Atbalsts Pasiititaja projekta vaditajam:
o Ikmeénesa sanaksmju planosana un organizé$ana projekta partneriem;
o Iknedglas sanaksmju planosana un organizé$ana DAoL projekta kontaktpunktu parstavjiem;
o Lidzdaliba ikned€las valdes s€d€s un Atbalsta pieskirSanas komisijas sedes;
o Projekta paredzeto darba paku atbildigo kontaktpersonu darbu koording€Sana un atbalsta
sniegSana;
o Inform&sana par projekta aktualitatém, t.sk. laika grafiku un projekta planoto.
13. Projekta publicitate:

o Planot informativos un publicitates pasakumus saskana ar Projekta planoto un normativajos
aktos noteiktajam prasibam, t.sk. ne retdk ka reizi trijos meneSos sagatavot, parskatit
sagatavotas aktualitates par Projekta istenosanas gaitu;

o Inform&t Sadarbibas partnerus par plakatu izvietoSanas nepiecieSamibu un kontrolt to
izvietojumu;

o Parbaudit lietvedibas un Projekta dokumentu, ka arT pasakumu atbilstibu vizualas identitates
prasibam.

LietveZza paligs / koordinators lietveza / projekta vaditaja vadiba nodroSina vismaz $adu
lietvedibas pakalpojumu izpildi:

1. Atbalsts lietvedim / projekta vaditajam un Pasiititaja specialistiem, nodrosinot ikdienas projekta
lietvedibu, iegiistot un apkopojot no sadarbibas partneriem nepiecieSamos datus un sagatavojot
dokumentus;

2. Vispargja lietvediba:

o Projekta ienakosas dokumentacijas registréSana un apstrade, Projekta izejosas
dokumentacijas sagatavoSana EK, CFLA un citam institiicijam;

o Projekta dokumentacijas registru izveide un uzturésana;

o Projekta tipveida dokumentu sagatavoSana atbilstosi jurista / lietveza sagatavotajam formam;

o Dokumentu uzglabasana atbilstoSi finans€juma liguma un citu lietvedibas normu prasibam;




o Ikdienas dokumentacijas sagatavoSana atbilstosi projekta vajadzibam vai lietveza noradém.

3. Uzraudzibas raditaji:

o Projekta paredzEto darbibu rezultatu un uzraudzibas raditaju apkopoSana un apstrade,
zinojumu sagatavosana Ekonomikas ministrijai un Eiropas komisijai;

o Projekta uzraudzibas raditaju registra izveide un uzturé$ana;

o Projekta raditaju sasniegSanas progresa datu uzkrasana un uzskaitiSana.

4. Atbalsts lietvedim un Projekta Sadarbibas partneriem planoSanas un lietvedibas nodroSinasanai:

o Atbalsts lietvedim Projekta darbibu istenoSanas planosana (datu apkoposana, apstrade,
analize), nepiecieSamas dokumentacijas sagatavosana atbilstosi lietveza noradijumiem;

o Datu iegiiSana un apstrade zinojuma sagatavoSanai par projektu progresu atbilstosi Projekta
planotajam ne retak ka ik p&c seSiem kalendarajiem méneSiem;

o Atbalsta pakalpojumu sniegSanas datu ievade EK portala ne retak ka reizi ménest,

o Projekta vaditaja un Lietveza inform&Sana par nobidém no Projekta darbibu planiem
(istenoS$ana, naudas plisma u.tml.).

5. lepirkumu dokumentacija:

o lepirkumu planu aktualiz€Sana atbilstosi Projekta planotajam un sanemtajai informacijai;

o Standarta iepirkumu dokumentacijas sagatavoSana, saskanoSanas, parakstiSanas
organizgSana, iesaiste izvertésana;

o lespgju robezas, pieméram, firmas.lv datu baze iespgjamu interesu konfliktu parbaudiSana
starp Sadarbibas partneriem un pakalpojumu sniedzgjiem/piegadatajiem un Sadarbibas
partnera un Pastititaja inform@Sana par identificétajam problémam;

o Tirgus izp€tes un cenu aptauju organizesana.

6. Izmaksas apliecinoSie dokumenti:

o AtskaiSu par darbinieku veiktajiem darbiem sagatavoSana, apkoposana, parbaude un
nodosana gramatvedibai;

o Dokumentacijas sagatavoSana arhivéSanai pakalpojuma sniegSanas beigu posma;

o Projekta atskaites sagatavosana, ietverot apkopoto informaciju par visam Projekta darbibam,
saskana ar iesniegtajiem dokumentiem;

o Progresa parskatu sagatavoSanai nepiecieSsamas dokumentacijas apstrade, dokumentu
savlaicigas iesniegSanas un atbilstibas kontrole, datu ievade;

o Progresa parskata sagatavosana — informeSana par planotajiem iesniegSanas terminiem,
iesniegto dokumentu parbaude, datu ievade;

o Nosléguma parskatu sagatavosana — informeéSana par planotajiem iesniegSanas terminiem,
iesniegto dokumentu parbaude, datu ievade.

7. Sarakste un sadarbiba ar EK, CFLA un Ekonomikas ministrijas parstavjiem. Daliba sapulcgs un
to protokol&sana, ja nepiecieSams.
8. Ikdienas komunikacija ar EM, EK, CFLA, dokumentu sagatavosana atbilstosi lietveza noradem,;

o Sagatavosanas un lidzdaliba EK, CFLA vai citu uzraudzibas institiiciju ierosinatas Projekta
parbaudgs;

o Sarakste un sadarbiba ar sadarbibas partneriem par ikdienas jautdjumiem.

9. Finansu gramatveza darbibas nodrosinasana:

o Katru ménesi — nepiecieSsamo darba laika uzskaites tabelu izveidosana DAoL projekta
darbiniekiem;

o Projekta maksajumu sagatavosana.

10. Atbalsts Pasutitaja Projekta vaditajam:

o lkmeéneSa un ikned€las sanaksmju organizéSana atbilstosi lietveza un projekta vaditaja
noradijumiem, darba uzdevumu piefikséSana un nodosana atbilstosi defingtajam;

o Informacijas sagatavosSana, lai informétu par Projekta aktualitatém, t.sk. laika grafiku un
projekta planoto.

11. Projekta publicitate:

o Ne retak ka reizi tris méneSos sagatavot un ievietot Pasiititaja ttmekla vietné aktualo
informaciju par Projekta TstenoSanas gaitu;

o Parsutit Sadarbibas partneriem aktualo informaciju ievietoSanai to timekla vietn€s un
parbaudit §Ts informacijas pieejamibu;

o Apkopot fotografijas, kas apliecina plakatu izvietojumu visas Projekta stenoSanas vietas;

o Nodro§inat lietvedibas un Projekta dokumentu, ka arT pasakumu atbilstibu vizualas
identitates prasibam.

Lietveza paligs / finansists lietveza / projekta vaditaja vadiba nodroSina vismaz $adu lietvedibas
pakalpojumu izpildi:

1. Atbalsts lietvedim un Projekta Sadarbibas partneriem plano$anas un lietvedibas nodro§inaSanai:




o Atbalsts lietvedim Projekta darbibu istenoSanas planosana (datu apkoposana, apstrade,
analize), nepiecieSamas dokumentacijas sagatavosSana atbilstosi lietveza noradijumiem;

o Izmaksu atbilstibas saskanosana ar EK, CFLA prasibam un Projekta pieteikumiem;

o Datu iegtiSana un apstrade zinojuma sagatavosanai par projektu progresu atbilstosi Projekta
planotajam ne retak ka ik p&c seSiem kalendarajiem ménesiem;

o Projekta vaditaja un Lietveza informe&Sana par nobidém no Projekta darbibu planiem
(1steno$ana, naudas plisma u.tml.).

2. lzmaksas apliecino$ie dokumenti:

o  AtskaiSu par darbinieku veiktajiem darbiem apstrade;

o Sadarbibas partneru iesniegto dokumentu izskatiSana un apstrade, nepiecieSamibas gadijuma
informg&jot par nepiecieS§amajam izmainam vai trikstosajiem dokumentiem;

o Dokumentacijas sagatavoSana arhivésanai pakalpojuma sniegSanas beigu posma;

o Projekta atskai$u sagatavosana, ietverot apkopoto informaciju par visam Projekta darbibam,
saskana ar iesniegtajiem dokumentiem;

o Progresa parskatu sagatavoSanai nepiecieSsamas dokumentacijas apstrade, dokumentu
savlaicigas iesniegSanas un atbilstibas kontrole, datu ievade;

o Progresa parskata sagatavoSana — informéSana par planotajiem iesniegSanas terminiem,
iesniegto dokumentu parbaude, datu ievade;

o Nosléguma parskatu sagatavosana — informeéSana par planotajiem iesniegSanas terminiem,
iesniegto dokumentu parbaude, datu ievade.

3. Finansu gramatveza darbibas nodrosinasana:

o Pasttitaja Projekta maksajumu sagatavosana;

o Atsevisku Projekta partneru izmaksu naudas pliismas nodrosinasana, t.i. datu ievade un
sakotngja apstrade, salidzinasana ar progresa parskatos / atskait€s ieklautajiem datiem;

o Projekta maksajumu sagatavosana.

4.3. Pretendentam janodro$ina visu Pakalpojuma snieg$anai un specialistu darbam nepiecieSamo
tehnisko nodroSinajumu, t.sk., bet ne tikai - nepiecieSamo datoraprikojumu, licencétu
programmatiiru, kancelejas preces, atri nolietojamo inventaru, sakaru pakalpojumus, transporta
pakalpojumus u.c.

4.4. Pakalpojuma sniegSanas termins

Projekta vadibas pakalpojumi janodroS$ina laika perioda no liguma slégsanas (planotais termins —
15.01.2024.) lidz 2026.gada 30.junijam. Pakalpojuma liguma izpildes termin$ var tikt
pagarinats, ja Projekta istenoSanas termin$ tiks pagarinats, Pasiititajam un Izpilditajam par to
atseviski vienojoties.

4.5. Pakalpojuma sniegSanas vieta
4.5.1. Pakalpojuma snieg8anas vieta ir Latvija, komand&umu gadijuma Eiropas Savieniba.
4.5.2. Pakalpojuma sniegSana iesaistitie specialisti var stradat Pakalpojuma sniedzg&ja telpas,

nodroS§inot iespgju ierasties uz Pasiititaja organizetajam sanaksmém Riga, Eksporta iela 5
vai cita ieprieks saskanota vieta Latvija vai Eiropas Savieniba.

5. Cena:

5.1. Piedavajumam jabut izteiktam euro, atseviski noradot stundas likmi katram specialistam,
piedavajuma cenu bez PVN, atseviski PVN 21%, un piedavajuma kopgjo summu ar PVN, ietverot
visas ar pakalpojuma sniegSanu saistitas izmaksas. Piedavajuma detalizgtaja tame Pretendentam
janorada cena par vienibu (stundu) katram pakalpojuma veidam, summa pakalpojuma sniegSanas
perioda katram pakalpojuma veidam un kopgja piedavajuma cena euro par iepirkuma priekSmetu,
ietverot visas ar pakalpojuma sniegSanu saistitas izmaksas.

5.2.  Planotais darba apjoms katra pakalpojuma veida:

Pakalpojums Vidgji menest Provizoriski kopuma
Juridiskie pakalpojumi - 35 stundas
Gramatvedibas pakalpojumi 55 stundas 962.5 stundas
Lietvedibas pakalpojumi:




- Projekta  vaditaja/Lietveza 50 stundas 875 stundas
pakalpojumi

- Lietveza paliga / 165 stundas 2887.5 stundas
koordinatora pakalpojumi

- Lietveza paliga / finansista 165 stundas 2887.5 stundas
pakalpojumi

Pretendentam janem véra, ka aplesés pienemts vid&jais darba apjoms ménesi, kas biis janodrosina
Pretendenta specialistiem, tomé&r realais darba apjoms mainisies atkariba no darbu satura un
intensitates, t.i., atseviskos posmos — pieméram, atskai$u gatavosanas posma u.tml. — slodzes biis
butiski augstakas un Pretendentam biis jaspgj nodrosinat specialistu pieejamiba Pakalpojuma
izpildei nepiecieSamaja apjoma.

5.3.  Maksajumi tiks balstiti uz ikménesa pienemsanas — nodosanas aktiem un rékiniem.

6. Piedavajuma deriguma termins:

Piedavajumam jabtt derigam ne mazak ka 90 dienas no piedavajumu iesnieg$anas briza.

7. Piedavajuma iesniegSanas termin$, vieta un kartiba:

7.1. Piedavajums jasagatavo un jaiesniedz saskana ar §1 iepirkuma priekSmeta apraksta prasibam un
prasibam, kas noraditas lepirkumu uzraudzibas biroja timekla vietné (www.iub.gov.lv)
publicétaja pazinojuma par iepirkumu.

7.2. Piedavajuma janorada piedavata pakalpojuma atbilstiba visam Iepirkuma priekSmeta apraksta un
Pazinojuma par iepirkumu prasibam.

7.3. Piedavajums jaiesniedz par visu iepirkuma priekSmetu un visiem prasitajiem pakalpojumiem.

7.4. Piedavajumi janosita pa pastu vai personiski uz adresi: biedriba “Latvijas Digitalais akselerators”,
Eksporta iela 5, Riga, LV-1010, Latvija, vai jasagatavo un jaiesniedz elektroniski, parakstot ar

dro$u elektronisko parakstu, to nosiitot uz e-pasta adresi: maris.krastins@digitallatvia.lv.
Piedavajuma kopija janosita uz e-pastu: info@digitallatvia.lv.

7.5. Sanemtie piedavajumi tiks registréti atbilsto$i to sanemsanas laikam. Piedavajumi, kas tiek
sanemti p&c termina, netiks verteti.

8. Prasibas piedavajuma noformeésanai:

8.1. Piedavajums jaiesniedz par visu iepirkuma priekSmeta apjomu.

8.2. Piedavajums jasagatavo latviesu valoda datorraksta, izmantojot Iepirkuma priekSmeta apraksta
Pielikuma Nr. 1. pievienoto piedavajuma veidlapu vai Pretendentam &rtaka forma, ieklaujot taja
visu izvertésanai nepiecieSamo informaciju.

8.3.  Pirma lapa jadruka uz uznémuma veidlapas.

8.4. Pretendentam janorada piedavajuma sagatavoSanas datums, vieta, numurs, ka ar7 persona, kas ir
atbildiga par piedavajuma sagatavoSanu — amats, paraksts, atSifr&jums.

8.5. Japiedavajumu paraksta pilnvarota persona, japievieno pilnvaras originals vai apstiprinata kopija.

8.6. Janorada piedavata pakalpojuma atbilstiba visam Iepirkuma priek$meta apraksta un pazinojuma
par finans€juma sanémeja iepirkuma procediiru prasibam.

8.7.  Pretendents piedavajumu iesniedz viena no zemak noraditajiem veidiem:

8.7.1. Drukata forma 1 (viens) eksemplars ar noradi ORIGINALS un 2 (divas) kopijas ar noradi
KOPIJA. Ja piedavajuma kopija atkirsies no piedavajuma originala, tiks nemts véra
piedavajuma originals;

8.7.2. 1 (viens) eksemplars elektroniska forma ar droSu elektronisko parakstu parakstita
dokumenta veida.


http://www.iub.gov.lv/
mailto:maris.krastins@digitallatvia.lv

8.8.
8.9.
8.10.

Piedavajumam ir jabiit secigi numurétam lapam un pievienotam satura raditajam.
Sanemtie piedavajumi tiks registréti atbilstosi to sanemsanas laikam.

P&c piedavajuma iesniegSanas termina beigdm pretendents nevar savu piedavajumu vienpusgji
grozit.

9. Pretendentam jaiesniedz $adi dokumenti:

9.1.

9.2

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

Aizpildits Iepirkuma priekSmeta apraksta Pielikums Nr. 1 ,,Piedavajuma veidlapa”, ieklaujot taja
visu izvert€Sanai nepiecieSamo informaciju.

Pretendenta pedgja noslégta gada finansu parskata pelnas un zaud&jumu aprekina vai Iidzvertiga
dokumenta kopija, ja informacija nav picejama firmas.lv.

Apliecinajums par pretendenta ieprieks€jo pieredzi ar noradi uz vismaz vienu pabeigtu
pakalpojumu atbilstosi Pielikumam Nr. 2.

Pakalpojuma nodros§inasana iesaistita personala CV ar detalizEtu pieredzes izklastu un izglitibu
apliecino$o dokumentu kopijas.

Katra pakalpojuma sniegSana iesaistita darbinicka apliecindjums atbilstosi Pielikuma Nr. 3
ietvertajai formai, par to, ka vin§ pakalpojuma liguma darbibas termina uz projektu bis
nodarbinats uz Pakalpojuma nodrosinasanai nepiecieSamo slodzi un atseviskos projekta posmos
vares nodro$inat iesaisti pilnas slodzes apméra.

Citi dokumenti p&c Pretendenta ieskatiem.

10. Piedavajumu izvértéSana un léemuma pienemsana:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Pasiititajs izsludina atklatu iepirkuma procediiru, publicgjot pazinojumu par finansg€juma
sanéméja iepirkuma procediiru un iepirkuma priekSmeta aprakstu Iepirkumu uzraudzibas biroja
timekla vietné (www.iub.gov.lv) un biedribas “Latvijas Digitalais akselerators” timekla vietné
(www.digitallatvia.lv).

IUB majas lapa publicétaja pazinojuma par finans€juma sanéméja iepirkuma procediiru noteikts
sakotngjais piedavajumu iesniegSanas termins.

P&éc sanemto piedavajumu atvérSanas Pasttitajs atbilstosi konkretai situacijai izvelas attiecigas
darbibas:

10.3.1. Piedavajumi, kas neatbilst iepirkuma priekSmeta apraksta obligatajam prasibam, netiek
talak izskatiti.

10.3.2. NepiecieSsamibas gadijuma Pastitajs uzsak sarunu procediru ar izvEletiem
Pretendentiem un liidz Pretendentus sagatavot galgjos piedavajumus.

Pasiititajs no piedavajumiem izvélas ta pretendenta piedavajumu, kas Pasttitajam ir ekonomiski
visizdevigakais un vislabak apmierina ta vajadzibas, ka arT nodroSina pieskirta finans&juma
efekttvu izmantoSanu.

Pasiititajs ne veélak ka 5 (piecu) darba dienu laika p&c lémuma pienemsSanas informés visus

pretendentus par pienemto l@mumu, informaciju nododot personiski vai nostitot pa pastu, vai
elektronisko pastu.

Biedribas “Latvijas Digitalais akselerators”
izpilddirektors /Maris Krastins /



<Nordadit dokumenta sagatavosanas datumu, vietu>

1.pielikums

<Noradit uznémuma nosaukumu>
<Noradit uznémuma reg. nr.>
<Nordadit uznémuma juridisko adresi>
<Nordadit uznémuma faktisko adresi>

Biedriba “Latvijas Digitalais akselerators”
Vien. reg. Nr. 40008301168
Adrese: Eksporta iela 5,

Riga, LV-1010

17.12.2024. iepirkums “Projekta administréSanas pakalpojumi”

Piedavajums

Projekta administréSanas pakalpojumi

Nr. <Noradit dokumenta numuru>

1. | Finans€juma sanémgjs:

Biedriba “Latvijas Digitalais akselerators”, Reg. Nr. 40008301168

2. | Finansgjuma san€mgja
juridiska / biroja adrese:

Eksporta iela 5, Riga, LV-1010

3. | lepirkuma objekts:

Projekta administré$anas pakalpojumi, kas ietver:
- Juridiskie pakalpojumi
- Gramatvedibas pakalpojumi
- Lietvedibas / projekta vadibas pakalpojumi

4. | Informacija par
pakalpojumu sniedzgju:

Uznémuma nosaukums:
Registracijas Nr.:
Juridiska adrese:

Biroja adrese:
Kontaktpersona:
Talrunis:

E-pasts:

5. | Liguma izpildes termins:

6. | Piedavajuma deriguma
termins:

Tehniskais piedavajums

Prasibas

Piedavajums

Juridiskie pakalpojumi

Gramatvedibas pakalpojumi

Lietvedibas pakalpojumi

apliecina, ka Pakalpojuma sniegSanas laika tiks nodroSinats viss Pakalpojuma sniegSanai un
specialistu darbam nepiecieSamais tehniskais nodroS§inajums, t.sk., bet ne tikai nepiecieSamais
datoraprikojums, licencéta programmatira, kancelejas preces, atri nolietojamais inventaru, sakaru
pakalpojumi, transporta pakalpojumi u.c.




Finansu piedavajums

Pakalpojuma

e . Provizoriskais | Stundas . Kopgja
. Vidgjais . . sniegSanas
Pakalpojums aDi o apjoms likme, eriods summa,
ploms menest |y o uma EUR/h periocs, EUR
menesi
Juridiskie pakalpojumi - 35 stundas
Gramatvedibas 55 stundas 962.5 stundas
pakalpojumi
Lietvedibas / projekta
vadibas pakalpojumi:
- Lietveza / 50 stundas 875 stundas
projekta
vaditaja
pakalpojumi
- Lietveza paliga / 165 stundas 2887.5 stundas
koordinatora
pakalpojumi
- Lietveza paliga / 165 stundas 2887.5 stundas
finansista
pakalpojumi
Kopa:
PVN 21%:
Kopsumma:

Pielikuma pievienotie dokumenti, kas apliecina pretendenta atbilstibu izvirzitajiem kriterijiem:

1.
2.
3.

Pretendenta autorizétais parstavis

Amats

Paraksts




2. pielikums

<Noradit uznémuma nosaukumu>
<Noradit uznémuma reg. nr.>
<Nordadit uznémuma juridisko adresi>
<Nordadit uznémuma faktisko adresi>

Biedriba “Latvijas Digitalais akselerators”

Vien. reg. Nr. 40008301168
Adrese: Eksporta iela 5,
Riga, LV-1010

17.12.2024. iepirkums “Projekta administréSanas pakalpojumi”

<Nordadit dokumenta sagatavosanas datumu, vietu>

APLIECINAJUMS

Nr. <Noradit dokumenta numuru>

par Pretendenta iepriekséjo pieredzi

, reg. Nr.

, tas

persona, kas darbojas

uz pamata, apliecina, ka Pretendentam ir pieredze lidzigu pakalpojumu sniegSana

lidzvertiga apjoma.

Projekts, kuram nodrosinati lidzigi pakalpojumi:

Projekta nosaukums

Finansgjuma sanémgjs (klients)

Projekta Id. Nr.

Iss projekta apraksts

Projekta attiecinamas izmaksas, EUR

Grants, EUR

Projekta 1stenosanas laiks

Projekta iesaistitie partneri

Pretendenta sniegtie pakalpojumi

Kontaktpersona (vards, uzvards, amats,
talrunis, e-pasts)

Pretendenta NOSAUKUIMIS: ......vviiieiee ettt ettt s etee e et e e s et e e st e s steessreesrbeesaneenans

BiF0Ja AUIESE: ...veeitietete sttt b et ettt
KONTAKEPDEISONA: ...ttt et eb et sne e e s (Vards, Uzvards, amats)

Visa sniegta informacija ir patiesa.

[ L 16 T

Apliecinajums sastadits un parakstits 2024,




3. pielikums

<Noradit uznémuma nosaukumu>
<Noradit uznémuma reg. nr.>
<Nordadit uznémuma juridisko adresi>
<Nordadit uznémuma faktisko adresi>

Biedriba “Latvijas Digitalais akselerators”

Vien. reg. Nr. 40008301168

Adrese: Eksporta iela 5,

Riga, LV-1010

17.12.2024. iepirkums “Projekta administréSanas pakalpojumi”

<Noradit dokumenta sagatavosanas datumu, vietu> Nr. <Noradit dokumenta numuru>

APLIECINAJUMS
par planoto darba slodzi pakalpojuma sniegSanas laika

Es, apaks$a parakstijies, apstiprinu, ka no <pakalpojuma sniegSanas uzsakSanas datums> lidz
<pakalpojuma snieg8anas beigu datums> saskana ar <pretendenta nosaukums> (turpmak — Pretendents)
piedavajumu ka <specialists> piedalities projekta vadibas pakalpojumu sniegSana projekta “Latvijas
Digitalais akselerators” vid&ji <stundu skaits > menesi, gadijuma, ja tiek pienemts l@mums slégt
iepirkuma ligumu ar Pretendentu. NepiecieSamibas gadijuma Tslaicigi varu nodro§inat slodzes
palielingjumu 1idz pilnas slodzes apm&ram.

<Vards, uzvards>
<Paraksts>
<Datums>

*Ar So apliecinam, ka nepastav $kersli, kadel <vards, uzvards> nevarétu piedalities mingtaja apmera
projekta vadibas pakalpojumu sniegSana projektam ,,Latvijas Digitalais akselerators” mingtajos laika
posmos, gadijuma, ja tiek pienemts [émums slégt iepirkuma ligumu ar Pretendentu.

<Darba devéja nosaukums>

<Registracijas numurs>

<Adrese>

<Pilnvarotas personas vards, uzvards, amats>
<Pilnvarotas personas paraksts>

(*Apliecinajumam jabit no visiem darba devéjiem, kas nodarbina specialistu)



