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IEPIRKUMA PRIEKSMETA

Projekta “EDIC uznémumu digitalo prasmju attistiba”, 2.3.1.2.i Uznémumu digitalo prasmju
attistiba 1.karta ietvaros
2.3.1.2.i.0/1/24/1/CFLA/001
Iepirkuma identifikacijas numurs ENTER 2024/1
Projekta vadibas iepirkums
NOLIKUMS UN TEHNISKA SPECIFIKACIJA

Riga, 2024. gada 29.oktobri

1. Pasutitajs:
SIA ,EnterCreative” (turpmak - Pasatitajs)
Registracijas Nr. 40103749882
Juridiska adrese: Riga, Krisjana Valdemara iela 33 - 2, LV-1010
Talrunis: +371 26379969
Kontaktpersona: Lauris Lauza, Projektu vaditajs, e-pasts: lauris.lauza@entercreative.lv

2. Tss iepirkuma priek$meta apraksts
Projekta vadibas pakalpojumi atbilstosi tehniskajam aprakstam projekta “EDIC uznémumu

digitalo prasmju attistiba”, 2.3.1.2.i Uznémumu digitdlo prasmju attistiba 1.karta
(2.3.1.2.i.0/1/24/1/CFLA/001) ietvaros

3. lepirkuma liguma veids: Pakalpojumi

lepirkums tiek veikts ar CFLA noslégta liguma Nr. 2.3.1.2.i.0/1/24/1/CFLA/001 ietvaros par
projekta “EDIC uznémumu digitalo prasmju attistiba” istenosanu.

lepirkums tiek veikts saskana ar:

= 2017.gada 1.marta Ministru kabineta noteikumiem Nr.104 , Noteikumi par iepirkuma
procediru un tas pieméroSanas kartibu pasttitaja finansétiem projektiem”, turpmak —
MKN Nr.104;

=  Ministru kabineta 2023. gada 12.septembra noteikumiem Nr. 529 “Eiropas Savienibas
Atveselosanas un noturibas mehanisma plana 2. komponentes "Digitala transformacija"
2.3. reformu un investiciju virziena "Digitalas prasmes" 2.3.1.2.i. investicijas "Uznémumu
digitalo prasmiju attistiba" 1stenoSanas noteikumi”, turpmak — MKN Nr. 529.

4. Paredzama liguma izpildes vieta: Latvija

5. Paredzamais liguma izpildes termins: 01.11.2024*.- 30.04.2025**,

*vai péc iepirkuma nosléguma

LIFT

Projekts “EDIC uznemumu digitalo prasmju attistiba”, tiek realizets 2.3.1.2.i Uznémumu digitalo
prasmju attistiba 1.karta ietvaros; Projekta Nr. 2.3.1.2.i.0/1/24/I/CFLA/001



** ar iesp&ju pagarinat liguma darbibas laiku, pusém par to vienojoties neparsniedzot

6. lepirkuma paredzama ligumcena: EUR 150 000

7. Eiropas Savienibas fondu iestade vai cita arvalstu finansu palidzibas starpniekinstiticija vai
apsaimniekotajs, ar kuru finanséjuma sanéméjs ir noslédzis ligumu par projekta 1stenosanu
vai kurs apstiprinajis projekta iesniegumu, vai kuram planots iesniegt projekta iesniegumu:
Centrala finansu un ligumu agentdra (CFLA)

8. Atbalsta aktivitates nosaukums:

2.3.1.2.i Uznémumu digitalo prasmju attistiba 1.karta

9.

Cita informacija

Liguma izpildes nosacijumi

= Pretendents nodrosina iesaistitas personas ar darbam nepiecieSamo tehnisko aprikojumu
un telpam.

= Pretendents nodroSina projekta darbibu uzskaiti un kontroli “ClickUp” vidé

Publicitates nosacijumi

= Pretendentam janodrosina, ka visos dokumentos un materialos, kas saistiti ar
Pakalpojuma nodrosinasanu, tiek uzradits liguma numurs ,,2.3.1.2.i.0/1/24/1/CFLA/001”,
ka art visas paréjas Eiropas Savienibas struktlrfondu publicitates un vizualas identitates
prasibas.

Liguma izpildes un piedavajuma cenas noteikSanas nosacijumi iepirkumam

= Pretendents iepirkuma cenu nosaka par 1 (vienu) projektu vadibas stundu bez PVN,
saskana ar nolikumam pievienoto Finansu piedavajuma formu, kopéjas ligumcenas
noteikSana Pasititajs izmanto $adu formulu: piedavata projektu vadibas stundas likme

= Paredzamais noslodzes apjoms Pakalpojuma istenosana katram iesaistitajam lzpilditaja

nodrosinatajam specialistam ir 8 stundu darba dienas liguma izpildes laik3;

= PasOtitajs ir tiesigs neizmantot iepirkuma priekSmeta noradito maksimalo projekta
vadibas pakalpojuma stundu skaitu par to bridinot vismaz ménesi ieprieks, ja liguma
izpildes laika Pastitajam péc ta nav pieprasijuma no Projekta partneriem (samazinajums
nav lielaks par 30 (trisdesmit) procentiem no paredzama apjoma, atbilstosi Finansu
piedavajuma noteiktajai atteikSanas likmei.

10. Dalibas nosacijumi

Piedavajuma noformésanas kartiba un specifika:
= Piedavajums noforméjams datordruka latviesu vai anglu valoda. Ja Pretendents iesniedz
piedavajumu un pievienojamos dokumentus cita valoda, tiem japievieno paraksttiesigas
vai pilnvarotas personas (pievienojot pilnvaru vai tas kopiju) apliecinats tulkojums latviesu
vai angju valoda.

11. Piedavajumu vértésanas procediira

= Pretendentu piedavajumu vértésanu nodrosina Pasititaja izveidota iepirkuma komisija
slegta(s) sedé(s).

= Pretendenti tiks vértéti nemot véra Pretendentu iesniegtos Tehniskos un Finansu
piedavajumus un to atbilstibu iepirkuma priekSmeta aprakstam, un Ministru kabineta
noteikumu Nr.104 13.punkta un 14.punkta noteikto, lai parliecinatos, ka starp Pasutitaju
un Pretendentu nepastav interesu konflikts.

= Piedavajumi, kas iesniegti péc noradita termina, netiks verteti.

= Lidz 3 (tris) darba dienu laikd péc lemuma pienemsanas visi Pretendenti tiks informéti
rakstveida par komisijas pienemto lemumu.




Pretendenti un to iesniegtie piedavajumi tiks vertéti sekojosos posmos:

1.posms:
= Pretendentu atlase tiek veikta balstoties uz Pretendentu iesniegtajiem piedavajumiem,

kura tiek vértéta piedavajumu atbilstiba nolikuma un iepirkuma priekSmeta prasibam,
vértéjot tos Sada seciba:
o Piedavajuma atbilstiba iesnieganas termina prasibam;
o Piedavajuma atbilstiba noteiktajam piedavajuma noformésanas prasibam;
o Piedavajuma atbilstiba iepirkuma priekSmeta apraksta noteiktajam prasibam.
= Ja Pretendenta piedavajums ir pretruna ar iepirkuma prasibam, komisija ir tiesiga
Pretendenta piedavajumu atzit par neatbilstosu.
= Ja iepirkuma komisija konstaté, ka Pretendents nav iesniedzis visus nepiecieSamos
dokumentus, komisija ir tiesiga Pretendenta piedavajumu atzit par neatbilstosu.
2.posms:
= Ja iepirkuma komisija uzskata par nepiecieSamu precizét vai papildinat Pretendentu
piedavajumus, var tikt organizéta sarunu procedira (t.sk. rakstiska), un tiek noskaidrots,
kuri Pretendentu piedavajumi apmierina Pasutitaja vajadzibas.
3.posms:
= |epirkuma komisija vérté tos piedavajumus, kuri 1.posma un 2.posma atlasé atziti par
atbilstoSiem iepirkuma priekSmetam, un izvélas ta Pretendenta piedavajumu, kas
Pasttitajam ir ekonomiski izdevigakais, un vislabak apmierina Pasltitaja un projekta
iesaistito partneru vajadzibas, ka art nodrosSina Pasutitaja pieskirta finanséjuma efektivu
izmantosanu.
= Ja iepirkuma komisija konstaté maldinoSa vai nepamatoti |éta piedavajuma pazimes, tas
var bt par pamatu piedavajuma noraidiSanai, jo PasOtitajs un projekta iesaistitie
komersanti ir ieintereséti sanemt kvalitativus pakalpojumus, kas atbilst ES Struktirfondu
programmas noteikumiem, par tirgus situacijai atbilstoSu cenu Ilimeni, un izvéléties
Piegadataju, kura saimnieciska darbiba un pakalpojumu sniegSana ir caurskatama un
nerada riskus Pasatitajam sasniegt projekta meérkus. Pasatitajs pirms piedavajuma
noraidisanas var pieprasit no Pretendenta papildus informaciju par piedavajumu (ja
Pasdtitaja rictba nav pilniga informacija par konkréto pakalpojumu). Pretendentam
jaiesniedz pamatoti skaidrojumi 5 (piecu) darba dienu laika no informacijas pieprasisanas
dienas. Pasutitajam ir tiesibas noraidit Pretendenta piedavajumu, ja Pretendents nav
sniedzis detalizétu informaciju par saimniecisko darbibu, tirgus apstakliem, pakalpojuma
Tpasibam, vai citus objektivus pieradijumus, kas nodroSina Pretendentam iespéju sniegt
Pasdtitaja vajadzibam atbilstosas kvalitates pakalpojumus par tirgus situacijai neatbilstosi
zemu cenu.

12. Informacija par Piedavajuma iesniegSanu:

— Pretendents var iesniegt vienu piedavajumu.
— Pretendents iesniedzot savu piedavajumu, izmanto piedavajuma formu “Pretendenta
pieteikums” (Pielikums Nr.1).
— Pretendents, iesniedzot piedavajumu, iesniedz visus sekojosos dokumentus:
o Aizpildits lepirkuma priekSmeta nolikuma Pielikums Nr.1 ,Pretendenta
piedavajums”.
o Pievienoti pielikumi par nepiecieSamo pieredzes un kvalifikaciju apliecinasanu.
o Pakalpojuma iesaistito projekta vaditaju, ekspertu, darbinieku CV, kuros ieklauta
informacija, kas nepiecieSama, lai novértétu atbilstibu iepirkuma priekSmeta
aprakstam un prasitbam.
o Pilnvara, ja pieteikumu paraksta Pretendenta pilnvarota persona.




o Ja Pretendents ir registréts ka komersants vai saimnieciskas darbibas veicéjs
mitnes valstl arpus Latvijas Republikas, Pretendents iesniedz ta mitnes valsts
kompetentu iestazu izsniegtus dokumentus.

o Citi dokumenti péc Pretendenta ieskatiem, kas apliecina Pretendenta atbilstibu
iepirkuma priekSmetam.

13.Piedavajuma iesniegSanas datums un laiks: ne vélak ka Iidz 01.11.2024 16:30

14.Piedavajuma iesniegSanas vieta: lesniedzot personigi vai nositot pa pastu uz sekojosu adresi:

Riga, Krisjana Valdemaraiela 33 - 2, LV-1010, vai iesniedzot elektroniski (piedavajumu atbilstosi
parakstitu un noformeétu) uz e-pasta adresi: lauris.lauza@entercreative.lv

15.Piedavajuma iesniegSanas kartiba:

Piedavajumi var tikt iesniegti sekojosos veidos:

Papira_forma - iesniedzot 2 (divus) piedavajuma originalus datorraksta, aizliméta un
apzimogota liela aploksné) vai paketé€, ievérojot $adu markéjumu:

=  Pasltitaja nosaukums un juridiska adrese;

=  Pretendenta nosaukums un juridiska adrese;
= Sekojosa atzime: lepirkuma procedirai Projekta “EDIC uznémumu digitdlo prasmiju

attistiba”, 2.3.1.2.i Uznémumu digitalo prasmju attistiba 1.karta ietvaros
(2.3.1.2.i.0/1/24/1/CFLA/001) Projekta vadibas iepirkums lepirkuma identifikacijas numurs
ENTER 2024/01. Neatvért lidz 01.11.2024 plkst. 16.30.

= Liméjuma vieta apliecinata ar Pretendenta — juridiskas personas zimogu un/vai parstavja
parakstu.

— Ja pretendents nosita piedavajumu pa pastu, tas nodrosSina piedavajumu sanemsanu
iepirkuma nolikuma noraditaja piedavajuma iesniegSanas adresé lidz iepirkuma nolikuma
noraditajam piedavajuma iesniegSanas terminam.

— Ja pretendents noslta piedavajumu ar pasta starpniecibu, tas piedavajuma pasta
iesniegSanas diena nosita Pashtitajam informativu e-pasta zinu. Informativa e-pasta zina
nav uzskatama par Pretendenta piedavajuma iesniegSanas apliecinajumu, ka ari neuzliek
Pasltitajam par pienakumu pienemt sitijumu, ja tas ticis piegadats Pasutitaja noraditaja
adresé péc piedavajuma iesniegSanas termina beigam, bet tikai nodrosina Pasititaja
informétibu par pasta stljjuma esamibu.

Elektroniska forma - atsiitot uz e-pastu lauris.lauza@entercreative.lv ar droSu elektronisko

parakstu parakstitu, Sifrétu piedavajumu. Pretendentam ne vélak ka 15 (piecpadsmit) minGtes

péc piedavajumu iesniegsanas termina beigam, t.i., 1.11.2024 no plkst. 16:30 Ilidz plkst. 16:45

uz e-pastu _lauris.lauza@entercreative.lv_ ir jaatsita elektroniska atsléga ar paroli Sifréta

dokumenta atvérsanai.

Elektroniski parakstita dokumenta SifréSana nepiecieSama, lai Pasititajs nodrosSinatu, ka

elektroniski parakstits Pretendenta piedavajums netiek apskatits pirms iepirkuma komisijas

noteikta laika.




IEPIRKUMA PRIEKSMETA APRAKSTS

1.Parojektu vadibas pakalpojuma prasibas

1.1. Pakalpojuma liguma meérkis

1.2.

13.

Projekta meérkis ir nodrosinat Latvijas Republika registrétus komersantus ar digitalajam,
robotizacijas un automatizacijas pamatprasmém, digitalo parveidi un digitalajam inovacijam,
prasmém, kas sekmétu eksporta veicinasanu, augsta Ilimena digitalas parvaldibas
pamatprasmém uznémumu vadibas liment un prasmém digitalo tehnologiju izmantosanai
dazados uznéméjdarbibas procesos. Projektu vadibas pakalpojuma iepirkuma mérkis ir ta
izpilditajam darboties Pasutitaja uzdevumos un/vai ta delegéto projekta partneru uzdevumos
kopéja projekta mérka sasniegSanai ievérojot un izpildot MKN 529 prasibas un projekta ligumu
ar CFLA, ka ari citus normativos aktus attiecinamus uz projektu.

Pakalpojuma liguma meérka tirgus

Pakalpojuma liguma mérka tirgus ir Latvijas Republika.

Pakalpojuma liguma apraksts

Projekta vadibas pakalpojumi, kas ietver sekojosus izpilditajus:

1.3.1.vismaz viena Projekta administrativa koordinatora iesaisti Pakalpojuma izpildg;
1.3.2.vismaz viena Projekta administrativa koordinatora asistenta pakalpojuma izpildé;
1.3.3.vismaz viena Projekta gramatvedibas/finansu specialistu pakalpojuma izpilde
1.3.4.vismaz divus Apmacibu procesa koordinatorus pakalpojuma izpildé;

Darba uzdevumi un prasibas iesaistamajiem darbiniekiem

1.3.5.Projekta administrativais koordinators pédéjo 3 (tris) gadu laika (no 2021. gada ldz
piedavajuma iesniegsanas bridim) ir nodrosinajis vismaz 1 (viena) projekta koordinésanu
vai vairaku ar kopéjo apgrozijumu vismaz 1000000 (viens miljons EUR). Projekta
administrativajam koordinatoram jabat loti labam latvieSu un anglu valodas zinasanam
vismaz C1 limen1 sapratné, rakstiSsana un runasana, saskana ar Eiropas vienoto valodu
prasmes limena noteikSanas sistemu. NepiecieSamas prasmes un kompetences:
a) projektu vadiba,
b) liela méroga projektu (ietver skaitliski plaSu un saturiski daudzveidigu pasakumu
kopumu) ievieSanas vadiba, uzraudziba un aktivitasu korigésana,
c) komunikacija ar iesaistitajam pusém (komersanti, apmacibu nodrosinataji, CFLA, EM)
d) teicamas prasmes planot, regulét un kontrolét informacijas un cilvéku pldsmas,
e) pieredze darba ar liela apjoma informaciju, normativajiem aktiem,
f) lepirkumu sagatavosana un istenosana,
g) projekta parskatu sagatavosana un iesniegSana.
Galvenie uzdevumi projekta: Projekta procesu uzraudziba; Projekta darbibu planosana
un uzraudziba; Projekta nosacijumu izpildes kontrole, datu apkoposana par tiem; atskaisu
sagatavosana projektu kontroléjosajam institlicijam noteiktajos terminos; atskaiSu un
sanaksmju rikoSana projekta partneriem;

1.3.6. Projekta administrativa koordinatora asistentam nepiecieSamas prasmes un
kompetences:
a) projektu vadibas asistésana,
b) teicama komunikacija ar iesaistitajam pusém (komersanti, apmacibu nodrosinataji,
CFLA, EM),
c) pieredze darba ar liela apjoma informaciju, normativajiem aktiem,



d) lepirkumu dokumentacijas sagatavosana un Tstenosana,

e) projekta parskatu sagatavosana un iesniegsana,

f) darbs ar dazadam datu bazém, informacijas ievadisanu.

Galvenie uzdevumi projekta: AsistéSana projekta administrativa koordinatora darba;

1.3.7.Projekta gramatvedibas/finansu specialistam nepiecieSamas prasmes un kompetences:

a) projektu vadibas asistésana,

b) teicama komunikacija ar iesaistitajam pusém (komersanti, apmacibu nodrosinataji,

CFLA, EM),

c) pieredze darba ar liela apjoma informaciju, normativajiem aktiem.

Galvenie uzdevumi projekta: Projekta naudas plismas kontrole; Datu vakSana un

apkoposana projekta atskaitém; Rekinu sagatavosana un to izpildes kontrole; Maksajumu

sagatavosana un to veiksana; Izmaksu aprékini; Projekta budZeta kontrole
1.3.8.Apmacibu procesa koordinatoriem nepiecieSamas prasmes un kompetences:

a) projektu vadiba,

b) teicama komunikacija ar iesaistitajam pusém (komersanti, apmacibu nodrosinataji,

CFLA, EM),

c) pieredze darba ar liela apjoma informaciju, normativajiem aktiem, ligumiem, [Emumiem

d) darbs ar dazadam datu bazém, informacijas analizi, ievadisanu,

e) uznémumu atbilstibas izvértéjums atbalsta sanemsanas metodologijai un reguléjoso

MK noteikumu prasibam un atbilsto$a IEmuma sagatavosana,

f) spéja parliecinat, argumentét, izskaidrot procesus otrai pusei saprotama veida.

Galvenie uzdevumi projekta: Darbs ar apmacibu kursu apmeklétajiem — asistésana ar

registraciju, projekta atbilstibas kritériju parbaude pretendentiem, ligumu slégsana,

Marketinga aktivitasu veikSana atbilstosi projekta planam; Macibu planu sagatavosana,

registrésana un kontrole; Atskaitém nepiecieSamas informacijas vaksana un apkoposana;

kontaktésanas (apzvanisana un cita komunikacija) ar projekta ieinteresétajiem
komersantiem.
1.3.9.Vismaz 3 iesaistitajam personam jabut sekojosai iepriekséjai realai darba pieredzei:

a) japrot precizi izvértét uznémumus, kas piesakas atbalstam no ES (vai citiem
[idzvértigiem) fondiem, un pienemt pamatotus |lémumus, nemot véra aktualas
Ministru Kabineta noteikumu prasibas : de minimis atbalsta pieskirSanai, MVK
deklaraciju datu izvértésanai, gritibas nonakusa uznémuma statusa noteikSanai un
citus saistitos tiesiskos reguléjumus;

b) zinasanam par uznémumu finansu raditajiem un to interpretaciju, un pieredzei
analizét uznémumu finansu datus, péc bilances, pelnas un zaudéjumu aprékina.

1.4. Pakalpojuma izpildes laiks

Pakalpojuma izpildes laiks ir lldz 30.04.2025. ar iespéju pagarinat liguma darbibas laiku, pusem
par to vienojoties vismaz ménesi ieprieks uz laiku kas neparsniedz 3 ménesus un ne vairak ka

30 (trisdesmit) procenti no paredzamas pasdtijuma ligumcenas un atbilstosi piedavajuma
noraditajam likmem.

1.5. Pakalpojuma nodevums

Pienemsanas nodosanas akts par katru pakalpojuma ménesi.

2. Prasibas pretendentiem
2.1. Pretendents ir registréts ka komersants vai saimnieciskas darbibas veicéjs Latvijas Republika
vai ta mitnes valstl normativajos aktos noteikta kartiba.
2.2. Pretendentam nav uzsakts maksatnespéjas vai tiesiskas aizsardzibas process.



2.3.

2.4,

Pretendentam nav nodoklu vai citu valsts obligatu maksajumu paradi Latvija vai valsti, kura tas
registréts, taja skaita valsts socialas apdrosinasanas obligato iemaksu paradi, kas kopsumma
katra valsti parsniedz 150 EUR.

Pretendenta riciba ir nepiecieSamie finansu, darbinieku un tehniskie resursi Pakalpojuma
liguma izpildei atbilstosi iepirkuma priekSmeta prasibam. Pretendenta finansu apgrozijums
pédéjo 3 (tris) gadu laika vismaz 3 (tris) reizes parsniedz kopéjo paredzamo Pakalpojuma

[iguma cenu.



PRETENDENTA PIEDAVAJUMS

Informacija par pretendentu:

Pielikums Nr. 1

Nosaukums

Registracijas Nr.

Juridiska adrese

Kontaktpersona (vards, uzvards)

Kontaktpersonas kontaktinformacija
(talr., e-pasts)

PRETENDENTA TEHNISKAIS UN FINANSU PIEDAVAJUMS

‘ Projektu vadibas pakalpojumu nodrosSinasana

Pakalpojums

Piedavata ligumcena,
EUR bez PVN

Piedavata ligumcena,
EUR ieskaitot PVN

Projektu vadibas funkciju nodrosinasana tehniskaja
specifikacija minétaja apjoma, 1h likme

Papildus specialistu piesaistes vai atteikuma tiesibas, 1h
likme

Pretendents ar si pieteikuma iesniegSanu:

= piesakas piedalities iepirkuma procedira Nr. ENTER 2024/01, iesniedzot piedavajumu;

= apliecina, ka ir iepazinies ar iepirkuma procediru un apnemas ievérot tas prasibas;
= apnemas pasitijuma pieskirSanas gadijuma slégt iepirkuma ligumu ar Pastitaju;

= atzist sava piedavajuma spéka esamibu ne mazak ka 60 (seSdesmit) kalendara dienas no pédgjas

piedavajumu iesniegsanas dienas;

= apliecina, ka vina riciba ir pieejami pietiekami resursi, lai kvalitativi un noteiktaja termina;

= pilntba izpilditu paredzamo ligumu;
= garanté, ka visas sniegtas zinas ir patiesas.

Vards, uzvards:
lenemamais amats:

Paraksts:

Datums:




