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lepirkuma priekSmeta apraksts
Projekta vadibas pakalpojumi

1. lepirkuma meérkis

lepirkums tiek veikts, lai piesaistitu arpakalpojuma sniedzeju, kas varétu veikt projekta vadibas
pakalpojumus projektam Nr. 5.1.1.2.i.0/2/24/A/CFLA/007 , Informacijas un komunikacijas tehnologiju
kompetences centrs pétniecibai” (turpmak — Projekts), par kuru 02.07.2024. noslégts ligums ar Centralo
finanSu un ligumu agentiru un kuru planots istenot lidz 2027. gada 31. decembrim, izmantojot
piesaistito AtveseloSanas un noturibas mehanisma (turpmak — AtveseloSanas fonds) finanséjuma
atbalstu saskana ar Ministru kabineta 2024. gada 9. janvara noteikumiem Nr. 32 “Latvijas AtveseoSanas
un noturibas mehanisma plana 5.1. reformu un investiciju virziena "Produktivitates paaugstinasana
caur investiciju apjoma palielinaSanu P&A" 5.1.1.r. reformas "Inovaciju parvaldiba un privato P&A
investiciju motivacija" 5.1.1.2.i. investicijas "Atbalsta instruments pétniecibai un internacionalizacijai"
otras kartas isteno$anas noteikumi” (turpmak — MK noteikumi).

Planotas projekta attiecinamas izmaksas ir 10 164 212.64 EUR, AtveseloSanas fonda finanséjums -
5957 956.00 EUR. Projekta ietvaros paredzéts realizét vismaz 8 pétniecibas projektus, kas ietver sevi
tehniski ekonomiskas prieksizpétes, ripnieciskos pétniecibas projektus un eksperimentalas izstrades IT
nozaré, sadarbojoties vismaz 8 uznémumiem un zinatniskajam institlcijam. Pétniecibas projektu un
uznémumu skaits kopé&ja granta ietvaros Projekta istenoSanas laika var palielinaties.

lepirkums tiek organizéts saskana ar 2017. gada 28. februara MK noteikumiem Nr. 104 “Noteikumi par
iepirkuma procediru un tas piemérosanas kartibu pasititaja finansétiem projektiem”.

2. Pasutitajs jeb Finanséjuma sanéméjs:

Organizacijas nosaukums: SIA ,IT kompetences centrs”
Vienotais registracijas numurs: 40103326439

Juridiska / faktiska adrese: Lacplesa iela 41, Riga, LV-1011
Kontaktpersona: Signe Balina,

talrunis: + 371 67114251,
e-pasts: signe.balina@itkc.lv

3. lespéjamo pakalpojumu sniedzéju atlases kritériji:

Pakalpojuma sniedzéjam ir jablt personai vai personu apvienibai, kas spéj nodrosinat iepirkuma
paredzéta pakalpojuma sniegSanu atbilstosi iepirkuma priekSmeta apraksta nosacijumiem un kas atbilst
sekojosam prasibam:

3.1. Pretendentam nav pasludinats maksatnespéjas process, nav apturéta vai partraukta
Pretendenta saimnieciska darbiba, nav uzsakta tiesvediba par Pretendenta bankrotu un ldz
llguma izpildes paredzamajam beigu terminam Pretendents netiks likvidéts, Pretendentam nav
nodoklu paradu vai tie neparsniedz 150 EUR. Paradu esamibas gadijuma Pretendentam Iidz
[emuma pienemsanai jaapliecina paradu nomaksa.

3.2. Pretendenta apgrozijumam pédg&ja noslégtaja finansu gada ir jabat vismaz pusei no piedavajuma
summas bez PVN. Lai apliecinatu kritérija paredzéto nosacijumu izpildi, Pretendentam jaiesniedz
pédéja noslégta gada finansu parskata pelnas un zaudéjumu aprékina vai tam pielidzinama
dokumenta kopija.



3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Pasatitajs nedrikst slégt lilgumu ar tadu Pakalpojumu sniedz€&ju, ar kuru tas atrodas interesu
konflikta 28.02.2017. MK noteikumu Nr. 104 “Noteikumi par iepirkuma proceddru un tas
piemérosanas kartibu pasititaja finansétiem projektiem” 12. punkta izpratné.

Piedavajumu var iesniegt tikai Pretendenti, kas nav registréti kada no Ministru kabineta
2023. gada 27. junija noteikumos Nr. 333 “Zemu nodoklu vai beznodok|u valstu un teritoriju
saraksts” minétajam valstim.

Pretendentam ir pieredze lidzigu pakalpojumu sniegSana, ko apliecina informacija par vismaz
vienu pabeigtu pakalpojuma ligumu, kura:

3.5.1. projekts ir ne 1saks par diviem gadiem;

3.5.2. projekts lidzfinanséts no ES struktlrfondiem vai cita publiska finans€juma;

3.5.3. kopéjas projekta attiecinamas izmaksas ir [idzvértigas Projekta planotajam
attiecinamajam izmaksam;

3.5.4. nodroSinata kompleksa pakalpojuma snieg8ana, t.i. vismaz juridisko, gramatvedibas un
lietvedibas pakalpojumu sniegsana;

3.5.5. projekta TstenoSana iesaistiti ne mazak ka astoni partneri — komersanti, zinatniskas vai
izglitibas iestades.

Pretendents var nodrosSinat juridisko, gramatvedibas un lietvedibas pakalpojumu sniegSanu,
nodrosinot specialistu iesaisti iepriek§ minétajas jomas atbilstosSi zemak esosaja tabula
definétajam minimalajam prasibam. Tabula noradita pieredze un prasmes uzskatamas par
atbilstosam, ja to apliecina vismaz viens projekts, kura ietvaros specialists veicis minétos
pakalpojumus (uzdevumus), vai minéto pakalpojumu veikSana ietilpst specialista darba
pienakumos. Informacija par specialista pieredzi sniedzama piedavajumam pievienota CV un
izglitibu apliecinosa dokumenta. Specialistu pieejamiba jaapliecina, iesniedzot parakstitu
pieejamibas apliecindjumu saskana ar 3. pielikumu.

Pakalpojumu sniegsSana
iesaistamie specialisti

Minimalas kvalifikacijas prasibas

Jurists ® Vismaz 2.limena augstdka izglitiba jurisprudencé, ko apliecina

piedavajumam pievienoto izglitibas dokumentu kopijas;

® Vismaz tris gadu pieredze juridisko pakalpojumu nodrosinasana
pédéjo piecu gadu laika, ko apliecina amata pienakumu vai sniegto
pakalpojumu Tss apraksts CV;

® Pieredze juridisko pakalpojumu nodrosinasana ES Struktarfondu,
EK vai citu publisko finansétaju lidzfinansétajiem projektiem
pédéjo piecu gadu perioda, ko apliecina amata pienakumu vai
sniegto pakalpojumu iss apraksts CV;

® Pieredze darba ar komersantiem un valsts institlcijam, pieméram,
zinatniskajam institdcijam vai izglitibas iestadém.

Gramatvedis e Vismaz 2.limena augstaka izglitiba finansés, gramatvedib3,

ekonomika vai vadibzinatnés, ko apliecina piedavajumam
pievienoto izglitibas dokumentu kopijas;

® \Vismaz tris gadu pieredze gramatvedibas pakalpojumu
nodrosinasana pédeéjo piecu gadu laika, ko apliecina amata
pienakumu vai sniegto pakalpojumu 1ss apraksts CV;

® Pieredze vadibas, finansu un projektu gramatvediba, ko apliecina
amata pienakumu vai sniegto pakalpojumu iss apraksts CV;

® Pieredze gramatvedibas pakalpojumu nodrosinasana ES
struktdrfondu, EK vai citu publisko finansétaju lidzfinansétajiem
projektiem, ko apliecina amata pienakumu vai sniegto
pakalpojumu 1ss apraksts CV.

Lietvedis / projekta e Vismaz 2. limena augstdka izglitiba ekonomika vai vadibzinatnés,
vaditajs ko apliecina piedavajumam pievienoto izglitibas dokumentu

kopijas;




Pakalpojumu sniegSana

LS . Minimalas kvalifikacijas prasibas
iesaistamie specialisti

® Vismaz tris gadu pieredze ES struktirfondu, EK vai citu publisko
finansétaju Idzfinansétu projektu lietvedibas nodrosSinasana
pédéjo piecu gadu laika, ko apliecina amata pienakumu vai sniegto
pakalpojumu 1ss apraksts CV;

® Pieredze ES struktirfondu, EK vai citu publisko finansétaju
lidzfinansétu zinatnes, pétniecisko vai jaunu produktu izstrades
projektu vadiba / lietvediba vai ievieSanas konsultaciju
nodroSinasana, t.sk. atskaiSu un parskatu gatavos$ana, iepirkumu
vadiba pédéjo piecu gadu perioda, ko apliecina amata pienakumu
vai sniegto pakalpojumu 1ss apraksts CV;

® Vismaz tris gadu pieredze tadu projektu lietvedibas nodrosinasana,
kuru Tstenosana iesaistiti vismaz 5 partneri un vairak ka 20
darbinieki pédéjo 5 gadu perioda, ko apliecina amata pienakumu
vai sniegto pakalpojumu iss apraksts CV;

® Vismaz tris gadu pieredze tadu projektu vadiba, lietvedibas
nodrosinasana vai ieviesanas konsultésana, kuros iesaistitas
zinatniskas institdcijas un uznémumi (komercsabiedribas) pédéjo 5
gadu perioda, ko apliecina amata pienakumu vai sniegto
pakalpojumu Tss apraksts CV;

® Vismaz tris gadu pieredze pédéjo 5 gadu perioda tadu projektu
vadiba / lietvediba vai ievieSanas konsultésana, kuru kopgjas
izmaksas gada ir lidzvértigas Projekta gada izmaksu summai, ko
apliecina amata pienakumu vai sniegto pakalpojumu Tss apraksts
CV. Projekta kopéjas izmaksas planotas 10 164 212.64 EUR jeb
vidéji 2,9 milj. EUR gada.

Lietveza paligs /| @ Labas latviesu valodas zinaganas;

koordinators °

Labas komunikaciju prasmes;
® Labas MS Word, Excel, PowerPoint lietoSanas prasmes;

® Pieredze lietvediba, ko apliecina amata pienakumu vai sniegto
pakalpojumu 1ss apraksts CV;

e VEélama pieredze ES projektu stenosana, lietvediba un iepirkumu
veiksana vai vadiba, ko apliecina amata pienakumu vai sniegto
pakalpojumu 1ss apraksts CV.

LietveZa paligs / atskaiSu | @ Labas latvietu valodas zinaéanas;

specialists ® Labas komunikaciju prasmes;

® Labas MS Word, Excel lietoSanas prasmes;

® Pieredze lietvediba un finansés, ko apliecina amata pienakumu vai
sniegto pakalpojumu Tss apraksts CV;

® Pieredze ES projektu Tstenosana, t.sk., atskaiSu, parskatu un
maksajumu pieprasijumu sagatavosana, ko apliecina amata
pienakumu vai sniegto pakalpojumu 1ss apraksts CV.

4. |lepirkuma priekSmeta tehniska specifikacija:

4.1. Projekta ,Informacijas un komunikacijas tehnologiju kompetences centrs” vadiba, kas ietver
vismaz sekojosus pakalpojumus:

4.1.1. Juridiskie pakalpojumi
4.1.2. Gramatvedibas pakalpojumi
4.1.3. Lietvedibas / projekta vadibas pakalpojumi



4.2. Planoto projekta vadibas pakalpojumu apraksts

Pakalpojuma sniedzéja specialistiem pakalpojuma sniegsSanas laika bds janem véra MK noteikumi,
Pasatitaja ligums ar Centralo Finansésanas un ligumu agentiru (turpmak — CFLA), Pastitaja Daltbnieku
sapulces, komisijas un valdes Iémumi, ka arl regulari jasadarbojas ar Projekta nodarbinatajiem
zinatnisko virzienu vaditajiem un pétniekiem.

AtbilstoSi Projekta pieteikumam, Projekta laika planots istenot vismaz 8 pétniecibas projektus, iesaistot
vismaz 8 komersantus un zinatniskas institlcijas.

Juridiskie pakalpojumi

® Ligumu un to grozijumu sagatavju jeb veidnu sagatavoSana vismaz 8 pétniecibas projektiem,
pieméram:

- Pétniecibas projektu TstenoSanas ligums individualajiem un sadarbibas ligumiem;

- Sadarbibas ligumi zinatnisko partneru vai citu komersantu iesaistes gadijuma;

- Zinatnisko virziena vaditaju, vadoSo pétnieku, pétnieku un citu darbinieku darba ligumi un
vienosanas par papildu darbu veiksanu;

- Uznémumu higumi;

- Autorathdzibas ligumi;

- Arpakalpojumu ligumi

e Konsultacijas par iepirkumiem;

e Pas{titdja interesu parstavnieciba sarunas ar CFLA un citam iestadém;

e Projekta TstenoSanas laika kompetences centram nepiecieSamo juridisko dokumentu
sagatavosana;

e Konsultacijas par juridiskiem Projekta TstenoSanas jautajumiem Pasttitaja komisijai, valdei,
dalibniekiem un pétniekiem.

Gramatvedibas pakalpojumi

e Projekta gramatvedibas nodrosinasana Projekta un vismaz 8 pétniecibas projektu limeni,
nodrosinot Pasiititaja gramatvediba atsevisku uzskaiti katram pétijjumam.

e Gramatojumu veikSanu, pamatojoties uz Projekta sagatavotajiem un iesniegtajiem
dokumentiem, Projekta veiktajiem aprékiniem un citu sniegto informaciju, saskana ar Latvijas
Republikas likumu ,,Par gramatvedibu” un spéka esoSajiem Latvijas Gramatvedibas standartiem.

e Kontu apgrozijumu sastadisanu par gramatvedibas pakalpojumu sniegSanas periodu.

e Algu un ar tiem saistito maksajumu aprékins.

e Komandéjumu un ar tiem saisttto maksajumu apreékins.

e Konsultacijas Pasatitajam un vismaz 8 sadarbibas partneriem par Projekta gramatvedibas
uzskaiti.

e Konsultacijas Pasatitajam par nodok|u atskaiSu sastadisanu.

e Nodoklu atskaiSu sastadisana un iesniegSana valsts noteiktajam instittcijam.

e PVN atmaksas dokumentu kartoSana un nodrosinasana.

e Likuma ,Par nodokliem un nodevam” noteikto nodoklu un nodevu aprékinasanu uznémuma
saimnieciskajai darbibai T liguma gramatvedibas pakalpojumu sniegSanas perioda.

e Finansu datu sagatavosana progresa / starpposma un gala parskatiem par visiem 8 pétniecibas
projektiem atseviski un kopuma.

e Pé&c Pasititaja (komisijas, valdes, dalibnieku vai finansétaju) pieprasijuma, jasagatavo vadibas un
finansSu gramatvedibas parskatus saskana ar PasGtitaja iesniegtajiem dokumentiem un formam
un jasniedz citus gramatvedibas pakalpojumus.

e Nodrosinat de minis atbalsta uzskaiti saskana ar normativajiem aktiem par de minimis atbalsta
uzskaites un pieskirsanas kartibu un de minimis atbalsta uzskaites veidlapu paraugiem.

Lietvedibas / projekta vadibas pakalpojumi

Visparéjas pakalpojuma prasibas:
e Istenojot Projektu, visos ar Projekta TstenoSanu saistitajos dokumentos, t.sk. maksajuma
uzdevumos/rikojumos, noradit Projekta identifikacijas numuru;




janodroSina projekta T1stenoSanai nepiecieSamie lietvedibas pakalpojumi, maksajuma
pieprasijumu un citu atskaiSu sagatavoSana.

Lietvedis / Projekta vaditajs nodrosina vismaz sekojosu lietvedibas pakalpojumu izpildi:

Citu Projekta vadiba iesaistito specialistu, t.sk., lietveZa paliga darba vadiba un koordinésana.
LietveZza paliga darbu izpilde vina prombutnes perioda.
Vispareéja lietvediba:

o Projekta lietvedibas nodroSinasana Projekta un vismaz 8 pétniecibas projektu liment;

o Projekta lietvedibas sistémas un metodikas izstrade;

o lzejosas dokumentacijas sagatavosana vai paliga sagatavotas dokumentacijas parbaude un
precizésana;

o Projekta dokumentacijas veidlapu un formu, t.sk. tipveida ligumu, rikojumu u.c.
sagatavoSana.

Uzraudzibas raditaji:

o Projekta paredzéto mérku, projekta darbibu rezultatu un uzraudzibas raditaju, t. sk.
horizontalo principu raditaju, uzraudziba un monitorings, novirzu jeb problému gadijuma
informéjot Pasititaju;

O Ppéc nepiecieSamibas sagatavot un iesniegt CFLA parskatu par papildu uzskaitamajiem
iznakuma raditajiem.

Vismaz 8 pétniecibas projektu planosana un lietvedibas nodrosinasana:

o pétniecibas projektu realizacijas planoSana pirms to uzsaksanas saskana ar CFLA prasibam
un nepiecieSamas dokumentacijas sagatavosana;

o pétniecibas projektu aktualiz€Sana to TstenoSanas laika un izmainu veikSana
nepiecieSamibas gadijuma pétniecibas projektos, grozijumu sagatavosana un iesniegSana
CFLA;

o konsultacijas pétniecibas projektu 1stenotajiem un lietveza paligam par izmaksu atbilstibu
CFLA prasibam un Projekta pieteikumu pirms Projekta paredzéto ligumu noslégsanas;

o zinojuma sagatavosSana par Projektu progresu atbilstosi Projekta planotajam ik péc trim
kalendarajiem ménesiem;

o pétniecibas projektu Tstenosanas un kvalitativas istenoSanas risku novértésana, valdes un
komisijas informésana par iekavétiem pétniecibas projektiem;

o ricibas un dokumentu izstrade optimalai pétniecibas projektu TstenoSanai saistiba ar
iekavétajiem pétniecibas projektiem.

lepirkumu dokumentacija:

o atbalsts sadarbibas partneriem iepirkumu planu sastadisana;

o iepirkuma plana izpildes kontrole un aktualizésana;

o iepirkumu dokumentacijas sagatavosana, veiksanas vadiba un uzraudziba.

Izmaksu apliecinoSie dokumenti:

o izmaksu apliecinosu dokumentu formu saskanosana péc to izstrades;

o atskaisu par darbinieku veiktajiem darbiem saskanosana;

o pétniecibas projektu un izstrazu tehniskas dokumentacijas planosana un saskanosana
atkariba no CFLA prasibam;

o atbalsts lietveza paligam sadarbibas partneru iesniegto dokumentu izskatiSana un apstrade;

o dokumentacijas arhivéSanas vadiba pakalpojuma sniegSanas beigu posma.

Projekta atskaites, ietverot apkopoto informaciju par visiem vismaz 8 pétniecibas projektiem,

saskana ar iesniegtajiem dokumentiem:

o progresa parskatu sagatavosanas vadiba ne retak ka ik péc trim méneSiem saskana ar
Pas(titaja liguma ar CFLA nosacijumiem, sagatavoto progresa parskatu parbaude;

o nosléeguma parskata sagatavoSanas vadiba saskana ar Pasatitdja liguma ar CFLA
nosacijumiem.

Sarakste un sadarbiba ar CFLA un Ekonomikas ministrijas parstavjiem:

o CFLA iesniegto dokumentu sagatavosana vai sagatavo$anas vadiba un / vai saskano$ana
saskana ar KC iesniegto informaciju;

o atbilstosu darbibu planosana un organizésana saskana ar jebkuru no Projekta vadibas /
uzraudzibas iestadém sanemto informaciju un dokumentaciju;




o sagatavoSanas un [idzdaliba CFLA vai citu uzraudzibas institlciju ierosinatas Projekta
parbaudeés;
o planota Progresa parskatu iesniegSanas grafika un ta grozijumu, t.sk. detalizétu izmainu
skaidrojumu, sagatavosana.
e Sarakste un sadarbiba ar sadarbibas partneriem par visparéjiem un batiskiem jautajumiem.
e Finansu gramatveZa darbibas nodrosinasana atbilstoSi amata aprakstam:
o atsevisku vismaz 8 pétijumu naudas plismas planosanas uzraudziba, kontrole;
o Projekta maksajumu saskanosana;
o kopéjo izmaksu (Projekta vadibas, zinatniska virziena vaditaja u.c.) izmaksu aprékinu vadiba
katram no vismaz 8 pétniecibas projektiem;
o atsevisku pétniecibas projektu realizacijas gaitas progresa atbilstibas izvértésana atbilstosi
iesniegtajam CFLA.
e Atbalsts zinatnisko virzienu vaditajiem:
o ikménesa sanaksmju planosana un organizésana;
o informésana par Projekta un pétniecibas projektu aktualitatém, t.sk. laika grafiku un
Projekta planoto.
e Atbalsts pétniecibas projektu vértésanas komisijai:
o sanaksmju sagatavoSana un organizésana;
o pétniecibas projektu un to grozijumu sagatavosanas uzraudziba izskatiSanai sanaksmés;
o iesaiste pétniecibas projektu administrativo jeb atbalsta kritériju izvértésana / uzraudziba;
o komisijas [Emumu sagatavosana.
e Centrala Statistikas parvalde (CSP):
o nodroSinat, ka pétniecibas projektu veikSanai izlietotas pétniecibas, attistibas un inovaciju
izmaksas tiek noraditas CSP ka pétniecibas, attistibas un inovaciju izmaksas.

LietveZa paligs / koordinators nodrosina vismaz sekojosu lietvedibas pakalpojumu izpildi:

= atbalstu lietvedim / Projekta vaditajam un paréjiem specialistiem, nodrosinot ikdienas Projekta
lietvedibu. Veic citus darbus péc lietveza / Projekta vaditaja noradijumiem atbilstosi savai
kompetencei;

= atbalsts lietvedim / Projekta vaditajam Projekta visparéjas lietvedibas nodrosinasana:

- Projekta ienakosas dokumentacijas registréSana un apstrade, Projekta izejo3as
dokumentacijas sagatavosana CFLA un citam institlcijam;

- Projekta dokumentacijas registru izveide un uzturésana;

- Projekta/ pétniecibas projektu tipveida dokumentu sagatavosana atbilstosi jurista / lietveza
sagatavotam formam;

- dokumentu uzglabasana atbilstosi finanséjuma liguma un citu lietvedibas normu prasibam;

- ikdienas dokumentacijas sagatavoSana atbilstoSi Projekta vajadzibam un saskana ar
lietveZa/ Projekta vaditaja noradijumiem.

= Uzraudzibas raditaji:

- Projekta paredzéto darbibu rezultatu un uzraudzibas raditaju apkoposana, apstrade un
apstrade;

- Projekta progresa sasniegSanas raditaju datu uzskaite;

- nepiecieSamo papildu datu sagatavoSana un apkoposana Projekta parskatam.

= Atbalsts lietvedim / Projekta vaditajam vismaz 8 pétniecibas projektu lietvedibas joma:

- konsultaciju sniegSana Projekta un pétniecibas projektu istenotajiem par izmaksu atbilstibu
CFLA prasibam un Projekta pieteikumu visa Projekta Tstenosanas laik3;

- Atbalsts lietvedim / Projekta vaditajam pétniecibas projektu realizacijas planosana (datu
apkoposana, apstrade, analize), nepiecieSamas dokumentacijas sagatavosSana atbilstosi
noradijumiem.

=  |epirkumu dokumentacija:

- atbalsts lietvedim / Projekta vaditajam iepirkumu dokumentacijas sagatavosana, tai skaita
iepirkuma parbaudes lapas aizpildisana, kas ir pieejama Agentiras majas lapa, iepirkumiem,
kuru ligumcena sasniedz robezu, no kuras iepirkums ir javeic saskana ar Publisko iepirkumu
likumu un / vai normativo aktu / un kuriem minétais iepirkumu reguléjoso normativo aktu
vai vadliniju reguléjums ir piemérots;




iepirkumu planu sagatavju sastadiSana pétniecibas projektiem atbilstosi pétniecibas
projektos planotajam;

standarta iepirkumu dokumentacijas sagatavoSana, saskanoSanas, parakstiSanas
organizésana, iesaiste izvértésana;

atbilstoSi kompetencei (pieméram, Lursoft vai firmas.lv datu bazé) parbaudit iespéjamo
intereSsu konfliktu starp sadarbibas partneriem un pakalpojumu sniedzéjiem /
piegadatajiem un informét sadarbibas partneri un PasGtitaju par identificétajam
problémam;

tirgus izpétes un cenu aptauju organizéSana péc nepiecieSamibas.

Izmaksu apliecinoSie dokumenti:

atbalsts lietveZa paligam / atskaisu specialistam sadarbibas partneru iesniegto dokumentu
izskatiSana un apstradeé.

Projekta atskaites, ietverot apkopoto informaciju par visiem vismaz 8 pétniecibas projektiem,
saskana ar iesniegtajiem dokumentiem:

atbalsts lietvedim / Projekta vaditdjam Progresa parskatu sagatavo$ana saskana ar
Pasttrtaja liguma ar CFLA nosacijumiem.

Sarakste un sadarbiba ar CFLA un Ekonomikas ministrijas parstavjiem:

dokumentu sagatavosana atbilstosi lietveZa / Projekta vaditaja noradém;
dokumentu sagatavosana un lidzdaliba CFLA vai citu uzraudzibas institliciju ierosinatas
Projekta parbaudeés.

Sarakste un sadarbiba ar sadarbibas partneriem par ikdienas jautajumiem.
Atbalsts vértésanas komisijai un lietvedim / Projekta vaditajam:

pétniecibas projektu un to grozijumu dokumentacijas sagatavosana izskatiSsanai sanaksmés;
iesaiste pétniecibas projektu administrativo jeb atbalsta kritériju izvérté$ana/ uzraudziba;
vértésanas komisijas |émumu sagatavoSana, dokumentacijas saskanosana, iesniegsana
CFLA.

Projekta publicitate:

planot informativos un publicitates pasakumus saskana ar Projekta planoto un normativajos
aktos noteiktajam prasibam;

informét sadarbibas partnerus par plakatu izvietoSanas nepiecieSamibu;

parbaudit lietvedibas un Projekta dokumentu, ka ari pasakumu atbilstibu vizualas
identitates prasibam;

nepiecieSamibas gadijuma preses relizes sagatavoSana par Projekta aktualitatém un
progresu.

Atbalsts zinatnisko virzienu vaditajiem:

informacijas sagatavosana, lai informétu par Projekta un pétniecibas projektu aktualitatém,
t.sk. laika grafiku un Projekta planoto.

Projekta publicitate:

planot informativos un publicitates pasakumus saskana ar Projekta planoto un normativajos
aktos noteiktajam prasibam, t. sk. ne retak ka reizi trijos méneSos sagatavot, parskatit
sagatavotas aktualitates par Projekta un pétniecibas projektu istenosanas gaitu;

informét Sadarbibas partnerus par plakatu izvietoSanas nepiecieSamibu;

parbaudit lietvedibas un Projekta dokumentus, ka ari pasakumu atbilstibu vizualas
identitates prasibam.

LietveZa paligs / atskaiSu specialists nodrosina vismaz sekojosu lietvedibas pakalpojumu izpildi:

Atbalsts lietvedim / Projekta vaditajam un par&jiem specialistiem, ieglstot un apkopojot no
sadarbibas partneriem / pétniecibas projektiem nepiecieSamos datus. Veic citus darbus péc
lietveza / Projekta vaditaja noradijumiem atbilstosi savai kompetencei.

Atbalsta nodroSinasana lietvedim / Projekta vaditajam un vismaz 8 pétniecibas projektu

Istenotajiem lietvedibas joma:

izmaksu atbilstibas saskanoSana un kontrole atbilstoSi ar CFLA prasibam un Projekta
pieteikumam;

datu iegt$ana un apstrade dazadu zinojumu un Projekta Progresa parskatu sagatavosanai;
lietveza / Projekta vaditdja informéSana par laika grafika u.tml. nobidém pétniecibas
projektos.

Izmaksas apliecinosie dokumenti:




- atskaiSu par darbinieku veiktajiem darbiem apstrade;
- sadarbibas partneru iesniegto dokumentu izskatiSana un apstrade, nepiecieSamibas
gadijuma informéjot par nepiecieSamajam izmainam vai trikstosajiem dokumentiem;
- Progresa parskata sagatavosanai nepiecieSamas dokumentacijas apstrade, dokumentu
savlaicigas iesniegSanas un atbilstibas kontrole, datu ievade.
Dokumentacijas sagatavosana arhivésanai pakalpojuma sniegSanas beigu posma.
=  Progresa parskatu, ietverot apkopoto informaciju par visiem vismaz 8 pétniecibas projektiem,
saskana ar iesniegtajiem dokumentiem, sagatavosana.
Nosleguma Progresa parskata sagatavoSana — informéSana par planotajiem iesniegSanas
terminiem, iesniegto dokumentu parbaude, datu ievade.
Sarakste un sadarbiba ar CFLA un Ekonomikas ministrijas parstavjiem:
- dokumentu sagatavo$ana atbilstosi lietveZza / projekta vaditaja noradem;
- dokumentu sagatavosana un lidzdaliba CFLA vai citu uzraudzibas institlciju ierosinatas
Projekta parbaudeés.
Sarakste un sadarbiba ar sadarbibas partneriem par ikdienas jautajumiem.
Atsevisku vismaz 8 pétniecibas projektu naudas pliismas kontrole un datu tehniska apstrade
(ievadisana), salidzinasana ar Progresa parskatos ieklautajiem datiem.

4.3. Pretendentam janodroSina visu Pakalpojuma sniegSanai un specialistu darbam nepiecieSamo
tehnisko nodrosSinajumu, t.sk., bet ne tikai nepiecieSamo datoraprikojumu, licencétu
programmataru, kancelejas preces, atri nolietojamo inventaru, sakaru pakalpojumus, transporta
pakalpojumus u.c.

4.4, Pakalpojuma sniegSanas termins

Projekta vadibas pakalpojumi janodrosina laika perioda no liguma slégsanas (planotais termins
— 21.10.2024.) lidz 2027. gada 31. decembrim. Pakalpojuma liguma izpildes termins$ var tikt
pagarinats, ja Projekta istenoSanas termins tiks pagarinats.

4.5. Pakalpojuma sniegSanas vieta

4.5.1. Pakalpojuma sniegSanas vieta ir Latvija.

4.5.2. Pakalpojuma sniegSana iesaistitie specialisti var stradat Pakalpojuma sniedzéja telpas,
nodroSinot iespéju ierasties uz PasUtitaja organizétajam sanaksmém Riga, Lacplésa
iela 41 vai cita ieprieks saskanota vieta Riga.

5. Cena:

5.1. Piedavajumam jabuat izteiktam euro, atseviski noradot stundas likmi katram specialistam,
piedavajuma cenu bez PVN, atseviski PVN 21%, un piedavajuma kopé&jo summu ar PVN, ietverot
visas ar pakalpojuma sniegSanu saistitas izmaksas. Piedavajuma detalizétaja tamé Pretendentam
janorada cena par vienibu (stundu) katram pakalpojuma veidam, summa pakalpojuma sniegSanas
perioda katram pakalpojuma veidam un kopéja piedavajuma cena euro par iepirkuma priekSmetu,
ietverot visas ar pakalpojuma sniegSanu saistitas izmaksas.

5.2. Planotais darba apjoms katra pakalpojuma veida:

Pakalpojums Vidéji ménesit Provizoriski kopuma
Juridiskie pakalpojumi - 10 stundas
Gramatvedibas pakalpojumi 8,5 stundas 518.5 stundas
Lietvedibas pakalpojumi:
- LietveZa pakalpojumi 32 stundas 1216 stundas
- Lietveza paligs / 136 stundas 5168 stundas
koordinators
- LietveZa paligs / atskaisu 154 stundas 5852 stundas
specialists

Pretendentam janem véra, ka aplésés pienemts vidéjais darba apjoms ménesi, kas bis janodrosina
Pretendenta specialistiem, tomér realais darba apjoms mainisies atkariba no Tstenoto pétijumu



apjoma un darbu satura, t.i., atseviSskos posmos — pakalpojuma uzsakSanas posma, atskaisu
gatavosanas posma u.tml. — slodzes bis batiski augstakas un Pretendentam bis jasp€&j nodrosinat
specialistu pieejamiba Pakalpojuma izpildei nepiecieSamaja apjoma.

5.3. Maksajumi tiks balstiti uz ikménesa pienemsanas — nodosanas aktiem.

6. Piedavajuma deriguma termins:

Piedavajumam jabat derigam ne mazak ka 90 dienas no piedavajumu iesniegSanas briza.

7. Piedavajuma iesniegsanas termins, vieta un kartiba:

7.1. Piedavajums jasagatavo un jaiesniedz saskana ar 3t iepirkuma priekSmeta apraksta prasibam un
prasibam, kas noraditas lepirkumu uzraudzibas biroja majas lapa (www.iub.gov.lv) publicétaja
pazinojuma par iepirkumu.

7.2. Piedavajuma janorada piedavata pakalpojuma atbilstiba visam lepirkuma priekSmeta apraksta
un Pazinojuma par iepirkumu prasibam.

7.3. Piedavajums jaiesniedz par visu iepirkuma priekSmetu un visiem prasitajiem pakalpojumiem.

7.4. Piedavajumijanoslta pa pastu vai japiegada personiski uz sekojosu adresi: SIA ,,IT kompetences
centrs”, Lacplésa iela 41, Riga, LV-1011, Latvija. Piedavajuma kopija janostta uz sekojosu e-
pastu: signe.balina@itkc.lv. Ja piedavajums sagatavots elektroniski, ar droSu elektronisko
parakstu, to iesniedz nostot uz e-pasta adresi: signe.balina@itkc.lv.

7.5. Sanemtie piedavajumi tiks registréti atbilstosi to sanemsanas laikam. Piedavajumi, kas tiek satiti
pa faksu vai sanemti péc termina, netiks vertéti.

8. Prasibas piedavajuma noformésanai:

8.1. Piedavajums jaiesniedz par visu iepirkuma priekSmeta apjomu.

8.2. Piedavajums jasagatavo latvieSu valoda datorraksta, izmantojot lepirkuma priekSmeta apraksta
Pielikuma Nr. 1. pievienoto piedavajuma veidlapu vai Pretendentam értaka forma, ieklaujot taja
visu izvértéSanai nepiecieSsamo informaciju.

8.3. Pirma lapa jadruka uz uznémuma veidlapas.

8.4. Pretendentam janorada piedavajuma sagatavosanas datums, vieta, numurs, ka ari persona, kas
ir atbildiga par piedavajuma sagatavosanu — amats, paraksts, atsifréjums.

8.5. Ja piedavajumu paraksta pilnvarota persona, japievieno pilnvaras originals vai apstiprinata
kopija.

8.6. Janorada piedavata pakalpojuma atbilstiba visam lepirkuma priekSmeta apraksta un pazinojuma
par finanséjuma sanémeéja iepirkuma procediru prasibam.

8.7. Pretendents piedavajumu iesniedz viena no zemak noraditajiem veidiem:

8.7.1. Drukata forma 1 (viens) eksemplars ar noradi ORIGINALS un 2 (divas) kopijas ar noradi
KOPIJA. Ja piedavajuma kopija atskirsies no piedavajuma originala, tiks nemts véra
piedavajuma originals;

8.7.2. 1 (viens) eksemplars elektroniska forma ar droSu elektronisko parakstu parakstita
dokumenta veida.

8.8. Piedavajumam ir jabat secigi numurétam lapam un pievienotam satura raditajam.

8.9. Sanemtie piedavajumi tiks registréti atbilstosi to sanemsanas laikam. Piedavajumi, kas tiek satiti
pa faksu, netiks vértéti.

8.10. Peéc piedavajuma iesniegSanas termina beigam Pretendents nevar savu piedavajumu vienpuségji
grozit.

9. Pretendentam jaiesniedz $adi dokumenti:

9.1. Aizpildits lepirkuma priekSmeta apraksta Pielikums Nr. 1 , Piedavajuma veidlapa”, ieklaujot taja
visu izvértésanai nepiecieSamo informaciju.

9.2. Pretendenta pédgja noslégta gada finansu parskata pe|nas un zaudéjumu aprékina vai lidzvértiga
dokumenta kopija.


http://www.iub.gov.lv/
mailto:signe.balina@itkc.lv
mailto:signe.balina@itkc.lv

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

Apliecinajums par pretendenta iepriek$éjo pieredzi ar noradi uz vismaz vienu pabeigtu
pakalpojumu atbilstosi Pielikumam Nr. 2.

Pakalpojuma nodroSinasana iesaistita personala CV ar detalizétu pieredzes izklastu un izglitibu
apliecinoSo dokumentu kopijas.

Katra pakalpojuma sniegSana iesaistita darbinieka apliecinajums atbilstoSi Pielikuma Nr. 3
ietvertajai formai, par to, ka vin$ pakalpojuma liguma darbibas termina uz Projektu bus
nodarbinats uz Pakalpojuma nodrosinasanai nepiecieSamo slodzi un atseviskos Projekta posmos
varés nodroSinat iesaisti pilnas slodzes apmeéra.

Citi dokumenti péc Pretendenta ieskatiem.

10. Piedavajumu izvértésana un lemuma pienemsana:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Pasatitajs izsludina atklatu iepirkuma procediru, publicéjot pazinojumu par finans€juma
sanémeéja iepirkuma procediru un iepirkuma priekSmeta aprakstu lepirkumu uzraudzibas biroja
majas lapa (www.iub.gov.lv) un SIA ,IT kompetences centrs” majas lapa (www.itkc.lv).
IUB majas lapa publicétaja pazinojuma par finanséjuma sanémeéja iepirkuma proceddru noteikts
sakotnéjais piedavajumu iesniegSanas termins.
P&c sanemto piedavajumu atvérSanas Pasititajs atbilstosi konkrétai situacijai izvélas attiecigas
darbibas:
10.3.1. Piedavajumi, kas neatbilst iepirkuma priekSmeta apraksta obligatajam prasibam,
netiek talak izskatiti.
10.3.2. NepiecieSamibas gadijuma PasQtitajs uzsak sarunu proceddru ar izvélétiem
Pretendentiem un lGdz Pretendentus sagatavot galéjos piedavajumus.
Pasititajs no piedavajumiem izvélas ta pretendenta piedavajumu, kas Pasttitajam ir ekonomiski
visizdevigakais un vislabak apmierina ta vajadzibas, ka ari nodrosSina pieskirta finanséjuma
efektivu izmantosanu.
Pasatitajs ne vélak ka 5 (piecu) darba dienu laika péc léemuma pienemsanas informés visus
pretendentus par pienemto Iémumu, informaciju nododot personiski vai nosutot pa pastu, faksu
vai elektronisko pastu.

SIA “IT kompetences centrs”
valdes priek$sédéetaja /Signe Balina/



<Noradit dokumenta sagatavosanas datumu, vietu>

Piedavajums

1. pielikums

<Noradit uznémuma nosaukumu>
<Noradit uznémuma reg. nr.>
<Noradit uznémuma juridisko adresi>
<Noradit uznémuma faktisko adresi>

SIA “IT kompetences centrs”
Vien. reg. Nr. 40103326439
Adrese: Lacplésa iela 41,
Riga, LV-1011

lepirkums Nr. ITKC/2024/1

Nr. <Noradit dokumenta numuru>

Projekta vadibas pakalpojumi

1. | Finanséjuma sanéméjs: SIA “IT kompetences centrs”, Reg. Nr. 40103326439

juridiska / biroja adrese:

Finanséjuma sanémeéja Lacplésa iela 41, Riga, LV-1011

3. | lepirkuma objekts: Projekta vadibas pakalpojumi, kas ietver:

- Juridiskie pakalpojumi
- Gramatvedibas pakalpojumi
- Lietvedibas / projekta vadibas pakalpojumi

4. | Informacija par Uznémuma nosaukums:

pakalpojumu sniedzéju: Registracijas Nr.:
Juridiska adrese:
Biroja adrese:
Kontaktpersona:
Talrunis:
E-pasts:

5. | Liguma izpildes termins:

Piedavajuma deriguma
termins:

Tehniskais piedavajums

Prasibas

Piedavajums

Juridiskie pakalpojumi

Gramatvedibas pakalpojumi

Lietvedibas pakalpojumi

apliecina, ka Pakalpojuma sniegSanas laika tiks nodrosinats viss Pakalpojuma sniegSanai un
specialistu darbam nepiecieSamais tehniskais nodrosinajums, t.sk., bet ne tikai nepiecieSamais
datoraprikojums, licencéta programmatira, kancelejas preces, atri nolietojamais inventaru, sakaru

pakalpojumi, transporta pakalpojumi u.c.




Finansu piedavajums

Pakalpojuma

e . Provizoriskais | Stundas e Kopéja
. Vidéjais apjoms . . sniegSanas
Pakalpojums manest apjoms likme, periods summa,
kopum3 EUR/h o EUR
ménesi
Juridiskie pakalpojumi - 10 stundas 38
Gramatvedibas 8,5 stundas 518.5 stundas 38
pakalpojumi
Lietvedibas pakalpojumi:
- Lietveza 32 stundas 1216 stundas 38
pakalpojumi
- LietvezZa paligs / 136 stundas 5168 stundas 38
koordinators
Kopa:
PVN 21%:
Kopsumma:

Pielikuma pievienotie dokumenti, kas apliecina Pretendenta atbilstibu izvirzitajiem kritérijiem:

1.
2.
3.

Pretendenta autorizétais parstavis

Amats

Paraksts




2. pielikums

<Noradit uznémuma nosaukumu>
<Noradit uznémuma reg. nr.>
<Noradit uznémuma juridisko adresi>
<Noradit uznémuma faktisko adresi>

SIA “IT kompetences centrs”
Vien. reg. Nr. 40103326439
Adrese: Lacplésa iela 41,
Riga, LV-1011

lepirkums Nr. ITKC/2024/1

<Noradit dokumenta sagatavosanas datumu, vietu> Nr. <Noradit dokumenta numuru>

APLIECINAJUMS
par Pretendenta iepriekséjo pieredzi

, reg. Nr. , tas persona, kas darbojas

uz pamata, apliecina, ka Pretendentam ir pieredze lidzigu pakalpojumu sniegSana
lidzvértiga apjoma.

Projekts, kuram nodrosinati lidzigi pakalpojumi:

Projekta nosaukums

Finanséjuma sanéméjs (klients)

Projekta Id. Nr.

Iss projekta apraksts

Projekta attiecinamas izmaksas, EUR

Grants, EUR

Projekta istenosanas laiks

Projekta iesaistitie partneri

Pretendenta sniegtie pakalpojumi

Kontaktpersona (vards, uzvards, amats,
talrunis, e-pasts)

Pretendenta NOSAUKUMS: .......iiiiiiiiiiiiiriiaiereierererererererabeasbara e aaaaaasassassssssnsssnsnsnrssarens

2T o = I T [T =S
KONTAKEPEISONA: ...iiieiiieecee ettt e e ettt eetae e e e e e e s tae e e eare e e eeaneeas (Vards, Uzvards, amats)

Visa sniegta informacija ir patiesa.

ParAKSTS: .etirieiieeeeeiciteee e e e e e s e e e e e e e arr e e e e e e e eeraarareaeeeeanns

Apliecinajums sastadits un parakstits 2024. 8ada .......ccccvveeieeiieciiiiieie e



3. pielikums

<Noradit uznémuma nosaukumu>
<Noradit uznémuma reg. nr.>
<Noradit uznémuma juridisko adresi>
<Noradit uznémuma faktisko adresi>

SIA “IT kompetences centrs”
Vien. reg. Nr. 40103326439
Adrese: Lacplésa iela 41,
Riga, LV-1011

lepirkums Nr. ITKC/2024/1

<Noradit dokumenta sagatavosanas datumu, vietu> Nr. <Noradit dokumenta numuru>

APLIECINAJUMS
par planoto darba slodzi pakalpojuma sniegsanas laika

Es, apaksa parakstijies, apstiprinu, ka no <pakalpojuma sniegSanas uzsaksSanas datums> Iidz
<pakalpojuma sniegSanas beigu datums> saskana ar <pretendenta nosaukums> (turpmak -
Pretendents) piedavajumu ka <specialists> piedalities Projekta vadibas pakalpojumu sniegsana SIA ,,IT
Kompetences centrs” vidéji <stundu skaits > ménesi, gadijuma, ja tiek pienemts [Emums slégt iepirkuma
llgumu ar Pretendentu. NepiecieSamibas gadijuma Tslaicigi varu nodrosinat slodzes palielindjumu lidz
pilnas slodzes apméram.

<Vards, uzvards>
<Paraksts>
<Datums>

*Ar So apliecinam, ka nepastav skérsli, kadé| <vards, uzvards> nevarétu piedalities minétaja apméra
Projekta vadibas pakalpojumu sniegS8ana Projektam ,Informacijas un komunikacijas tehnologiju
kompetences centrs” minétajos laika posmos, gadijuma, ja tiek pienemts lémums slégt iepirkuma
llgumu ar Pretendentu.

<Darba devéja nosaukums>

<Redgistrdacijas numurs>

<Adrese>

<Pilnvarotds personas vards, uzvards, amats>
<Pilnvarotds personas paraksts>

(*Apliecinajumam jabat no visiem darba devéjiem, kas nodarbina specialistu)



