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1. Vispariga informacija par iepirkumu - mérkis un iepirkuma priek§meta apraksts

Iepirkums tiek veikts, lai piesaistitu arpakalpojuma sniedz&ju, kur§ nodroSinas projekta
vadibas pakalpojumus projekta “MASOC KC atbalsts zalu produktu izstradei”, projekta
ID Nr. 1.2.1.2.i.2/1/24/A/ICFLA/008 (turpmak — Projekts), ko SIA MASOC KC 2024. gada
4. aprili iesniedzis Centrala finansu un ligumu agentira. Projekts tiks istenots ar
Atveselosanas un noturibas mehanisma (turpmak — AtveseloSanas fonds) finansgjuma
atbalstu saskana ar Ministru kabineta 2024. gada 9. janvara noteikumiem Nr. 33 “Latvijas
AtveseloSanas un noturibas mehanisma plana 1.2. reformu un investiciju virziena
“Energoefektivitates uzlabosana” 1.2.1.2.1. investicijas “Energoefektivitates paaugstinasana
uznéméjdarbiba (ietverot pareju uz atjaunojamo energoresursu tehnologiju izmantoSanu
siltumapgadé un pétniecibas un attistibas aktivitates (t. sk. bioekonomika))” 1.2.1.2.i. 2.
pasakuma “Inovativu produktu un tehnologiju izstrade” isteno$anas noteikumi” (turpmak —
MK noteikumi).

lepirkuma priek§mets: Projekta vadibas pakalpojumi projektam “MASOC KC atbalsts zalu
produktu izstradei”.

Iepirkuma priekSmeta ietvaros kompleksi janodroSina juridiskie, gramatvedibas un
lietvedibas pakalpojumi.

Planotas Projekta attiecinamas izmaksas ir 7,1 milj. EUR, planotais ERAF grants 5,0
milj. EUR. Projekta ietvaros paredzéts realizét vismaz 10 p&tniecibas projektus, kas ietver
sevi tehniski ekonomiskas priekSizpetes, riipnieciskos petijumus un eksperimentalas
izstrades, sadarbojoties vismaz 10 uzn@émumiem un iesaistoties zinatniskajam institticijam.
Petijumu skaits kopgja granta ietvaros Projekta istenoSanas laika var palielinaties.

Iepirkums tiek organizéts saskana ar 2017. gada 28. februara MK noteikumiem Nr. 104
“Noteikumi par iepirkuma procediru un tas piemé&rosSanas kartibu pasiititdja finansétiem
projektiem”.

2. Pasiititajs jeb Finanséjuma sanémeéjs

Organizacijas nosaukums: SIA MASOC KC

Vienotais registracijas numurs: 40203550034

Juridiska / faktiska adrese: Brivibas gatve 223, Riga, LV-1039
Kontaktpersona: Toms Grinfelds,

talrunis: + 371 67554825,
e-pasts: toms.grinfelds@masoc.lv.

3. Paredzama lisumcena

Paredzama ligumcena par pakalpojumu kopuma ir lidz 280 000,00 EUR (divi simti
astondesmit tiikstosi euro un 00 centi).

4. Piedavajuma iesniegS§anas termins, vieta un kartiba:

4.1. Piedavajums jasagatavo un jaiesniedz saskana ar §1 iepirkuma priekSmeta apraksta
prasibam un prasibam, kas noraditas Iepirkumu uzraudzibas biroja majas lapa
(www.iub.gov.lv) publicétaja pazinojuma par iepirkumu.

4.2. Piedavajuma janorada piedavata pakalpojuma atbilstiba visam Iepirkuma prickSmeta
apraksta un Pazinojuma par iepirkumu prasibam.



http://www.iub.gov.lv/

4.3.
4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

Piedavajums jaiesniedz par visu iepirkuma priekSmetu kopuma.

Piedavajums Pasiititdjam iesniedzams personigi vai atsiitot pa pastu, adrese — Brivibas
gatve 223, Riga, LV-1039. Ja piedavajums sagatavots elektroniski, ar drosu
elektronisko parakstu, to iesniedz, nosiitot uz e-pasta adresi: toms.grinfelds@masoc.lv.
Sanemtie piedavajumi tiks registréti atbilsto$i to sanemsSanas laikam. Pa pastu
iesniegtais piedavajums uzskatams iesniegts laika, ja tas nogadats piedavajuma
iesniegSanas vieta Iidz piedavajuma iesniegSanas laikam, kas noradits pazinojuma par
finans€juma sanéméja iepirkuma procediiru. Piedavajumi, kas iesniegti péc minéta
termina, sttiti elektroniski, tos neparakstot ar drosu elektronisku parakstu, vai pa faksu,
netiks atverti un verteti.

Iesniedzot piedavajumu, pretendents norada, vai tiek iesniegts “sakotnéjs” vai “galigs”
piedavajums.

Ja piedavajumu paraksta pilnvarota persona, japievieno pilnvaras originals vai
apstiprinata kopija.

5. Pakalpojumu sniedzéju atlases kritériji

5.1.

5.2.

5.3.

Pakalpojuma sniedzgjam ir jabit personai vai personu apvienibai, kas spg&j nodrosinat
iepirkuma paredzeta pakalpojuma sniegSanu atbilstosi iepirkuma priekSmeta apraksta
nosacijumiem un kas atbilst sekojosam prasibam:

5.1.1. Pretendentam nav pasludinats maksatnesp&jas process, nav apturéta vai
partraukta Pretendenta saimnieciska darbiba, nav uzsakta tiesvediba par
Pretendenta bankrotu un lidz liguma izpildes paredzamajam beigu terminam
Pretendents netiks likvidéts, Pretendentam nav nodoklu paradu vai tie
neparsniedz 150 EUR. Paradu esamibas gadijuma Pretendentam Iidz lémuma
pienemsanai jaapliecina paradu nomaksa,

5.1.2. Pretendenta apgrozijumam p&d€ja noslégtaja finanSu gada ir jabit vismaz pusei
no piedavajuma summas bez PVN. Lai apliecinatu kritérija paredzéto nosacijumu
izpildi, pretendentam jaiesniedz pedgja noslégta gada finansu parskata pelpas un
zaud&jumu apréekina vai tam pielidzinama dokumenta kopija.

5.1.3.Pasititajs nedrikst slégt ligumu ar tadu Pakalpojumu sniedzgju, ar kuru tas
atrodas intereSu konflikta atbilstosi 28.02.2017. MK noteikumu Nr. 104
“Noteikumi par iepirkuma procediru un tas piemé&roSanas kartibu pasttitaja
finans€tiem projektiem” 12. punkta izpratng.

Pretendentam ir pieredze lidzigu pakalpojumu sniegsana, ko apliecina informacija par

vismaz vienu pabeigtu pakalpojuma ligumu, kur:

5.2.1.projekts ir ne 1saks par diviem gadiem un ir lidzfinanséts no ES struktarfondiem
vai cita publiska finanséjuma;

5.2.2.Kkopgjas projekta attiecinamas izmaksas ir lidzvertigas Projekta planotajam
attiecinamajam izmaksam;

5.2.3.nodrosinata kompleksa pakalpojuma sniegSana, t.i. vismaz juridisko,
gramatvedibas un lietvedibas pakalpojumu sniegSana,;

5.2.4.projekta TstenoSana iesaistiti ne mazak ka desmit partneri — Kkomersanti,
zinatniskas vai izglitibas iestades.

Pretendents var nodrosinat juridisko, gramatvedibas un lietvedibas pakalpojumu
sniegSanu, nodroSinot specialistu iesaisti iepriek§ minétajas jomas atbilstosi zemak
esosaja tabula defin€tajam minimalajam prasibam. Tabula noradita pieredze un
prasmes uzskatamas par atbilsto$am, ja to apliecina vismaz viens projekts, kura
ietvaros specialists veicis minétos pakalpojumus (uzdevumus) vai minéto
pakalpojumu veikSana ietilpst specialista darba pienakumos. Informacija par



specialista pieredzi sniedzama piedavajumam pievienota CV un izglitibu apliecinosa
dokumenta. Specialistu pieejamiba jaapliecina, iesniedzot parakstitu pieejamibas
apliecinajumu.

Pakalpojumu
sniegS§ana
iesaistamie
specialisti

Minimalas kvalifikacijas prasibas

Jurists » Vismaz 2.limena augstaka izglitiba jurisprudencg, ko
apliecina piedavajumam pievienoto izglitibas dokumentu
kopijas;

* Vismaz trfis gadu pieredze juridisko pakalpojumu
nodro§inasana pédgjo piecu gadu laika, ko apliecina amata
pienakumu vai sniegto pakalpojumu Tss apraksts CV;

» Pieredze juridisko pakalpojumu nodroSinasana ES
Struktirfondu, EK vai citu publisko finansétaju
lidzfinansétajiem projektiem p&d&jo piecu gadu perioda, ko
apliecina amata pienakumu vai sniegto pakalpojumu Tss
apraksts CV;

» Pieredze darba ar komersantiem un valsts institlicijam,
pieméram, zinatniskajam institlcijam vai izglitibas
iestadem.

Gramatvedis » Vismaz 2. limena augstaka izglitiba finans€s, gramatvediba,
ekonomika vai vadibzinatnés, ko apliecina piedavajumam
pievienoto izglitibas dokumentu kopijas;

= Vismaz tris gadu pieredze gramatvedibas pakalpojumu
nodro§inasana pédgjo piecu gadu laika, ko apliecina amata
pienakumu vai sniegto pakalpojumu 1ss apraksts CV;

= Pieredze vadibas, finanSu un projektu gramatvediba, ko
apliecina amata pienakumu vai sniegto pakalpojumu Tss
apraksts CV;

= Pieredze gramatvedibas pakalpojumu nodroSinasana ES
struktirfondu, EK wvai citu publisko finansétaju
lidzfinansétajiem projektiem, ko apliecina amata pienakumu
vai sniegto pakalpojumu 1ss apraksts CV.

Lietvedis / projekta * Vismaz 2.limepa augstaka izglittba  ekonomika,

vaditajs vadibzinatnés vai dabaszinatnés, ko apliecina piedavajumam
pievienoto izglitibas dokumentu kopijas;

» Vismaz tris gadu pieredze ES struktiirfondu, EK vai citu
publisko finansétaju lidzfinansétu projektu lietvedibas
nodros§inasana pédéjo piecu gadu perioda, ko apliecina
amata pienakumu vai sniegto pakalpojumu 1ss apraksts CV;

* Vismaz tris gadu pieredze ES struktirfondu, EK vai citu
publisko finansétaju lidzfinans€tu zinatnes, pé&tjjumu vai
jaunu produktu izstrades projektu vadiba/lietvediba vai
ieviesanas konsultaciju nodroSinasana, t.sk. atskaiSu un
parskatu gatavoSana, iepirkumu vadiba p&d&jo piecu gadu
perioda, ko apliecina amata pienakumu vai sniegto
pakalpojumu 1ss apraksts CV;

* Pieredze tadu projektu lietvedibas nodro§inasana, kuru




Pakalpojumu
sniegS§ana
iesaistamie
specialisti

Minimalas kvalifikacijas prasibas

istenoSana iesaistiti vismaz 5 partneri un vairak ka 20
darbinieki p&dgjo piecu gadu perioda, ko apliecina amata
pienakumu vai sniegto pakalpojumu 1ss apraksts CV;
Vismaz tris gadu pieredze tadu projektu vadiba, lietvedibas
nodro$inasana vai ievieSanas konsultéSana, kuros iesaistitas
zinatniskas institicijas un uznémumi (komercsabiedribas)
ped&jo piecu gadu perioda, ko apliecina amata pienakumu
vai sniegto pakalpojumu iss apraksts CV;

Pieredze tadu projektu vadiba / lietvediba vai ievieSanas
konsultésana, kuru kopg&jas izmaksas ir Iidzvertigas Projekta
paredzetajam kop&jam izmaksam, ko apliecina amata
pienakumu vai sniegto pakalpojumu Tss apraksts CV.

Lietvedis / finansists

Vismaz 2.limepa augstaka izglitiba ekonomika  vai
vadibzinatn€s, ko apliecina piedavajumam pievienoto
izglitibas dokumentu kopijas;

Vismaz tris gadu pieredze ES struktarfondu, EK vai citu
publisko  finans€taju lidzfinansétu projektu finansu
planosanas un kontroles nodrosinasana, t.sk.
priek$finans€juma nodrosinasana, naudas pliismas planoSana
un kontrol€, atskaiSu un parskatu gatavosana, ped€jo piecu
gadu perioda, ko apliecina amata pienakumu vai sniegto
pakalpojumu iss apraksts CV;

Pieredze tadu projektu finansu vadiba vai ievieSanas
konsulté$ana, kuru kop€jas izmaksas ir lidzvertigas Projekta
paredzétajam kopgam izmaksam, ko apliecina amata
pienakumu vai sniegto pakalpojumu iss apraksts CV.

Lietveza / projekta
vaditaja asistents

Vélama augstaka vai nepabeigta augstaka izglitiba finansu
vai ekonomikas joma

Veélama pieredze ES projektu istenosana, lietvediba un
iepirkumu veiksana vai vadiba, ko apliecina amata
pienakumu vai sniegto pakalpojumu ss apraksts CV

Labas latviesu un krievu valodas zinasanas;

Labas MS Word, Excel, PowerPoint lictoSanas prasmes

Lietveza paligs
atskaisu specialists

/

Labas latvieSu un krievu valodas zinasSanas;

Labas komunikaciju prasmes;

Labas MS Word, Excel, PowerPoint lictosanas prasmes;
Pieredze lietvediba, ko apliecina amata pienakumu vai
sniegto pakalpojumu iss apraksts CV;

Pieredze ES projektu istenoSana, t.sk., atskaiSu, parskatu un
maksajumu pieprasijumu sagatavosana, ko apliecina amata
pienakumu vai sniegto pakalpojumu Tss apraksts CV.




6.

Tehniskas specifikacijas prasibas:

6.1. Pretendentam janodrosina projekta “MASOC KC atbalsts zalu produktu izstradei”,

projekta ID Nr. 1.2.1.2.i.2/1/24/A/CFLA/008, vadiba, kas ietver vismaz S$adus
pakalpojumus:

6.1.1. Juridiskie pakalpojumi;
6.1.2. Gramatvedibas pakalpojumi,
6.1.3. Lietvedibas/ projekta vadibas pakalpojumi.

6.2. Planoto Projekta vadibas pakalpojumu apraksts

Pakalpojuma sniegsana janodroSina atbilstosi MK noteikumiem, Pasititaja ligumam ar
Centralo finanSu un ligumu agentiiru (turpmak — CFLA), Pasititaja Dalibnieku
sapulces, vértéSanas komisijas un valdes 1émumiem, ka ari regulari jasadarbojas ar
projekta nodarbinatajiem zinatnisko virzienu vaditajiem un p&tniekiem.

Atbilstosi Projekta pieteikumam projekta laika planots Tstenot vismaz 10 pé&tjjumus,
iesaistot vismaz 10 nozares/starpnozaru un vairakus zinatniskos partnerus.

6.3. Pakalpojuma sniedzgja galvenie pienakumi Projekta stenoSanas laika:

Juridisko pakalpojumu ietvaros

Ligumu un to grozijumu sagatavju jeb veidnu sagatavoSana vismaz 10 pétniecibas
projektiem, pieméram:
- Pétjjumu istenosanas ligums individualajiem un sadarbibas ligumiem;
- Sadarbibas ligumi zinatnisko partneru vai citu komersantu iesaistes gadijuma;
- Zinatniska virziena vaditaju, vadoSo pétnieku, pétnieku un citu darbinieku darba
ligumi un vienoSanas par papildus darbu veikSanu;
- Uznémuma ligumi;
- Autoratlidzibas ligumi;
- Arpakalpojumu Iigumi.
Konsultacijas par iepirkumiem.
Pasititaja intereSu parstavnieciba sarunas ar CFLA un citam iestadeém.
Projekta istenoSanas laika kompetences centram nepiecieSamo juridisko dokumentu
sagatavoSana.
Konsultacijas par juridiskiem projekta istenoSanas jautajumiem Pasiititaja vértéSanas
komisijai, valdei, dalibniekiem un p&tniekiem.

Gramatvedibas pakalpojumu ietvaros

Projekta gramatvedibas nodroSinasana projekta un vismaz 10 pétniecibas projektu
Iimeni, nodroSinot Pasiititaja gramatvediba atseviSku uzskaiti katram p&tjjumam.
Gramatojumu veikSana, pamatojoties uz Projekta sagatavotajiem un iesniegtajiem
dokumentiem, veiktajiem aprékiniem un citu sniegto informaciju, saskana ar Latvijas
Republikas likumu “Par gramatvedibu” un spéka esoSiem Latvijas Gramatvedibas
standartiem.

Kontu apgrozijumu sastadiSana par gramatvedibas pakalpojumu sniegSanas periodu.
Algu un ar tiem saistito maksajumu aprékins.

Konsultacijas Pasttitadjam un vismaz 10 sadarbibas partneriem par gramatvedibas
uzskaiti.

Konsultacijas Pasiititajam par nodoklu atskaiSu sastadisanu.

Nodoklu atskaiSu sastadiSana Un iesniegSana valsts noteiktajam institticijam.

Ar PVN uzskaiti un atmaksu saistito dokumentu karto§ana un nodro§inaSana.




* Likuma “Par nodokliem un nodevam” noteikto nodoklu un nodevu aprékinasana.

* Finansu datu sagatavoSana progresa/ starpposma un gala parskatiem par vismaz 10
petijumiem atseviski un kopuma.

» Pgc Pasiititaja (vert€Sanas komisijas, valdes, dalibnieku vai finansétaju) pieprasijuma
sagatavot citus gramatvedibas jomas dokumentus un nodroSinat konsultacijas
Pastititajam un p&tijumu istenotajiem.

* Nodrosinat de minimis uzskaiti saskana ar normativajiem aktiem par de minimis
atbalsta uzskaiti un pieskir$anas kartibu.

Lietvedibas/ projekta vadibas pakalpojuma ietvaros

Vispargjas pakalpojuma prasibas:
- Istenojot Projektu, visos ar Projekta IstenoSanu saistitos dokumentos noradit
Projekta identifikacijas numuru;
- Pakalpojuma ietvaros nodroSinat lietvedibas jomas darbu, dazadu atskaiSu
sagatavosanu, sarakstes nodros§inasanu u.c.

Lietvedis/ Projekta vaditajs nodrosina:
» Projekta istenoSana iesaistito specialistu vadibu un darba koordiné$anu, lietveza /
projekta vaditaja asistenta aizvietoSanu prombiitnes laika.
* Projekta vispargjas lietvedibas organizésanu:

- Projekta lietvedibas nodrosinasanu Projekta un vismaz 10 p&tijumu [iment;

- Projekta lietvedibas sistémas un metodikas izstradi;

- Izejosas dokumentacijas sagatavoSanu, lietveza paliga / atskaiSu specialista un
asistenta sagatavoto dokumentu parbaudi un precizésanu;

- Projekta tipveida dokumentacijas sagatavoSanu, t.sk. rikojumu veidlapu formas,
ligumu formas u.c.

* Projekta uzraudzibas raditaju kontrole:

- Projekta paredzeéto meérku, projekta darbibu rezultatu un uzraudzibas raditaju
monitorings un kontrole, novirzu jeb problému gadijuma informg&jot pasutitaju;

- P& nepiecieSamibas sagatavot un iesniegt CFLA parskatu par papildus
uzskaitamajiem rezultativajiem raditajiem.

= Vismaz 10 pétijjumu planosana un lietvedibas organizg$ana:

- Pétijjumu realiz€Sanas planoSana pirms to uzsakSanas saskana ar CFLA prasibam un
nepiecieSamas dokumentacijas sagatavosana;

- P&tijjumu aktualiz€$ana to istenoS$anas laika un nepiecieSamibas gadijuma izmainu
veikSana pétijumos, grozijumu sagatavosana un iesniegSana CFLA;

- Konsultaciju sniegSana projekta un pétfjumu istenotajiem par izmaksu atbilstibu
CFLA prasibam un Projekta pieteikumu visa Projekta TstenoSanas laika;

- Zinojuma sagatavosana par Projekta progresu atbilstosi planotajam grafikam;

- Kuvalitativu pétijumu TstenoSanas risku novertésana, valdes un vertésanas komisijas
informé&Sana par iekav€tiem petijjumiem;

- Ricibas un dokumentu izstrade optimalai pétjjumu TIstenoSanai saistiba ar
iekavetajiem petijumiem.

* Jepirkumu dokumentacija:

- Atbalsta sniegSana sadarbibas partneriem iepirkumu planu sastadiSana;

- lepirkuma plana sagatavosana, izpildes kontrole un aktualizéSana;

- Iepirkumu dokumentacijas sagatavosana, veikSanas vadiba un uzraudziba, tai skaita
iepirkuma parbaudes lapas aizpildiSana, kas ir pieejama Agentiiras majas lapa,
iepirkumiem, kuru ligumcena sasniedz robezu, no kuras iepirkums ir javeic saskana
ar Publisko iepirkumu likumu un/vai normativo aktu / un kuriem ming&tais
iepirkumu regul&joso normativo aktu vai vadliniju regul&jums ir piemérots.




» Izmaksu apliecino$ie dokumenti:
- Izmaksu apliecinosu dokumentu formu saskanoSana péc to izstrades;
- AtskaiSu par darbinieku veiktajiem darbiem saskanoSana;
- P&tfjumu un izstrazu tehniskas dokumentacijas planosana un saskanoSana atbilstosi
CFLA prasibam;
- Atbalsts lietveza paligam / atskaiSu specialistam sadarbibas partneru iesniegto
dokumentu izskatiSana un apstradg;
- Dokumentacijas arhivéSanas vadiba pakalpojuma sniegSanas beigu posma.
» Projekta atskaites, ietverot apkopoto informaciju par visiem vismaz 10 pétijjumiem,
saskana ar iesniegtajiem dokumentiem:
- Progresa parskatu sagatavoSana saskana ar Pasititaja liguma ar CFLA
nosacijumiem, sagatavoto progresa parskatu parbaude.
» Sarakste un sadarbiba ar CFLA un Ekonomikas ministrijas parstavjiem:
- Atbilstosu darbibu planoSana un organizéSana saskana ar jebkuru no Projekta
vadibas/ uzraudzibas iestadém sanemto informaciju un dokumentaciju;
- SagatavoSanas un Iidzdaliba CFLA vai citu uzraudzibas institliciju ierosinatas
Projekta parbaudgs;
- Planota progresa parskatu iesniegSanas grafika un ta grozijumu, t.sk. detaliz&tu
izmainu skaidrojumu, sagatavosana;
- Daliba uzraudzibas iestades un citu institiiciju rikotas sanaksmé&s par Projekta
ievieSanas gaitu u.c. aktualiem jautajumiem,;
- Skaidrojumu u.c. informacijas sagatavosana péc CFLA un Ekonomikas ministrijas
pieprasijuma savas kompetences ietvaros.
» Sarakste un sadarbiba ar sadarbibas partneriem par vispar&jiem un butiskiem Projekta
ievieSanas un pétijumu veikSanas jautajumiem.
Atbalsts zinatnisko virzienu vaditajiem:
- Inform&Sana par Projekta un pétijjumu aktualitatém, t.sk. laika grafiku un
IstenoSanas progresu;
Atbalsts vértésanas komisijai:
- Pétijjumu un to grozijumu sagatavoSanas uzraudziba izskatiSanai sanaksmes;
- Iesaiste pétijumu administrativo jeb atbalsta kriteriju izvertésana / uzraudziba;
- Veértésanas komisijas lemumu sagatavoSana.
* Projekta publicitate:
- Planot informativos un publicitates pasakumus saskana ar Projekta planoto un
normativajos aktos noteiktajam prasibam,;
- Informét sadarbibas partnerus par plakatu izvieto$anas nepiecieSamibu;
- Parbaudit lietvedibas un Projekta dokumentu, ka ari pasakumu atbilstibu vizualas
identitates prasibam.

Lietvedis/finansists nodrosina:
Atbalstu lietvedim / projekta vaditajam un pargjiem specialistiem, nodrosinot projekta
finansialo vadibu. Veic citus darbus péc Lietveza/ projekta vaditaja noradijumiem atbilstosi
savai kompetencei.
* Projekta finansu raditaju kontrole:
- Projekta paredzeto finanSu raditaju monitorings un kontrole, novirzu jeb problemu
gadijuma informéjot pasiititaju;
- P&c nepiecieSsamibas, sagatavot un iesniegt CFLA parskatu par projekta
finansialajiem raditajiem, piem&ram, granta sadalijums, apguve utml..
* Projekta finansu planoSana un vadiba:
- Pétijumu finanSu prognozu apkopoSana pirms to uzsakSanas un realas situacijas




monitorings;
- Konsultaciju sniegSana projekta un pétijjumu istenotdjiem par izmaksu atbilstibu
CFLA prasibam un Projekta pieteikumu visa Projekta istenosanas laika;
- Zinojuma sagatavoSana par Projekta progresu atbilstoSi planotajam grafikam
finansiala aspekta.
» Sadarbiba ar lietvedi / projekta vaditaju un gramatvedibas specialistu (atbalsta
sniegSana Projekta ietvaros):
- Atsevisku vismaz 10 p&tijumu naudas plismas planoSanas uzraudziba un kontrole;
- Projekta maksajumu sagatavosana,
- Kopgjo petijumu projektu izmaksu aprékinu vadiba;
- Atsevisku pétijumu projekta realizacijas gaitas progresa atbilstibas izveértéSana
atbilstosi iesniegtajam CFLA.
-  Kopgjo izmaksu (projekta vadibas, zinatniska virziena vaditaja u.c.) izmaksu
aprekins sadalijuma pa petijumiem, ja nepieciesams;
= Sarakste un sadarbiba ar CFLA un Ekonomikas ministrijas parstavjiem:
- Sagatavo$anas un Iidzdaliba CFLA vai citu uzraudzibas institiiciju ierosinatas
Projekta parbaudes;
- Daliba uzraudzibas iestades un citu institiciju rikotas sanaksm&s par Projekta
ievieSanas gaitu u.c. aktualiem jautajumiem.
- Skaidrojumu u.c. informacijas sagatavosana pe&c CFLA un Ekonomikas ministrijas
pieprasijuma savas kompetences ietvaros.
» Sarakste un sadarbiba ar sadarbibas partneriem par Projekta finanSu jautajumiem.

Lietveza/ Projekta vaditaja asistents nodro$ina:
Atbalstu lietvedim / projekta vaditagjam un pargjiem specialistiem, nodroSinot ikdienas
projekta lietvedibu. Veic citus darbus péc lietveza / projekta vaditaja noradijumiem
atbilstosi savai kompetencei.

= Atbalsts Lietvedim / Projekta vaditajam Projekta visparéjas lietvedibas nodro$inasana:

- Projekta ienakosas dokumentacijas registréSana un apstrade, Projekta izejosas
dokumentacijas sagatavoSana CFLA un citam institicijam;

- Projekta dokumentacijas registru izveide un uzturésana;

- Projekta / pétijumu tipveida dokumentu sagatavoSana atbilsto$i jurista/ lietveza
sagatavotam formam,;

- Dokumentu uzglabasana atbilstoSi finans€juma liguma un citu lietvedibas normu
prasibam;

- Ikdienas dokumentacijas sagatavosana atbilstosi projekta vajadzibam un saskana ar
LietveZza/ projekta vaditaja noradijumiem.

»  Uzraudzibas radita;i:

- Projekta paredzeto darbibu rezultatu un uzraudzibas raditaju apkoposana, apstrade
un apstrade;

- Projekta progresa sasniegsanas raditaju datu uzskaite;

- NepiecieSamo papildus datu sagatavoSana un apkoposana projekta parskatam.

= Atbalsts Lietvedim / Projekta vaditajam vismaz 10 p&tijumu lietvedibas joma:

- Konsultaciju sniegSana projekta un petfjumu istenotajiem par izmaksu atbilstibu
CFLA prasibam un Projekta pieteikumu visa Projekta istenoSanas laika;

- Atbalsts Lietvedim / projekta vaditadjam pétijumu realizacijas planoSana (datu
apkopoSana, apstrade, analize), nepiecieSamas dokumentacijas sagatavoSana
atbilstosi noradijumiem.

= lepirkumu dokumentacija:
- Atbalsts Lietvedim / Projekta vaditajam iepirkumu dokumentacijas sagatavoSana,




tai skaita iepirkuma parbaudes lapas aizpildiSana, kas ir pieejama Agentiiras majas
lapa, iepirkumiem, kuru ligumcena sasniedz robezu, no kuras iepirkums ir javeic
saskana ar Publisko iepirkumu likumu un/vai normativo aktu / un kuriem ming&tais
iepirkumu regul&joso normativo aktu vai vadliniju regul&jums ir piemérots;

- Iepirkumu planu sagatavju sastadiSana p&tijumiem atbilstosi p&tijumos planotajam;

- Standarta iepirkumu dokumentacijas sagatavoSana, saskanoSanas, parakstiSanas
organizeSana, iesaiste izvertésana;

- Atbilsto$i kompetencei (piem&ram, Lursoft vai firmas.lv datu bazg) parbaudit
iespeéjamo intereSu konfliktu starp sadarbibas partneriem un pakalpojumu
sniedzgjiem/piegadatajiem un inform& sadarbibas partneri un Pasititaju par
identific€tajam problémam;

- Tirgus izp&tes un cenu aptauju organizé$ana péc nepiecieSamibas.

» Izmaksu apliecinoSie dokumenti:

- Atbalsts lietveza paligam / atskaiSu specialistam sadarbibas partneru iesniegto

dokumentu izskatisana un apstrade.
= Projekta atskaites, ietverot apkopoto informaciju par visiem vismaz 10 pétijjumiem,
saskana ar iesniegtajiem dokumentiem:

- Atbalsts Lietvedim / Projekta vaditajam Progresa parskatu sagatavos$ana saskana ar
Pasititaja liguma ar CFLA nosacijumiem.

» Sarakste un sadarbiba ar CFLA un Ekonomikas ministrijas parstavjiem:

- Dokumentu sagatavosana atbilstosi lietveza / projekta vaditaja noradém;

- Dokumentu sagatavo$ana un lidzdaliba CFLA vai citu uzraudzibas institliciju
ierosinatas Projekta parbaudgs;

= Sarakste un sadarbiba ar sadarbibas partneriem par ikdienas jautajumiem;

Atbalsts vértésanas komisijai un lietvedim / projekta vaditajam:

- Pétijjumu un to grozijumu dokumentacijas sagatavosSana izskatiSanai sanaksmes;

- lesaiste petijumu administrativo jeb atbalsta kriteriju izveértéSana/ uzraudziba;

- Vértésanas komisijas 1émumu sagatavosana, dokumentacijas saskanoSana,
iesniegSana CFLA.

» Projekta publicitate:

- Planot informativos un publicitates pasakumus saskana ar Projekta planoto un
normativajos aktos noteiktajam prasibam,;

- Inform@t sadarbibas partnerus par plakatu izvietoSanas nepiecieSamibu;

- Parbaudit lietvedibas un Projekta dokumentu, ka ari pasakumu atbilstibu vizualas
identitates prasibam;

- NepiecieSamibas gadijuma preses relizes sagatavoSana par Projekta aktualitatém un
progresu.

LietveZa paligs / atskaiSu specialists nodroSina:
Atbalstu lietvedim / projekta vaditajam un pargjiem specialistiem, ieglistot un apkopojot no
sadarbibas partneriem/ pétijumiem nepiecieSamos datus. Veic citus darbus péc lietveza /
projekta vaditaja noradijumiem atbilstosi savai kompetencei.
= Atbalsta nodroSinasana Lietvedim / projekta vaditajam un vismaz 10 pétijumu
istenotajiem lietvedibas joma:
- Izmaksu atbilstibas saskanoSana un kontrole atbilstoSi ar CFLA prasibam un
Projekta pieteikumam;
- Datu iegiiSana un apstrade dazadu zinojumu un projekta progresa parskata
sagatavoSanai;
- Lietveza / projekta vaditaja informéSana par laika grafika u.tml. nobidém p&tijumos.
» [zmaksu apliecinoSie dokumenti:




- AtskaiSu par darbinieku veiktajiem darbiem apstrade;

- Sadarbibas partneru iesniegto dokumentu izskatiSana un apstrade, nepiecieSamibas
gadijjuma inform&ot par nepiecieSamajam izmainam vai triikstoSajiem
dokumentiem;

- Progresa parskata sagatavoSanai nepiecieSamas dokumentacijas apstrade,
dokumentu savlaicigas iesnieg$anas un atbilstibas kontrole, datu ievade.

Dokumentacijas sagatavosana arhivésanai pakalpojuma sniegSanas beigu posma.

Progresa parskatu, ietverot apkopoto informaciju par visiem vismaz 10 pé&tijumiem,

saskana ar iesniegtajiem dokumentiem sagatavosana.

Nosléguma Progresa parskata sagatavosana — inform&Sana par planotajiem

iesniegSanas terminiem, iesniegto dokumentu parbaude, datu ievade.

Sarakste un sadarbiba ar CFLA un Ekonomikas ministrijas parstavjiem:

- Dokumentu sagatavosana atbilstosi lietveza / projekta vaditaja noradém;

- Dokumentu sagatavoSana un lidzdaliba CFLA vai citu uzraudzibas institiiciju
ierosinatas Projekta parbaudes;

Sarakste un sadarbiba ar sadarbibas partneriem par ikdienas jautajumiem.

Sadarbiba ar finansu un gramatvedibas specialistu (atbalsta sniegSana Projekta

ietvaros):

- Atsevisku vismaz 10 pétijumu naudas plismas kontrole un datu tehniska apstrade
(ievadiSana), salidzinasana ar progresa parskatos ieklautajiem datiem;

Atbalsts zinatnisko virzienu vaditajiem:

- Informacijas sagatavoSana, lai inform&tu par Projekta un pétijumu aktualitatém, t.sk.
laika grafiku un projekta planoto;

Projekta publicitate:

- Apkopot fotografijas, kas apliecina plakatu izvietojumu visas Projekta TstenoSanas
vietas;

- Nodrosinat lietvedibas un Projekta dokumentu, ka ar1 pasakumu atbilstibu vizualas
identitates prasibam.

6.4.

6.5.

6.6.

7.1.

7.2.

7.3.

Pretendentam janodroSina visu Pakalpojuma sniegSanai un specialistu darbam

nepiecieSamo  tehnisko nodroSinajumu, t.sk., bet ne tikai nepiecieSamo

datoraprikojumu, licencétu programmatiiru, kancelejas preces, atri nolietojamo

inventaru, sakaru pakalpojumus, transporta pakalpojumus u.c.

Pakalpojuma sniegSanas termins:

Projekta vadibas pakalpojumi janodroSina laika perioda no liguma slégSanas (planotais

termins — 25.07.2024.) lidz 2027. gada 31. decembrim.

Pakalpojuma snieg8anas vieta:

6.6.1. Pakalpojuma sniegSanas vieta ir Latvija;

6.6.2. Pakalpojuma sniegSana iesaistitie specialisti var stradat Pakalpojuma sniedzgja
telpas, nodrosSinot iesp&ju ierasties uz Pasiititaja organiz€tajam sanaksmém Riga,
Brivibas gatve 223 vai cita ieprieks saskanota vieta Latvija.

FinanSu piedavajums:

Piedavajumam jabit izteiktam euro, noapalojot divus ciparus aiz komata un noradot
cenu bez PVN, atseviski PVN 21% un piedavajuma kopg&jo summu.

FinanSu piedavajuma Pretendentam janorada cena par vienibu (stundu) katram
pakalpojuma veidam, summa pakalpojuma sniegSanas perioda katram pakalpojuma
veidam un kopgja piedavajuma cena euro par iepirkuma priekSmetu, ietverot visas ar
pakalpojuma sniegSanu saistitas izmaksas.

Provizoriski planotais darba apjoms katra pakalpojuma veida:




. Vidgjais stundu skaits Provizoriskais stundu
Pakalpojums . . _
meénesl skaits kopuma
Juridiskie pakalpojumi - 10
Gramatvedibas pakalpojumi 8,5 357
Lietvedibas pakalpojumi:
- Lietveza / projektu 48 2016
vaditaja pakalpojumi
- Lietveza / finansista 8 336
pakalpojumi
- Lietveza / projektu 58 2436
vaditaja asistenta
pakalpojumi
- Lietveza paliga / atskaiSu 126 5292
specialista pakalpojumi
Kopa: 2485 10447

7.4.

Pretendentam janem vera, ka noradits aptuvens vidgjais stundu skaits ménesi, kas biis
janodrosSina Pretendenta specialistiem, tomér realais darba apjoms mainisies atkariba
no istenoto pétijumu apjoma un darbu satura, t.i., atseviskos posmos — pakalpojuma
uzsak$anas posma, atskaiSu gatavoSanas posma u.tml. — slodzes bis bitiski augstakas,
un Pretendentam biis jasp€j nodroSinat specialistu pieejamiba Pakalpojuma izpildei
nepiecieSamaja apjoma.

Maksajumi tiks balstiti uz ikméneSa pienemSanas — nodoSanas aktiem un reali
nodroSinato pakalpojuma apjomu, neparsniedzot kop€jo piedavajuma summu.

8. Pretendentam jaiesniedz $adi dokumenti:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.
8.7.
8.8.

Aizpildits Iepirkuma priekSmeta apraksta Pielikums Nr. 1 “Pretendenta pieteikums”,
ieklaujot taja visu izveértéSanai nepiecieSamo informaciju.

Pretendenta peéd€ja noslégta gada finanSu parskata pelnas un zaud€jumu aprékina vai
lidzvertiga dokumenta kopija.

Apliecinajums par pretendenta iepriek$€jo pieredzi ar noradi uz vismaz vienu
pabeigtu pakalpojumu atbilstosi Pielikumam Nr. 2.

Katra pakalpojuma sniegSana iesaistita darbinieka apliecinajums atbilstosi Pielikuma
Nr. 3 ietvertajai formai par to, ka vin$ pakalpojuma liguma darbibas termina uz
projektu biis nodarbinats uz Pakalpojuma nodroSinasanai nepiecieSamo slodzi un
atseviskos projekta posmos varés nodrosinat iesaisti pilnas slodzes apméra.
Pakalpojuma nodroSinasana iesaistita personala CV ar detaliz€tu pieredzes izklastu
un izglitibu apliecinoSo dokumentu kopijas.

Tehniskais piedavajums atbilstosi Pielikuma Nr. 4 ietvertajai formai.

Finansu piedavajums atbilstosi Pielikuma Nr. 5 ietvertajai formai.

Citi dokumenti péc Pretendenta ieskatiem.

9. Piedavajumu izvértésana un léemuma pienems$ana:

9.1

Pasiititajs izsludina atklatu iepirkuma procediru, public€jot pazinojumu par
finansgjuma sanémgja iepirkuma procediiru un iepirkuma priekSmeta aprakstu
Iepirkumu uzraudzibas biroja majas lapa (www.iub.gov.lv) un MaSinbiives un
metalapstrades riipniecibas asociacijas majas lapa (www.masoc.lv).




9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

IUB majas lapa publicétaja pazinojuma par finans€juma sanéméja iepirkuma

procediiru noteikts sakotngjais piedavajumu iesniegSanas termins.

P&c sanemto piedavajumu atvérSanas Pasiititajs atbilstosi konkrétai situacijai izvelas

attiecigas darbibas:

9.3.1. Piedavajumiem tiek izverteta atbilstiba Pasiititaja izvirzitajam prasibam un
iesniegtie piedavajumi tiek savstarp€ji salidzinati atbilstoSi Pasutitaja
noteiktajiem krit€rijiem.

9.3.2. Nepieciesamibas gadijuma Pasititajs uzsak sarunu procediiru ar izvélétiem
Pretendentiem un liidz Pretendentus sagatavot gal€jos piedavajumus.

Pasiititajs no piedavajumiem izvélas ta pretendenta piedavajumu, kas Pasiititajam ir

ekonomiski visizdevigakais un vislabak apmierina ta vajadzibas, ka ari nodroSina

pieskirta finans€juma efektivu izmantosanu.

Pasiititajs ne vélak ka 5 (piecu) darba dienu laika peéc lémuma pienemsanas informes

visus pretendentus par pienemto l@mumu, informaciju nododot personiski vai nosttot

pa pastu, faksu vai elektronisko pastu.
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1.pielikums
lepirkuma, ID Nr. IPA-1/2024,
prieksSmeta aprakstam

<Noradit dokumenta sagatavosanas datumu, vietu>Nr. <Noradit dokumenta numuru>

Pretendenta pieteikums
iepirkumam “Projekta vadibas pakalpojumi projektam “MASOC KC atbalsts zalu
produktu izstradei””, ID Nr. IPA-1/2024

1. | Finans€juma SIA MASOC KC
sanémg;js: Reg. Nr. 40203550034
2. | Finansgjuma Brivibas gatve 223, Riga, LV-1039
sanéméja juridiska /
biroja adrese:
3. | lepirkuma Projekta vadibas pakalpojumi projektam “MASOC KC
priekSmets: atbalsts zalu produktu izstradei”, kas ietver:

- juridiskos pakalpojumus;

- gramatvedibas pakalpojumus;

- lietvedibas / projekta vadibas pakalpojumus.
4. | Informacija par Nosaukums:

Pretendentu: Registracijas Nr.:

Juridiska adrese:

Biroja adrese:

Paraksttiesigas personas amats:

Paraksttiesigas personas vards, uzvards:
Kontaktpersonas vards, uzvards:

Kontaktpersonas talrunis:

Kontaktpersonas e-pasts:

Uznémuma majas lapas adrese:

5. | Liguma izpildes Lidz 2027. gada 31. decembrim

termins:
6. | Pretendents iesniedz: | [1 Sakotngjo piedavajumu;
"1 Galigo piedavajumu.

[ L= 6] £
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2. pielikums
lepirkuma, ID Nr. IPA-1/2024,
prieksSmeta aprakstam

<Noradit dokumenta sagatavosanas datumu, vietu>Nr. <Noradit dokumenta numuru>

APLIECINAJUMS
par Pretendenta iepriekséjo pieredzi

, reg. Nr. , tas persona,
kas darbojas uz pamata, apliecina, ka Pretendentam ir pieredze lidzigu
pakalpojumu snieg8ana lidzvertiga apjoma.

Projekts, kuram nodroginati lidzigi pakalpojumit:

Projekta nosaukums

Finans€juma sanéméjs (klients)

Projekta ID Nr.

Iss projekta apraksts

Projekta attiecinamas izmaksas,
EUR

Grants, EUR

Projekta TstenoSanas laiks

Projekta iesaistitie partneri

Pretendenta sniegtie pakalpojumi

Kontaktpersona (vards, uzvards,
amats, talrunis, e-pasts)

Pretendents
(norada uznémuma nosaukumu) apliecina, ka visa sniegta informacija ir patiesa.

ParAKSES: et e e e e naa e reearee s
Vards, UZVATAS: oottt e e e e e

Y AN 1 01 15T

Apliecinajums sastadits un parakstits 2024. gada ..........ccoovvviiieiineninneee

L Ja tiek noraditi vairaki atbilstosi projekti, pretendents péc nepieciesamibas veido papildus ailes.



3. pielikums
lepirkuma, ID Nr. IPA-1/2024,
prieksmeta aprakstam

<Noradit dokumenta sagatavosanas datumu, vietu>Nr. <Noradit dokumenta numuru>

APLIECINAJUMS
par planoto darba slodzi pakalpojuma sniegSanas laika

Es, apaksa parakstijies, apstiprinu, ka no <pakalpojuma sniegSanas uzsakSanas datums>
lidz <pakalpojuma sniegSanas beigu datums> saskana ar <pretendenta nosaukums>
(turpmak — Pretendents) piedavajumu ka <specialists> piedalities projekta vadibas
pakalpojumu sniegS8ana SIA MASOC KC projekta “MASOC KC atbalsts zalu produktu
izstradei”, projekta ID Nr. 1.2.1.2.i.2/1/24/A/CFLA/008, vidg&ji <stundu skaits > ménesT,
gadijuma, ja tiek pienemts Iémums slégt iepirkuma ligumu ar Pretendentu.
NepiecieSamibas gadijuma Tslaicigi varu nodroSinat slodzes palielinajumu Iidz pilnas
slodzes apméram.

<Vards, uzvards>
<Paraksts>
<Datums>

*Ar So apliecinam, ka nepastav SkerSli, kadel <vards, uzvards> nevarétu piedalities
mingtaja apméra projekta vadibas pakalpojumu snieg$ana projekta “MASOC KC atbalsts
zalu produktu izstradei”, projekta ID Nr. 1.2.1.2.1.2/1/24/A/CFLA/008, min&tajos laika
posmos, gadijuma, ja tiek pienemts lémums slégt iepirkuma Iigumu ar Pretendentu.

<Darba deveja nosaukums>

<Registracijas numurs>

<Adrese>

<Pilnvarotas personas vards, uzvards, amats>
<Pilnvarotas personas paraksts>

(*Apliecindjumam jabiit no visiem darba devéjiem, kas nodarbina specialistu)



4. pielikums
lepirkuma, ID Nr. IPA-1/2024,
priekSmeta aprakstam

<Noradit dokumenta sagatavosanas datumu, vietu>Nr. <Noradit dokumenta numuru>

Pretendenta
TEHNISKAIS PIEDAVAJUMS

Nr. p.k. Prasibas Piedavajums’
1. Juridiskie pakalpojumi
2. Gramatvedibas pakalpojumi
3. Lietvedibas/ projekta vadibas pakalpojumi

apliecina, ka Pakalpojuma sniegSanas laika tiks nodro$inats viss
Pakalpojuma sniegSanai un specialistu darbam nepiecieSamais tehniskais nodroSinajums,
t.sk., bet ne tikai nepiecieSamais datoraprikojums, licencéta programmatiira, kancelejas
preces, atri nolietojamais inventars, sakaru pakalpojumi, transporta pakalpojumi u.c.

P Al A S, e ———————
NaArds, UZVAFAS: oottt e e e e et s s e e e s e e e et s e e e aeraaares
2 1= 13T

2 Piedavajuma norada piesaistito specialistu vardu, uzvardu, nosaukumu, projekta ietvaros veicamo
piendkumu aprakstu u.c. informdciju péc Pretendenta uzskatiem.



5. pielikums
lepirkuma, ID Nr. IPA-1/2024,
prieksSmeta aprakstam

<Noradit dokumenta sagatavosanas datumu, vietu>Nr. <Noradit dokumenta numuru>

Pretendenta
FINANSU PIEDAVAJUMS
Pakalpojums Vidgjais stundu skaits Provizoriskais Stundas likme | Pakalpojuma .
meénesi stundu skaits EUR/h sniegSanas Kopgja
kopuma periods summa,
R EURS
menesi
Juridiskie pakalpojumi - 10
Gramatvedibas pakalpojumi 8,5 357
Lietvedibas pakalpojumi:
- Lietveza / projektu vaditaja 48 2016
pakalpojumi
- Lietveza / finansista 8 336
pakalpojumi
- Lietveza / projektu vaditaja 58 2436
asistenta pakalpojumi
- Lietveza paliga / atskaiSu 126 5292
specialista pakalpojumi
Kopa: 248,5 10447
PVN 21%:
Kopsumma:
PArAKSTS: e
Vards, UzVArds: o —————-
AMALS. e h et eenre e

3 Pretendentam janem véra, ka, Pusém vienojoties, atsevisku pakalpojuma poziciju summa kopéjas piedavatdas summas ietvaros var tikt mainita atkariba no istenoto peétijumu
apjoma un darbu satura.
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