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Iepirkuma priekSmeta apraksts
Projekta administrativas vadibas pakalpojumi

Iepirkuma meérkis

Iepirkums tiek veikts, lai piesaistitu arpakalpojuma sniedzgju, kas varetu veikt projekta administrativas
vadibas pakalpojumus biedribas “Latvijas Digitalais akselerators” projektam ,,Digitalo prasmju attistiba
jaunu produktu un tehnologiju attistibai Latvijas komersantos” (turpmak — Projekts), projekta Nr.
2.3.1.2.i.0/1/24/1/CFLA/002, kas iesniegts 2024.gada 17.janvari atbilstosi 12.09.2023. MK noteikumu
Nr. 529 “Eiropas Savienibas AtveseloSanas un noturibas mehanisma plana 2. komponentes "Digitala
transformacija" 2.3. reformu un investiciju virziena "Digitalas prasmes" 2.3.1.2.i. investicijas
"Uznémumu digitalo prasmju attistiba" isteno$anas noteikumi” (turpmak — MK noteikumi') Centralas
finan$u un ligumu agenttras (turpmak — CFLA) elektroniskaja vietné un, kuru planots istenot Iidz
2026. gada 30. junijam, izmantojot piesaistito Atveselo$ands un noturibas mehanisma (turpmak —
AtveseloSanas fonds) finansgjuma atbalstu.

Kops 2022.gada augusta Latvijas komersanti var vérsties pie viena no diviem Latvijas Eiropas Digitalo
inovaciju centriem, t.sk., Latvijas Digitalaja akseleratora un ta partneriem, lai veiktu sava digitala
brieduma testu un sanemtu atbalstu uznémuma digitalai transformacijai. Latvijas Digitalais akselerators,
specializ€joties uz jaunu digitalo produktu/pakalpojumu/platformu radiSanu, veért€ uzn€mumu
digitalizacijas strat€giju un gatavibu, datu parvaldibu un savietojamibu, automatizaciju un zalo
digitalizaciju, ka arT uz cilvékiem (darbiniekiem) versto digitalizaciju. TieSi pedgjai ir kritiska ietekme
gan uz uznémuma digitalas transformacijas atrumu, gan sp&ju radit jaunu, tirgu apsteidzosus risinajumus,
lidz ar to ir, nemot véra vienlaikus kritisko IKT specialistu nepietickamibu Latvijas darba tirgd, ir
nepiecieSams sniegt atbalstu uznémumiem digitalas transformacijas procesa attieciba tie$i Uz vinu
vajadzibam atbilstoSu cilvékkapitala attistibu, nodroSinot macibas komersantu darbiniekiem gan
atbilstosi komersanta attistibas vajadzibam, gan darba organizacijas procesam. Augstas kvalitates macibu
satura pieejamiba dazados (gan klatienes, gan hibridreZima, gan tieSsaistes forma), sniedzot vienlaikus
atbalstu macibu satura izv€lé un nodroSinot atbalstu mobilitates vajadzibam, var bitiski palielinat
Latvijas komersantu konkur&tsp&ju regiona, ka ari veidot zinasanas balstitu uznéméjdarbibas attistibas
vidi kopuma nozargs.

Projekta ietvaros paredz&ts nodro§inat digitalo prasmju attistibai nepiecieSamas macibas vismaz 950
Latvijas komersantiem, planojot, ka vismaz 550 no komersantiem piedalisies 1sa cikla macibu
programmu apguve; vismaz 350 komersanti piedalisies gara cikla macibu programmu apguvé un vismaz
50 komersanti piedalities tieSsaistes macibu platformu macibu programmu apguvé. Kopgjais planotais
macibu dalibnieku tvérums uznémumos ir planots 5000 darbinieku apjoma.

Planotas Projekta attiecinamas izmaksas ir 7,93 milj. EUR, privatas attiecinamas izmaksas — 1,83 milj.
EUR un Atveselosanas fonda finansgjums - 6,1 milj. EUR. Projekta ietvaros paredzéts nodroSinat
atbalstu vismaz 950 gala labuma guv&jiem, Projekta sadarbojoties 8 iesaistitajiem partneriem.

lepirkums tiek organizéts saskana ar 2017. gada 28. februara MK noteikumiem Nr. 104 “Noteikumi par
iepirkuma procediiru un tas piemérosanas kartibu pasititaja finans€tiem projektiem”.

2. Pasiutitajs jeb Finanséjuma sanémeéjs:

Organizacijas nosaukums: Biedriba "Latvijas Digitalais akselerators"
Vienotais registracijas numurs: 40008301168

Juridiska / faktiska adrese: Eksporta iela 5, Riga, LV-1010
Kontaktpersona: Maris Krastins

talrunis: +371 2910 5415
e-pasts: maris.krastins@digitallatvia.lv

1 https://likumi.lv/ta/id/345479-eiropas-savienibas-atveselosanas-un-noturibas-mehanisma-plana-2-komponentes-
digitala-transformacija-2-3-reformu-un-investiciju
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3.

Iesp€jamo pakalpojumu sniedzeju atlases kritériji:

Pakalpojuma sniedz&jam ir jabilit personai vai personu apvienibai, kas sp& nodroSinat iepirkuma
paredzéta pakalpojuma snieg$anu atbilstosi iepirkuma priek§meta apraksta nosacijumiem un, kas atbilst
zemak noraditajam prasibam:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Pretendentam nav pasludinats maksatnesp&jas process, nav apturéta vai partraukta Pretendenta
saimnieciska darbiba, nav uzsakta tiesvediba par Pretendenta bankrotu, Pretendentam nav
nodoklu paradu vai tie neparsniedz 150,00 EUR uz piedavajuma iesniegSanas dienu un uz lémuma
pienemsSanas dienu. Paradu esamibas gadijuma Pretendentam lidz lémuma pienemsanai
jaapliecina paradu nomaksa.

Pasutitajs nedrikst slégt Iigumu ar tadu Pakalpojumu sniedzgju, ar kuru tas atrodas intereSu
konflikta 28.02.2017. MK noteikumu Nr. 104 “Noteikumi par iepirkuma procediiru un tas
piemerosanas kartibu pasititaja finans€tiem projektiem” 12. punkta izpratné.

Piedavajumu var iesniegt tikai Pretendenti, kas nav registréti kada no Ministru kabineta
2023. gada 27. junija noteikumos Nr. 333 “Noteikumi par zemu nodoklu vai beznodoklu valstim
un teritorijam” min&tajam valstim.

Pretendentam ir pieredze lidzigu pakalpojumu sniegSana, ko apliecina informacija par vismaz
vienu pabeigtu pakalpojuma ligumu, kura:

3.4.1. Projekta istenosanas laiks ir ilgaks par diviem gadiem;

3.4.2.  Projekts lidzfinansé€ts no ES struktiirfondiem vai cita publiska finans€juma;

3.43. Kopgjas projekta attiecinamas izmaksas ir Ilidzvertigas Projekta planotajam
attiecinamajam izmaksam,;

3.4.4. Projekta TstenoSana iesaistiti ne mazak ka desmit partneri — komersanti, zinatniskas vai
izglitibas iestades.

Pretendents var nodro§inat Projekta administrativas vadibas pakalpojumu sniegSanu, nodros§inot
specialista iesaisti atbilstosi zemak eso$aja tabula definétajam minimalajam prasibam. Tabula
noradita pieredze un prasmes uzskatamas par atbilsto$am, ja tas apliecina vismaz viens projekts,
kura ietvaros specialists veicis minétos pakalpojumus (uzdevumus), vai minéto pakalpojumu
veikSana ietilpst specialista darba pienakumos. Informacija par specialista pieredzi sniedzama
piedavajumam pievienota CV un izglitibu apliecino$sa dokumenta. Specialista pieejamiba
jaapliecina, iesniedzot parakstitu pieejamibas apliecingjumu saskana ar 3. pielikumu.



4.1.

Pakalpojumu
sniegS§ana iesaistamais Minimalas kvalifikacijas prasibas
specialists

e Vismaz 2. limena augstaka izglitiba vadibzinatng, ekonomika vai
lidzvertiga socialo zinatnu joma, ko apliecina piedavajumam
pievienoto izglitibas dokumentu kopijas;

® Vismaz tris gadu pieredze lidzvertiga apjoma izglitibas nozares
inovaciju (parmainu) projektu vadiba, ko apliecina amata
pienakumu vai sniegto pakalpojumu Tss apraksts CV;

® Vismaz tris gadu pieredze Eiropas Savienibas projektu ievieSana,
valsts atbalsta pieskirSanas un uzraudzibas pasakumu ievieSana,
maksajumu pieprasijumu sagatavo$ana un auditd, ko apliecina
amata pienakumu vai sniegto pakalpojumu 1ss apraksts CV;

® Vismaz tris gadu pieredze tadu projektu vadiba un lietvedibas
nodro$inasana, kuru istenosana iesaistiti vismaz S partneri un vairak
neka 20 darbinieki pédgjo 5 gadu perioda, ko apliecina amata
pienakumu vai sniegto pakalpojumu iss apraksts CV;
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nodro§inasana vai ievieSanas konsulté$ana, kuros iesaistitas

izglitibas iestades, komercsabiedribas vai publiskas personas pedgjo

5 gadu perioda, ko apliecina amata pienakumu vai sniegto
pakalpojumu 1ss apraksts CV;

e Vismaz tris gadu pieredze ped€jo 5 gadu perioda tadu projektu
vadiba vai virsvadiba un lietvedibas nodrosinasana, kuru kopgjas
izmaksas gada ir lidzvertigas Projekta gada izmaksu summai, ko
apliecina amata pienakumu vai sniegto pakalpojumu 1ss apraksts
CV. Projekta kopgjas izmaksas planotas 7,93 milj. EUR jeb vidg&ji
3,172 milj. EUR gada.

e LatvieSu un anglu valodas zinaSanas vismaz C1 ltmeni1

e Labas komunikaciju prasmes

e Labas MS Word, Excel, PowerPoint lieto§anas prasmes

4. Iepirkuma priekSmeta tehniska specifikacija:

Projekta vadiba, kas ietver administrativas vadibas (lietvedibas un projekta vadibas) pakalpojumus.
Pakalpojuma sniedzgja specialistam pakalpojuma sniegSanas laika bis janem véra MK noteikumi,
Pasiititaja ligums ar CFLA, Pasatitaja Dalibnieku sapulces, valdes un Atbalsta pieskirSanas komisijas
lemumi, ka arT regulari jasadarbojas ar projekta nodarbinatajiem specialistiem.

Atbilstosi projekta pieteikumam, Projekta laika planots sniegt atbalstu vismaz 950 gala labuma guvgjiem,
iesaistot vismaz 6 projekta istenoSana iesaistitos partnerus.

Lietvedibas un projekta vadibas pakalpojumi Darba izpildes raksturojums

Vispargjas pakalpojuma prasibas:

. . . . y Nodrosina lietvedibas un
e Tstenojot Projektu, visos ar Projekta istenoSanu

dokumentacijas aprites kartibu,

saistitajos dokumentos, t. sk. maksajuma LI ~
uzdevumos/rikojumos, noradit Projekta identifikacijas nodrosinat tas ieviesanu un no liguma
numuru; ar CFLA izrietoSo dokumentacijas

e janodroSina  Projekta  TstenoSanai  nepiecieSamie | izstradi un iesniegSanu.
lietvedibas pakalpojumi, maksajuma pieprasijjumu un
citu atskaiSu sagatavosana.

Projekta administrativais vaditajs nodrosina vismaz $adu

pakalpojumu izpildi:




citu Projekta vadiba iesaistito specialistu vadiba un
koordinéSana;

Iknedglas sanaksmju vadiba, darba
planu izstrade un parraudziba,
parskatu sagatavoSana par
sasniegtajiem rezultatiem

Vispargja lietvediba:

O
o

Projekta lietvedibas nodroSinasana Projekta Itment,
Projekta lietvedibas sistemas, registra un metodikas
izstrade (tai skaita rikojumi par personalu,
komandgjumiem u.c. veida dokumentacija) un
pilnveide, ja nepiecieSams;

izejosas  dokumentacijas  sagatavosana  un
sagatavotas ~ dokumentacijas  parbaude un
precizésana;

Projekta dokumentacijas veidlapu un formu, t.sk.
tipveida ligumu, rikojumu u.c. sagatavoSana un
pilnveidosana.

Nodot pakalpojuma sniedz€jam visus
nepiecieSamos dokumentus, sniegt
nepiecieSsamo informaciju. Sagatavot
izejosos dokumentus atbilstosi
projekta ligumsaistibam un nodrosinat
apriti un saraksti par ienakosajiem
dokumentiem.

Uzraudzibas raditaji:

O

Projekta paredzeéto merku, Projekta darbibu
rezultatu un uzraudzibas raditaju, t. sk. Horizontalo
principu raditaju, uzraudziba un monitorings,
novirzu jeb problemu gadijuma informgjot
Pasutitaju;

Regulara (ne retak ka reizi ménesi) Projekta
rezultativo raditaju parskatiS$ana sadarbiba ar
Projekta  partneriem,  sasniegSanas  plana
sagatavoSana un izpildes monitorings;

P&c nepieciesamibas sagatavot un iesniegt CFLA
un Ekonomikas ministrijai parskatu par papildus
uzskaitamajiem iznakuma raditajiem;

Ne retak ka reizi ménesi sagatavot un prezentet
Pasiititaja  valdei parskatu par rezultativajiem
raditajiem;

Nodrosina rezultatu sasnieg§anas
planu, parraudzibas modeli. levie$
raditaju uzskaites kvalitates sistemu
un nodro$ina uzskaitamo vertibu
ieklausanu Projekta parskatos.

Projekta

darbibu  planosana un  lietvedibas

nodroSinasana:

(@]

Projekta darbibu stenoSanas planoSana pirms to
uzsaksanas saskana ar Ekonomikas ministrijas un
CFLA prasibam un nepiecieSamas dokumentacijas
sagatavosSana;

Projekta darbibu aktualizé$ana to TstenoSanas laika
un izmainu veikSana nepiecieSamibas gadijuma
projektos, grozijumu sagatavoSana un iesnieg$ana
CFLA;

Konsultacijas ~ Pasiititajam  un  sadarbibas
partneriem par izmaksu atbilstibu EK un CFLA
prasibam un Projekta pieteikumu pirms projekta
paredzeto Iigumu noslégsanas;

Zinojuma sagatavoSana par projektu progresu
atbilstosi Projekta planotajam saskana ar CFLA
ligumos planoto parskatu iesniegSanas grafiku, t.i.,
ne retak ka reizi 6 ménesos;

Metodisko materialu, vadliniju, projekta nodevumu
izstrade, izstrades uzraudziba atbilstosi Projekta
laika planam un saskanoSana ar Pasititaju;
Sadarbibas Tistenosana un daliba sapulcés ar
Ekonomikas ministriju un Pasatitaja valdi;
Viedokla snieg$ana par normativajiem aktiem, kas
skar projekta aktivitates un Istenosanu.

Veikt Projekta darbibu laika
planosanu, ievieSanas metodiku, darba
plana izstradi un darba uzdevumu
sagatavoSanu Projekta partneriem.
leviest Projekta izmaksu
attiecinamibas metodiku un
iesniedzamo dokumentu iesniegSanas
kartibu un kvalitates kontroli.
Nodrosina Projekta progresa parskatu
ievieSanu. Veic Projekta ievieSanai
nepiecieSamo atbalsta materialu un
procediiru ieviesanu.




(@]

Projekta Tsteno$anas un kvalitativas isteno$anas
risku novertéana un valdes inform&ana par
iekavetam darbibam;

Ricibas un dokumentu izstrade optimalai darbibu
1stenoSanai uzraudzibas raditaju sasniegsanai.

aprakstam:

O

O
O

Atsevisku sadarbibas partneru naudas plismas
planosanas uzraudziba, kontrole;

Pasiititaja Projekta maksajumu saskanosana;
Projekta istenoSanas gaitas progresa atbilstibas
izverteSana atbilsto§i iesniegtajam projektam
CFLA.

5. Iepirkumu dokumentacija: ” . . -
o Projekta iepirkumu plana sastadiSana un NOdEOS,ma PYOJ.GBkta iepirkumu planu
aktualizésana; izstradi un iesnieg§anu CFLA
o Atbalsts sadarbibas partneriem iepirkumu planu | atbilstosi liguma nosacjumiem.
sastadiSana; Koording iepirkumu dokumentacijas
o lepirkuma plana izpildes kontrole; izstrades un norises procesu atbilstosi
o lepirkumu dokumentacijas sagatavosana, | jzgtradatajam darba planam.
veikSanas vadiba un uzraudziba.
6. Izmaksas apliecinoSie dokumenti: Izstrada dok — .
o lzmaksu apliecinoSu dokumentu formu zstrada do umenta_cq'as ap rlteisv
saskanosana pec to izstrades; procesu, dokumentacijas uzkrasanas
o Atskaisu par darbinicku veiktajiem darbiem | un parbaudes tehnisko risindjumu.
saskanoSana; Nodrosina vienotas metodologiskas
o Projekta darbibu planosana un saskanoSana | pieejas piem&roSanu partneru
atkariba no CFLA pr.asi‘?im; ] organizacijas projekta darbibu
o Do.kumentéculas arhivéSanas vadiba pakalpojuma | ., oo o0
sniegSanas beigu posma.
7. P.ro_Jekta at§ka1tes, 1etve_rot apkopo_to 1nf9rmgcuu“par lesniedz Projekta parskatus atbilstosi
visam Projekta darbibam, saskana ar iesniegtajiem .
dokumentiem: liguma ar CFLA saistibam.
o Progresa parskatu sagatavosSanas vadiba ne retak ka
ik p&c seSiem meéneSiem saskana ar Pasttitaja
ligumu ar CFLA nosacfjumiem, sagatavoto
Progresa parskatu parbaude;
o Nosléguma parskata sagatavoSanas vadiba saskana
ar Pasiititaja ligumu ar CFLA nosacTjumiem.
8. Sarakste un sadarbiba ar CFLA un Ekonomikas | Koording Pievie$anu ar atbildigajam
ministrijas parstavjiem: valsts parvaldes iestadem atbilstos$i
o CFLA iesniegto dokumentu sagatavoSana vai | nepiecieSamibai (regulari).
sagatavoSanas vadiba un/vai saskanosana saskana
ar Pasiititaja iesniegto informaciju;
o Atbilstosu darbibu planosana un organizé$ana
saskana ar jebkuru no Projekta vadibas /
uzraudzibas iestadém sapemto informaciju un
dokumentaciju;
o SagatavoSanas un lidzdaliba EM, CFLA vai citu
uzraudzibas institiiciju  ierosinatas  Projekta
parbaudes;
o Planota maksajuma pieprasijumu iesniegSanas
grafika un ta grozijumu, t.sk. detaliz€tu izmainu
skaidrojumu, sagatavoSana.
Sniedz atbalstu Projekta partneriem,
sniedzot konsultativu atbalstu par
9. Sarakste un sadarbiba ar sadarbibas partneriem par | Projekta darbibu ieviesanu,
vispargjiem un bitiskiem jautajumiem; administrattvas ievieSanas
jautajumiem, risinot
problémsituacijas.
10. Finansu darbibas nodroSinasana atbilstosi pienakumu | Nodro§ina finans€juma sanémeéja

Projekta darbibu ievieSanas finanSu
saistibu parraudzibu un saskanosanu.




O
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11. Atbalsts Pasutitaja Projekta deleg@tajam parstavim:

Ikmeénesa sanaksmju planosana un organizéSana
Projekta partneriem;

Lidzdaliba ikned€las valdes un citas uz Projekta
ievieSanas jautdjumiem organiz&tajas s€des;

Plano un vada sanaksmes atbilstosi
finansgjuma sanémeéja noradijumiem,
piedalas partneru vai sadarbibas
organizaciju sanaksmés par Projekta
ievieSanas jautajumiem.

o Inform@Sana par Projekta aktualitatém, t.sk. laika

grafiku un Projekta planoto.

12. Atbalsts Projekta Atbalsta pieskirSanas komisijai:
o Sanaksmju sagatavosana un organizgSana;
o lesaiste Projekta administrativo jeb atbalsta un

Koordin€ un organiz€ informacijas
sagatavoSanu atbalsta piesSkirSanas
komisijai. Sniedz atbalstu Atbalsta
komisijas darbibas metodologiskai

kvalitativo krit€riju izverté$ana / uzraudziba. A . _
) vadibai Projekta kompetences ietvara.

13. Projekta publicitate:
o planot informativos un publicitates pasakumus

o Informét

o Parbaudit lietvedibas un Projekta dokumentu, ka

Nodrosina informativo un publicitates
pasakumu ievieSanu atbilstosi
saskana ar Projekta planoto un normativajos aktos | ligumam ar CFLA.
noteiktajam prasibam, t. sk. ne retak ka reizi trijos
menesos sagatavot, parskatit sagatavotas
aktualitates par Projekta TstenoSanas gaitu;
Sadarbibas partnerus par plakatu
izvietoSanas nepiecieSamibu un kontrolét to
izvietojumu;

arl pasakumu atbilstibu vizualas identitates
prasibam.

4.2.

4.3.

4.4.

5.

5.1.

5.2.

Pretendentam janodro$ina visu Pakalpojuma snieg$anai un specialista darbam nepiecieSamo
tehnisko nodroSinajumu, t.sk., bet ne tikai - nepiecieSamo datoraprikojumu, licencétu
programmatiiru, kancelejas preces, atri nolietojamo inventaru, sakaru pakalpojumus, transporta
pakalpojumus u.c.

Pakalpojuma sniegSanas termin$

Projekta vadibas pakalpojumi janodroS$ina laika perioda no liguma slégSanas (planotais termins —
5.07.2024.) 1idz 2026. gada 30. junijam. Pakalpojuma liguma izpildes termins var tikt pagarinats,
ja Projekta istenoSanas termin$ tiks pagarinats, Pasttitajam un Izpilditajam par to atseviski
vienojoties.

Pakalpojuma sniegSanas vieta
4.4.1. Pakalpojuma sniegSanas vieta ir Latvijas Republikas teritorija.

4.4.2. Pakalpojuma sniegSana iesaistitie specialisti var stradat Pakalpojuma sniedzgja telpas,
nodroSinot iesp&ju ierasties uz Pasititaja organiz&tajam sanaksmém Riga, Eksporta iela 5
vai cita iepriek$ saskanota vieta Latvijas Republikas teritorija.

Cena:

Piedavajumam jabut izteiktam euro, atseviski noradot stundas likmi specialistam, piedavajuma
cenu bez PVN, atseviski PVN 21%, un piedavajuma kop€jo summu ar PVN, ietverot visas ar
pakalpojuma sniegSanu saistitas izmaksas. Piedavajuma detalizEtaja tame Pretendentam janorada
cena par vienibu (stundu) katram pakalpojuma veidam, summa pakalpojuma sniegSanas perioda
katram pakalpojuma veidam un kopéja piedavajuma cena euro par iepirkuma priekSmetu, ietverot
visas ar pakalpojuma sniegSanu saistitas izmaksas.

Planotais darba apjoms katra pakalpojuma veida:

Pakalpojums Vidgji menest Provizoriski kopuma

Projekta
(lietvedibas
pakalpojumi

administrativas  vadibas 160 stundas 24 ménesi

un projekta vadibas)

Pretendentam janem véra, ka aplesés pienemts vid&jais darba apjoms ménesi, kas biis janodrosina
Pretendenta specialistiem, tomé&r realais darba apjoms mainisies atkariba no darbu satura un




intensitates, t.i., atseviskos posmos — pieméram, atskaiSu gatavosanas posma u.tml. — slodzes bis
butiski augstakas un Pretendentam biis jaspgj nodrosinat specialistu pieejamiba Pakalpojuma
izpildei nepiecieSamaja apjoma.

5.3.  Maksajumi tiks balstiti uz ikménesa pienemsanas — nodoSanas aktiem un rékiniem.

6. Piedavajuma deriguma termins:
Piedavajumam jabut derigam ne mazak ka 90 dienas no piedavajumu iesniegSanas briza.

7. Piedavajuma iesniegSanas termin$, vieta un kartiba:

7.1. Piedavajums jasagatavo un jaiesniedz saskana ar $1 iepirkuma priekSmeta apraksta prasibam un
prasibam, kas noraditas lepirkumu uzraudzibas biroja timekla vietné (www.iub.gov.lv)
publicétaja pazinojuma par iepirkumu.

7.2. Piedavajuma janorada piedavata pakalpojuma atbilstiba visam Iepirkuma prickS§meta apraksta un
Pazinojuma par iepirkumu prasibam.

7.3. Piedavajums jaiesniedz par visu iepirkuma priekSmetu un visiem prasitajiem pakalpojumiem.

7.4. Piedavajumi janosita pa pastu vai personiski uz adresi: biedriba “Latvijas Digitalais akselerators”,
Eksporta iela 5, Riga, LV-1010, Latvija, vai jasagatavo un jaiesniedz elektroniski, parakstot ar

dro$u elektronisko parakstu, to nosiitot uz e-pasta adresi: maris.krastins@digitallatvia.lv.
Piedavajuma kopija janosiita uz e-pastu: info@digitallatvia.lv.

7.5. Sanemtie piedavajumi tiks registréti atbilsto$i to sanemsSanas laikam. Piedavajumi, kas tiek
sanemti pec termina, netiks verteti.

8. Prasibas piedavajuma noformeésanai:

8.1. Piedavajums jaiesniedz par visu iepirkuma priekSmeta apjomu.

8.2. Piedavajums jasagatavo latvieSu valoda datorraksta, izmantojot Iepirkuma priekSmeta apraksta
Pielikuma Nr. 1. pievienoto piedavajuma veidlapu vai Pretendentam &rtaka forma, ieklaujot taja
visu izveértéSanai nepiecieSamo informaciju.

8.3. Pirma lapa jadruka uz uznémuma veidlapas (ja attiecinams).

8.4. Pretendentam janorada piedavajuma sagatavoSanas datums, vieta, numurs, ka arT persona, kas ir
atbildiga par piedavajuma sagatavoSanu — amats, paraksts, atSifréjums.

8.5. Japiedavajumu paraksta pilnvarota persona, japievieno pilnvaras originals vai apstiprinata kopija.

8.6. Janorada piedavata pakalpojuma atbilstiba visam Iepirkuma priekSmeta apraksta un pazinojuma
par finans€juma sanémgja iepirkuma procediiru prasibam.

8.7.  Pretendents piedavajumu iesniedz viena no zemak noraditajiem veidiem:

8.7.1. Drukata forma 1 (viens) eksemplars ar noradi ORIGINALS un 2 (divas) kopijas ar noradi
KOPIJA. Ja piedavajuma kopija atkirsies no piedavajuma originala, tiks nemts véra
piedavajuma originals;

8.7.2. 1 (viens) eksemplars elektroniska forma ar drosu elektronisko parakstu parakstita
dokumenta veida.

8.8.  Piedavajumam ir jablit secigi numurétam lapam un pievienotam satura raditajam.

8.9. Sanemtie piedavajumi tiks registréti atbilstosi to sanemsanas laikam.

8.10. P&c piedavajuma iesniegSanas termina beigam pretendents nevar savu piedavajumu vienpusgji
grozit.


http://www.iub.gov.lv/
mailto:liene.strazdina@digitallatvia.lv

9. Pretendentam jaiesniedz $adi dokumenti:

9.1

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Aizpildits Iepirkuma priekSmeta apraksta Pielikums Nr. 1 ,,Piedavajuma veidlapa”, icklaujot taja
visu izvert€sanai nepiecieSsamo informaciju.

Apliecinajums par pretendenta ieprieks$gjo pieredzi ar noradi uz vismaz vienu pabeigtu
pakalpojumu atbilstosi Pielikumam Nr. 2.

Pakalpojuma nodrosinasana iesaistita personala CV ar detaliz€tu pieredzes izklastu un izglitibu
apliecinoSo dokumentu kopijas.

Pakalpojuma snieg$ana iesaistita darbinieka apliecingjums atbilsto$i Pielikuma Nr. 3 ietvertajai
formai, par to, ka vin$ pakalpojuma Iiguma darbibas termina uz Projektu biis nodarbinats uz
Pakalpojuma nodrosinasanai nepiecieSamo slodzi.

Citi dokumenti p&c Pretendenta ieskatiem.

10. Piedavajumu izvértéSana un léemuma pienemsana:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Pasiititajs izsludina atklatu iepirkuma procediiru, publicgjot pazinojumu par finans€juma
san€méja iepirkuma procediiru un iepirkuma priekSmeta aprakstu Iepirkumu uzraudzibas biroja
timekla vietné (www.iub.gov.lv) un biedribas “Latvijas Digitalais akselerators” timekla vietné
(www.digitallatvia.lv).

IUB majas lapa public€taja pazinojuma par finans€juma sanémgja iepirkuma procediiru noteikts
sakotngjais piedavajumu iesniegSanas termins.

P&éc sanemto piedavajumu atvérSanas Pasttitajs atbilstosi konkretai situacijai izvelas attiecigas
darbibas:

10.3.1. Piedavajumi, kas neatbilst iepirkuma priekSmeta apraksta obligatajam prasibam, netick
talak izskatti.

10.3.2. Nepieciesamibas gadijuma Pastitajs uzsak sarunu procediiru ar izvélétiem
Pretendentiem un liidz Pretendentus sagatavot gal&jos piedavajumus.

10.3.3. Sarunas ar pretendentiem (ja nepiecieSams), kas noteiktd termina iesniegusi savu
piedavajumu, Pasititajs saskano Pretendentu iesp€jas ar savam vajadzibam saskana ar
iepirkuma priekSmeta aprakstu.

10.3.4. Pretendentiem ir pienakums sniegt atbildes uz Pasititaja pieprasijumiem par papildu
informaciju ta noraditaja termina. Ja pretendents nesniedz atbildi uz uzdotajiem
pieprasijumiem noteiktaja termina, Pasititajam ir tiesibas izslégt pretendentu no
turpmakas dalibas iepirkuma.

Pasiititajs no piedavajumiem izvélas ta pretendenta piedavajumu, kas Pasiititdgjam ir ekonomiski
visizdevigakais un vislabak apmierina ta vajadzibas, kd ar1 nodroSina pieskirta finans€juma
efekttvu izmantoSanu.

Pasiititajs ne veélak ka 5 (piecu) darba dienu laika p&c lémuma pienemsanas informés visus

pretendentus par pienemto l@mumu, informaciju nododot personiski vai nostitot pa pastu, vai
elektronisko pastu.

Biedribas “Latvijas Digitalais akselerators”
valdes priekssedetajs /Janis Barda/



1.pielikums

<Noradit pretendenta nosaukumu>
<Noradit pretendenta reg. nr.>
<Noradit pretendenta juridisko adresi>
<Noradit pretendenta faktisko adresi>

Biedriba “Latvijas Digitalais akselerators”
Vien. reg. Nr. 40008301168

Adrese: Eksporta iela 5,

Riga, LV-1010

<Noradit dokumenta sagatavosanas datumu, vietu> Nr. <Noradit dokumenta numuru>

Piedavajums
Projekta administrativas vadibas pakalpojumi

1. | Finansgjuma sanémgjs: Biedriba “Latvijas Digitalais akselerators”, Reg. Nr. 40008301168

2. | Finansgjuma sanémgja Eksporta iela 5, Riga, LV-1010
juridiska / biroja adrese:

3. | lepirkuma objekts: Projekta administrativas vadibas (lietvedibas un projekta vadibas)
pakalpojums
4. | Informacija par Uznemuma nosaukums / fiziskas personas vards, uzvards:

pakalpojumu sniedzgju: Registracijas Nr. / personas kods:
Juridiska adrese / dzivesvietas adrese:
Biroja adrese / sazinas adrese:
Kontaktpersona:

Talrunis:

E-pasts:

5. | Liguma izpildes termins:

6. | Piedavajuma deriguma
termins:

Tehniskais piedavajums

Piedavajums (aprakstit atbilstibu
darba uzdevumam un sniegt
informaciju par pakalpojuma
sniegS§anu)

Prasibas

Projekta administrativas vadibas (lietvedibas un projekta
vadibas) pakalpojums

apliecina, ka Pakalpojuma sniegSanas laika tiks nodroSinats viss Pakalpojuma sniegSanai un
specialistu darbam nepiecieSamais tehniskais nodroS§inajums, t.sk., bet ne tikai nepiecieSamais
datoraprikojums, licenc€ta programmatiira, kancelejas preces, atri nolietojamais inventaru, sakaru
pakalpojumi, transporta pakalpojumi u.c.




Finansu piedavajums

Pakalpojuma
sniegSanas

likme, periods
EUR/M meénesi

Stundas Kopégja
summa,
EUR

Vidgjais Provizoriskais

Pakalpojums . - .
apjoms meénesl apjoms

Projekta administrativas 24 ménesi,
vadibas (lietvedibas un | 160 stundas kopa
projekta vadibas) 24 ménesi indikativi
pakalpojums 3840 darba
stundas

Kopa:

PVN 21%:

Kopsumma:

Pielikuma pievienotie dokumenti, kas apliecina pretendenta atbilstibu izvirzitajiem kriterijiem:
1.

2.
3.

Pretendenta autoriz&tais parstavis

Amats

Paraksts




2. pielikums

<Noradit pretendenta nosaukumu>
<Noradit pretendenta reg. nr.>
<Noradit pretendenta juridisko adresi>
<Noradit pretendenta faktisko adresi>

Biedriba “Latvijas Digitalais akselerators”
Vien. reg. Nr. 40008301168

Adrese: Eksporta iela 5,

Riga, LV-1010

<Noradit dokumenta sagatavosanas datumu, vietu> Nr. <Noradit dokumenta numuru>

APLIECINAJUMS
par Pretendenta iepriekséjo pieredzi

, reg. Nr. , tas persona, kas darbojas
uz pamata, apliecina, ka Pretendentam ir pieredze lidzigu pakalpojumu sniegSana

lidzvertiga apjoma.

Projekts, kuram nodrosinati lidzigi pakalpojumi:

Projekta nosaukums

Finans€juma sanémgjs (klients)

Projekta Id. Nr.

Iss projekta apraksts

Projekta attiecinamas izmaksas, EUR

Grants, EUR

Projekta Tstenosanas laiks

Projekta iesaistitie partneri

Pretendenta sniegtie pakalpojumi

Kontaktpersona (vards, uzvards, amats,
talrunis, e-pasts)

Pretendenta NOSAUKUIMS: ........eciiiiie ittt e st e et see e saae e

Bir0JA A0IESE: ..ttt
KONTAKEPEISONA: ....ecviitiiete ettt et (Vards, Uzvards, amats)

Visa sniegta informacija ir patiesa.

PAAKSES: ettt ettt ettt et r ettt e e e et e e — e e a e e e et e e

Apliecinajums sastadits un parakstits 2024. gada ..........cccooeerirennienniinene e



3. pielikums

<Noradit pretendenta nosaukumu>
<Noradit pretendenta reg. nr.>
<Noradit pretendenta juridisko adresi>
<Noradit pretendenta faktisko adresi>

Biedriba “Latvijas Digitalais akselerators”
Vien. reg. Nr. 40008301168

Adrese: Eksporta iela 5,

Riga, LV-1010

<Noradit dokumenta sagatavosanas datumu, vietu> Nr. <Noradit dokumenta numuru>

APLIECINAJUMS
par planoto darba slodzi pakalpojuma sniegSanas laika

Es, apak$a parakstijies, apstiprinu, ka no <pakalpojuma sniegSanas uzsakSanas datums> lidz
<pakalpojuma snieg8anas beigu datums> saskana ar <pretendenta nosaukums> (turpmak — Pretendents)
piedavajumu ka <specialists> piedalities projekta administréSanas pakalpojumu sniegSana projekta
“Digitalo prasmju attistiba jaunu produktu un tehnologiju attistibai Latvijas komersantos” vidéji <stundu
skaits > ménesi, gadijuma, ja tiek pienemts I€mums slégt iepirkuma ligumu ar Pretendentu.

<Vards, uzvards>
<Paraksts>
<Datums>

*Ar So apliecinam, ka nepastav skeérsli, kadel <vards, uzvards> nevarétu piedalities min&taja apmeéra
projekta vadibas pakalpojumu sniegSana projektam ,,Digitalo prasmju attistiba jaunu produktu un
tehnologiju attistibai Latvijas komersantos” mingtajos laika posmos, gadijuma, ja tiek pienemts lémums
slégt iepirkuma ligumu ar Pretendentu.

<Darba devéja nosaukums>

<Registracijas numurs>

<Adrese>

<Pilnvarotas personas vards, uzvards, amats>
<Pilnvarotas personas paraksts>

(*Apliecinajumam jabit no visiem darba devejiem, kas nodarbina specialistu)



