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IEPIRKUMA PRIEKSMETA
Marketings un tirdzniectba macibu kursu organizésana (3.dala)
(iepirkuma identifikacijas numurs LITK/IEP/2021/07)
NOLIKUMS UN TEHNISKA SPECIFIKACIJA
Rig3, 2021.gada 2.junija

1. Pasutitajs:
Biedriba , Latvijas Informacijas tehnologiju klasteris” (Latvijas IT Klasteris)
Registracijas Nr. 40008121251
Juridiska adrese: Skolas iela 11, Riga, LV-1010
Talrunis: +371 28339512
Kontaktpersona: Klinta Sverna, Projekta vaditaja, e-pasts: itcluster@itbaltic.com

2. Pretendents:
Piegadatajs (fiziska vai juridiska persona), kas atbilst iepirkuma procediras dokumentacija izvirzitajam
prasibam.

3. Tss iepirkuma priek3meta apraksts
Marketings un tirdznieciba macibu kursu organizésana (3.dala)
lepirkums sadalits 2 (divas) dalas - lotés:
1.lote Digitalais marketings un dizaina domasana;
2.lote Marketinga komunikacija un stratégija.

4. lepirkuma liguma veids: Pakalpojumi

lepirkums tiek veikts projekta “Partneriba organizétas IKT profesionalu apmacibas inovaciju veicinasanai un
nozares attistibai” (projekta liguma Nr. 1.2.2.1/19/A/005) ietvaros, sadarbiba ar Centralo finan$u un ligumu
agentiru (CFLA).

lepirkums tiek veikts saskana ar:

= 2017.gada l.marta Ministru kabineta noteikumiem Nr.104 , Noteikumi par iepirkuma procediru un tas
piemérosanas kartibu pasititaja finansétiem projektiem”, turpmak — MKN Nr.104;

= 2015.gada 27.oktobra Ministru kabineta noteikumiem Nr.617 “Darbibas programmas "lzaugsme un
nodarbinatiba" 1.2.2. specifiska atbalsta mérka "Veicinat inovaciju ievieSanu komersantos" 1.2.2.1.
pasakuma "Atbalsts nodarbinato apmacibam" pirmas projektu iesniegumu atlases kartas isteno$anas
noteikumi”, turpmak — MKN Nr.617.

5. Paredzama liguma izpildes vieta: Latvija un/vai arvalstis. Attalinati un/vai klatiené - Pretendenta vai projekta
partneru nodrosinatas telpas.

6. Paredzamais liguma izpildes termins: 31.12.2023.
Paredzamais liguma izpildes termins ir Projekta istenosanas nosléguma termins. Liguma izpildes termins var tikt
pagarinats, ja Ekonomikas ministrija un/vai Centrala finansu un ligumu agentlra un/vai cita atbildiga institdcija
pagarina Projekta istenoSanas terminu. PasGtitajam ir tiesibas pagarinat liguma izpildes terminu lidz Projekta
IstenoSanas termina noslégumam.

7. lepirkuma paredzama ligumcena bez PVN: EUR 69 660,00
1.lote Digitalais marketings — EUR 28 620,00
2.lote Marketinga komunikacija un stratégija — EUR 41 040,00
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8. Eiropas Savienibas fondu iestade vai cita arvalstu finansu palidzibas starpniekinstitticija vai apsaimniekotajs,
ar kuru finanséjuma sanémeéjs ir noslédzis ligumu par projekta istenoSanu vai kur$ apstiprinajis projekta
iesniegumu, vai kuram planots iesniegt projekta iesniegumu:

Centrala finansu un ligumu agentdra (CFLA)

9. Atbalsta aktivitates nosaukums:
1.2.2.1. Atbalsts nodarbinato apmacibam, 2.karta.

10.Pretendenta atbilstibas nosacijumi

Visparéjas atbilstibas nosacijumi:

=  Pretendents ir fiziska vai juridiska persona.

= Pretendents ir registréjis savu saimniecisko darbibu atbilstoSi savas rezidences valsts likumdosanas
noteiktaja kartiba, VAI pretendents fiziska persona registré savu saimniecisko darbibu pirms iepirkuma
llguma noslégsanas gadijuma, ja tiek atzits par iepirkuma uzvarétaju (Pretendents fiziska persona iesniedz
apliecinajumu par saimnieciskas darbibas registrésanu 2 (divu) kalendaro nedé|u laika no pazinojuma par
iepirkuma rezultatiem sanemsanas gadijuma, ja tiek izveléts par iepirkuma uzvarétaju);

= Pretendenta saimnieciska darbiba nav apturéta vai partraukta (fiziskas personas gadijuma, kura savu
saimniecisko darbibu nav registréjusi piedavajuma iesniegsanas bridi, minétais kritérijs netiek vértéts);

= Nav pieteikts vai pasludinats Pretendenta maksatnespéjas process (iznemot piemérotos pasakumus, kas
vérsti uz maksatspéjas atjaunosanu), nav uzsakta tiesvediba par bankrotu;

= Uz pretendentu, ta valdes locekli/priekssédétaju, patieso labuma guvéju, parstavéttiesigo personu vai
prokiristu, nav noteiktas starptautiskas vai nacionalas sankcijas vai batiskas finansu un kapitala tirgus
intereses ietekméjosas Eiropas Savienibas vai Ziemelatlantijas liguma organizacijas dalibvalsts sankcijas,
kuras kaveé liguma izpildi.

= Visas piedavajuma sniegtas zinas par Pretendentu, ta piedavatajiem pasniedzéjiem un ta piedavajumu ir
patiesas.

Profesionalas atbilstibas nosacijumi:

= Pretendents, iesniedzot piedavajumu, iesniedz apliecindjumu, ka ta riciba ir nepiecieSamie kvalificétie
specialisti, kas atbilst nolikuma sadala "Apmacibu kursa pasniedzéja atbilstibas nosacijumi" noraditajam
visparéjam atbilstibas prasibam un iepirkuma priekSmeta apraksta sadala “Apmacibu kursa pasniedzéjs”
noraditajam specialajam atbilstibas prasibam, ja tadas ir ietvertas. Pasltitajam ir tiesibas noraidit
Pretendenta piedavajumu, ja Pasutitajs konstaté, ka tas nav atbilstoss i punkta prasibam.

=  Pretendents, iesniedzot piedavajumu, norada ta piedavata/-to pasniedzé&ja/-ju vardu un uzvardu (katram
apmacibu kursam atseviski), ka ari iesniedz kvalifikaciju un pieredzi apliecinoSos dokumentu kopijas (CV,
izglitibas dokumentu kopijas, sertifikatu kopijas, citu kvalifikaciju apliecinoSo dokumentu kopijas).
Pretendents iesniedzot savu piedavajumu péc savas izvéles var izmantot formu “Pasniedzéja pieredzes
apraksts (CV)” (Pielikums Nr.4). Pretendentam nav obligats pienakums izmantot pievienoto formu, tacu
saistoss ir pienakums nodrosinat pilnigas informacijas iesniegSanu, lai pasniedzéja kvalifikacija varétu tikt
novértéta atbilstosi nolikuma prasibam. Ja Pretendents izmanto Pasititaja piedavato Pasniedzéja pieredzes
apraksta (CV) formu, ta pienakums ir ieklaut forma (nepiecieSamibas gadijuma pievienojot attiecigas
pozicijas) visu pasniedzéja izvértésanai nepiecieSamo informaciju.

= Pretendentam ir saisto$s pienakums liguma izpildes laika nodrosinat Piedavajuma noradito pasniedzéju
iesaisti pakalpojuma izpilde. Gadijuma, ja Pretendents liguma darbibas laika Pasititajam ierosina iesaistit
pasniedz€ju, par kuru nebija iesniegta informacija iepirkuma procediras laika, tad Pretendentam ir
pienakums iesniegt informaciju par pasniedzéju, kuru Pasititajs izvérté atbilstosi nolikuma un Tehniskas
specifikacijas prasibam. Pretendentam nav tiesibu liguma darbibas laika apmacibas iesaistit papildus
pasniedz€éjus, kurus nav akceptéjis Pasutitajs.

=  Pasltitajs var pieprasit jebkuru precizéjosu vai papildinosu informaciju par Pretendenta iesniegto
piedavajumu un ta saturu, kas saistita ar Pretendenta atbilstibas parbaudi MKN Nr.617 20.3.punktam.
Pieprasita informacija iesniedzama 5 (piecu) darba dienu laika no pieprasijuma nositiSanas dienas. Ja
Pasititaja noteiktaja termina Pretendents nav iesniedzis pieprasito informaciju, Pasttitajs ir tiesigs noraidit
iesniegto piedavajumu, uzskatot, ka Pretendents neuztur spéka savu piedavajumu.

11.Apmacibu kursa pasniedzg&ja atbilstibas nosacijumi (informacija ieklaujama pasniedzéja CV apraksta):
Visparéjas atbilstibas prasibas (vismaz viena no $adam prasibam):
= Pasniedzéjam ir vismaz triju gadu darba pieredze pédéjo piecu gadu laika IKT nozaré, kura tiks apmactti
nodarbinatie, vai vismaz triju gadu pieredze pédéjo piecu gadu laikd apmacibu sniegSanas nozaré, kura tiks
apmaciti nodarbinatie.
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=  Pasniedzéja kvalifikacija apmacibu nozaré nav zemaka par kvalifikaciju, ko iegls nodarbinatie, apgistot
apmacibu programmul.

Ja Pretendents piedava vairakus kursa pasniedzéjus, tiem visiem ir jaatbilst Saja sadala ietvertajam prasibam.

Specialas atbilstibas prasibas (visas prasibas):

= Pretendenta piedavatajam pasniedz&jam jaatbilst nolikuma un iepirkuma priekSmeta sadala "Apmacibu
kursa pasniedzéjs" noraditajam specialajam atbilstibas prasibam, ja tadas ir pieprasitas.

Ja Pretendents piedava vairakus kursa pasniedzéjus, tad vismaz vadosajam pasniedzéjam pilnibd ir jaatbilst Saja

sadala ietvertajam prasibam. Pretendenta piendkums ir noradit, kurS no piedavatajiem pasniedzéjiem ir

uzskatams par vadosSo pasniedzéju (apmacibu kursa atbildigo pasniedzéju), pretéja gadijuma Pasatitajam ir

tiesibas noraidit Pretendenta piedavajumu ka neatbilstosu nolikumam.

12.Cita informacija
Publicitates nosacijumi:
=  Apmacibu ietvaros ievérojamas publicitates un vizualas identitates prasibas?, visos saistitajos dokumentos,
t.sk. macibu materialos, apliecibas, sertifikatos, noradams projekta numurs ,,1.2.2.1/19/A/005".

SertificéSanas un eksaminacijas nosacijumi:
= Pécapmacibu apguves apmacamajiem izsniedzama aplieciba vai lidzvertigs apliecinajums un sertifikats par
atbilstosas kvalifikacijas ieglisanu, ja to paredz iepirkuma priekSmets.

lepirkuma liguma izpildes un piedavajuma cenas noteikSanas nosacijumi:

= Pretendents, nosakot piedavajuma cenu kursiem, nem véra kursd paredzéto kopéjo kontaktstundu
(akadémisko stundu) apjomu un kopéjo dalibnieku skaitu.

= Pretendents, nosakot piedavajuma cenu kursiem, paredz, ka piedavajuma cena ietver pilnigi visas ar
apmacibu nodrosinasanu saistitas izmaksas.

=  Pretendents katra kursa cenu nosaka par 1 (vienu) dalibnieku bez PVN, saskana ar nolikumam pievienoto
Finansu piedavajuma formu.

=  Nosakot ligumcenu par iepirkuma priekSmeta 1 (vienu) apmacibu kursu, Pasatitdjs izmanto $adu formulu:
piedavata kursa cena 1 (vienam) dalibniekam x kopéjais kursa planotais daltbnieku skaits.

=  Apmacibam izmantojamie macibu materiali (drukati/elektroniski vai audiovizuali) péc apmacibu beigam
paliek projekta apmacito dalibnieku ipasuma. Apmacibam izmantojamo macibu materialu izmaksu summa
nedrikst parsniegt 50 EUR uz vienu apmacamo. Ja gadijuma izmaksas parsniedz MKN Nr.617 noteiktas
izmaksas, Pretendentam kopa ar piedavajumu jaiesniedz izmaksu pamatojums, lai Pasttitajs pamatojumu
par lietdertbu péc tam var iesniegt projekta sadarbibas iestadeé.

= Pasutitajs liguma darbibas laika ir tiesigs veikt grozijumus liguma, mainot apmacamo dalibnieku skaitu un
kopéjo ligumcenu, ja liguma darbibas laika no gala sanéméjiem (komersantiem) péc Tehniskaja specifikacija
noraditajiem kursiem ir radies papildus pieprasijums, vai, ja pieprasijums ir mazaks ka sakotnéji ticis
paredzéts, saglabajot nemainigas Pretendenta piedavajuma noteiktas kursa cenas 1 (vienam) daltbniekam.
Veicot liguma grozijumus, cenai par viena apmacibu dalibnieka pievienosanu vai atteiksanu no kopéjas
iepirkuma summas (EUR bez PVN) jasakrit ar Pretendenta Finansu piedavajuma noteikto kursa cenu 1
(vienam) dalibniekam. Ligumcenas palielinajuma gadijuma kopéja ligumcena nedrikst sasniegt 10% no
sakotnéjas iepirkuma ligumcenas.

= Pasutitajs ir tiesigs neizmantot iepirkuma priekSmeta noradito vienu vai vairakus kursus, ja liguma izpildes
laika Pasititajam péc ta nav pieprasijuma no gala sanéméjiem (komersantiem).

Apmacibu procesa nosacijumi:

= Kursa ilgums tiek noteikts akadémiskaja stundas, kur 1 akadémiska stunda ir 45 mindtes.

= [steno3anas metode — macibu kursu isteno$anas metodes ir lekcijas un/vai konsultacijas un/vai praktiskas
nodarbibas grupas vai individuali saskana ar projekta iesaistito gala sanéméju (komersantu) pieprasijumu,
kuru laika tiek nodrosSinatas apmacibas vai cita zinasanu parnese komersantu nodarbinatajiem projekta
atbalstamaja apmacibu joma noteiktas stundas.

= Apmacibu norisei nepiecieSamo tehnisko aprikojumu nodrosina Pretendents.

1 Publicitates prasibas ievérojamas saskana ar:
e  Padomes Regulas (EK) Nr.1303/2013 XII pielikuma 2.2.sadalu;
. Ministru kabineta 2015.gada 17.februara noteikumiem Nr.87 , Kartiba, kada Eiropas Savienibas struktirfondu un Kohézijas fonda
ievieSana 2014.-2020.gada planosanas perioda nodrosinama komunikacijas un vizualas identitates prasibu ievérosana”
e  Sadarbibas iestades vadlinijam “Eiropas Savienibas fondu 2014.-2020. gada planosanas perioda publicitates vadlinijas Eiropas
Savienibas fondu finanséjuma sanéméjiem”.
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=  Mainoties kursu versijai, vai veicot korekcijas kursa satura atbilstoSi projekta iesaistito uznémumu
prasibam, Pretendents, ieprieks saskanojot ar Pasititaju, var Tehniskaja specifikacija ieklauto kursu aizstat
ar ta jaunaku versiju, vai atjauninat kursa saturu, neveicot batiskas izmainas, un nemainot Finansu
piedavajuma minéto kursa summu. Ja tiek mainita kursa cena, Pretendentam jaiesniedz pamatojums
Pasutitajam, un Pasatitajam $is izmainas ir jasaskano ar Centralo finansu un ligumu agentaru (CFLA).

=  Apmacibu laika veicams daltbnieku apmekléjuma registracijas process, aizpildot registracijas sarakstu, vai
elektroniski fikséjot apmacibu dalibnieku klatbGtni apmacibas, vai, konsultaciju gadijuma, fikséjot
konsultaciju sniegSanas laiku un ilgumu apmacibu grafika, ko apliecina konsultants un komersanta
vadibas/parstavis

= Péckatra kursa beigam veicams apmacibu dalibnieku kursa novértéjumu apkopojums, kas ietver apmacibu
lietderiguma, uzstadito mérku sasnieguma, apmacibu organizésanas kvalitates, macibu lidzeklu
lietderiguma un pasniedzéja kompetences vértéjumu.

Citi nosacijumi:

=  Pretendents respekté daltbnieku individuala macibu stila Tpatnibas nodarbibu gaita.

= Apmacibu norises vieta nodrosinama vides un informacijas pieejamiba, nepieciesamibas gadijumos
nodrosinot atbilstosas paligierices.

13.Dalibas nosacijumi

Piedavajuma noformésanas kartiba un specifika:

=  Piedavajums noforméjams datordruka, latvieSu vai anglu valoda. Ja Pretendents iesniedz piedavajumu un
pievienojamos dokumentus cita valoda, tiem japievieno paraksttiesigas vai pilnvarotas personas
(pievienojot pilnvaru vai tas kopiju) apliecinats tulkojums latviesu vai anglu valoda.

= Visus piedavajuma dokumentus paraksta un visus tiem pievienotos dokumentu atvasinadjumus apliecina
Pretendenta paraksttiesiga vai pilnvarota persona (pievienojot pilnvaru vai tas kopiju).

=  Pretendentam pilniba jasedz visi izdevumi, kas saistiti ar piedavajuma sagatavosanu, iesniegSanu un
precizésanu/papildinasanu.

= |epirkumam iesniegtie piedavajumi un citi iesniegtie dokumenti péc iepirkuma proceduiras beigam netiek
atgriezti atpaka) Pretendentam.

14.Piedavajumu vértésanas procediira
Pretendentu piedavajumu vértésanu nodrosina Pasutitaja izveidota iepirkuma komisija slégta(s) sedé(s).
Pasutitaja izveidotai komisijai ir pienakums veértét tikai tos Pretendentu piedavajumus, kuros ir konstatéts, ka
ir izpilditas visas nolikuma prasibas.
Pretendenti tiks vertéti nemot véra Pretendentu iesniegtos Tehniskos un Finansu piedavajumus un to atbilstibu
iepirkuma priekSmeta aprakstam, un Ministru kabineta noteikumu Nr.104 12.punkta lidz 14.punkta noteikto,
lai parliecinatos, ka starp Pasititaju un Pretendentu nepastav interesu konflikts.

Pretendenti un to iesniegtie piedavajumi tiks vértéti sekojoSos posmos:
1.posms:
= Tiek vértéta Pretendentu iesniegto piedavajumu atbilstiba nolikuma prasibam — piedavajuma iesniegSanas
kartiba un termins, piedavajuma noforméjums, pievienoto dokumentu noforméjums.
= Tiek vértéeta Pretendenta visparéja un profesionala atbilstiba nolikuma prasibam.
= Tiek vértéta apmacibu kursa pasniedz€éja visparéja un speciala atbilstiba nolikuma prasibam.
= Ja kada no augstak noraditajiem vertésanas soliem tiek konstatéta neatbilstiba vai pretrunas ar iepirkuma
prasibam, komisija ir tiesiga Pretendenta piedavajumu atzit par neatbilstosu.
2.posms:
= Tiek véertéti Pretendentu iesniegtie Tehniskie piedavajumi un to atbilstiba nolikuma, un iepirkuma
priekSmeta prasibam.
= Ja Pretendenta iesniegtaja Tehniskaja piedavajuma tiek konstatéta neatbilstiba vai pretrunas ar iepirkuma
prasibam, komisija ir tiesiga Pretendenta piedavajumu atzit par neatbilstosu.
3.posms:
= Ja iepirkuma komisija uzskata par nepiecieSamu izskaidrot, uzlabot vai papildinat Pretendentu
piedavajumus, tiek organizéta sarunu procedira (t.sk. rakstiska), un tiek noskaidrots, kuri Pretendentu
piedavajumi apmierina PasQtitaja un projekta iesaistito gala sanéméju (komersantu) vajadzibas.
= Jaiepirkuma komisija uzskata par nepieciesamu, tiek uzaicinati arf citi pretendenti iesniegt piedavajumus,
ka ari piedaltties sarunas.
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4.posms:
= |epirkuma komisija vérté tos piedavajumus, kuri 1.posma, 2.posma un 3.posma atlasé atziti par atbilstoSiem

iepirkuma nolikumam un iepirkuma priekSmetam, un izvélas ta Pretendenta piedavajumu, kas PasGtitajam
ir ekonomiski izdevigakais, un vislabak apmierina Pasititaja un projekta iesaistito gala sanémeéju
(komersantu) vajadzibas, ka art nodroSina Pasutitaja pieskirta finanséjuma efektivu izmantosanu.

= Jaiepirkuma komisija konstaté maldinosa vai nepamatotiléta piedavajuma pazimes, tas var bit par pamatu
piedavajuma noraidisanai, jo Pasititajs un projekta iesaistitie komersanti ir ieintereséti sanemt kvalitativus
apmacibu pakalpojumus, kas atbilst ES Struktlrfondu programmas noteikumiem, par tirgus situacijai
atbilstosu cenu limeni, un izvéléties Piegadataju, kura saimnieciska darbiba un pakalpojumu sniegana ir
caurskatama un nerada riskus PasOtitajam sasniegt projekta mérkus. Pasltitajs pirms piedavajuma
noraidisanas var pieprasit no Pretendenta papildus informaciju par piedavajumu (ja Pastitaja riciba nav
pilniga informacija par konkréto apmacibu pakalpojumu). Pretendentam jaiesniedz pamatoti skaidrojumi 5
(piecu) darba dienu laika no informacijas pieprasisanas dienas. Pasititajam ir tiesibas noraidit Pretendenta
piedavajumu, ja Pretendents nav sniedzis detalizétu informaciju par saimniecisko darbibu, tirgus
apstakliem, pakalpojuma Tpasibam, vai citus objektivus pieradijumus, kas nodrosSina Pretendentam iespéju
sniegt Pasititaja vajadzibam atbilstoSas kvalitates pakalpojumus par tirgus situacijai neatbilstosi zemu
cenu.

15.Informacija par Piedavajuma iesnieg$anu:

= Pretendents var iesniegt piedavajumu par vienu vai vairakam minétajam lotém. Drikst iesniegt tikai vienu
piedavajumu uz vienu vai vairakam iepirkuma lotém. Pretendents tehnisko un finanSu piedavajumu
sagatavo par katru loti atseviski.

= |esniedzot piedavajumu Pretendents norada, par kadu Pasutijuma loti piedavajums iesniegts.

=  Pretendents iesniedzot savu piedavajumu, izmanto piedavajuma formu “Pretendenta pieteikums”
(Pielikums Nr.1), “Pretendenta tehniskais piedavajums” (Pielikums Nr.2), un “Pretendenta finansu
piedavajums” (Pielikums Nr.3). Pretendents iesniedzot savu piedavajumu péc savas izvéles var izmantot
formu “Pasniedzéja pieredzes apraksts (CV)” (Pielikums Nr.4).

16.Piedavajuma iesnieg$anas datums un laiks: ne vélak ka lidz 16.06.2021 16:00

17.Piedavajuma iesniegSanas vieta: iesniedzot elektroniski (piedavajumu atbilstosi parakstitu un noformétu) uz
e-pasta adresi: itcluster@itbaltic.com

18.Piedavajuma iesniegSanas kartiba:
Piedavajumi var tikt iesniegti sekojosa veida:
Elektroniska forma - atsGitot uz e-pastu itcluster@itbaltic.com ar drosu elektronisko parakstu parakstitu Sifrétu
piedavajumu, sttijuma meérki noradot “lepirkuma procedirai “Marketings un tirdznieciba macibu kursu
organizé$ana (3.dala)” (iepirkuma identifikacijas numurs LITK/IEP/2021/07)”. Pretendentam ne vélak ka 15
(piecpadsmit) mindtes péc piedavajumu iesniegsanas termina beigam, t.i., 16.06.2021 no plkst. 16:00 Iidz plkst.
16:15 uz e-pastu itcluster@itbaltic.com ir jaatsuta elektroniska atsléga ar paroli Sifréta dokumenta atvérsanai.
Elektroniski parakstita dokumenta SifréSana nepiecieSama, lai Pasititajs nodrosinatu, ka elektroniski parakstits
Pretendenta piedavajums netiek apskatits pirms iepirkuma komisijas noteikta laika.
Piedavajumu, kas iesniegts péc piedavajumu iesniegSanas termina beigam vai kura téviskais noforméjums vai
iesniegSanas veids nenodrosina to, lai piedavajuma ieklauta informacija nebitu pieejama lidz piedavajumu
atvérsanai, neizskata.
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lepirkums Nr. LITK/IEP/2021/07

IEPIRKUMA PRIEKSMETA APRAKSTS:

1.lote Digitalais marketings un dizaina domasana;

Kurss Nr.1

Kursa nosaukums

Digitalais satura marketings (digital content marketing)

Apmacibu dalibnieku skaits

12

Apmacibu dalibnieku skaits grupa

4

Macibu kursa ilgums (akademiskas stundas)

4

Macibu norises vieta

Latvija. TieSsaisteé un/vai klatiené

Macibu veids

Instruktora vaditas apmacibas ar praktiskajam nodarbitbam. Apmacibas
saskana ar gala labuma guvéju (komersantu) pieprasijumu var tikt
rikotas individuali konkrétajam komersantam, vai komersantu grupai.

Macibu norises laiks

Darbdienas

Apmacibu valoda

LatvieSu. Saskanojot ar Pashtitaju/komersantu — Krievu un Anglu.

Apmacibu kursa saturs

1. Satura marketinga vide — kanali, ko izmantot komunikacija;
2. Saturs — komunikacijas sastavdala;

3. Satura marketinga plans, pieméri;

4. Satura marketinga labie un sliktie pieméri.

Macibu materiali

Drukati vai elektroniski (péc pieprasijuma izplatit elektroniski kursa
dalibniekiem).

Cita informacija

Apmacibas nepiecieSamas uznémuma, kurs darbojas informacijas un
komunikaciju tehnologiju nozaré, nodarbinatajiem.

Kurss Nr.2
Kursa nosaukums Digitalais marketings
Apmacibu dalibnieku skaits 30
Apmacibu dalibnieku skaits grupa 10
Macibu kursa ilgums (akadeémiskas stundas) | 20

Macibu norises vieta

Latvija. Tie$saisté un/vai klatiené

Macibu veids

Instruktora vaditas apmacibas ar praktiskajam nodarbibam Apmacibas
saskana ar gala labuma guvéju (komersantu) pieprasijumu var tikt
rikotas individuali konkrétajam komersantam, vai komersantu grupai.

Macibu norises laiks

Darbdienas

Apmacibu valoda

Latviesu. Saskanojot ar Pasutitaju/komersantu — Krievu un Anglu.

Apmacibu kursa saturs

1. Digitala marketinga pamati - kanali, dazadu panémienu kopigais
un atskirigais - marketinga tirgus aina;

2. Pareja no tradicionaliem kanaliem uz digitaliem kanaliem.
Uznémuma doména registracija, uznémuma e-pasta registracija,
izveidoSana (Google produkti);

3. Uznémuma majaslapas platformas izvéle, uzstadisana,
pamatinformacijas ievade un noforméjums;

4. Saturs: Majaslapa, socialas platformas, reklamas materiali;

5. Pardosanas veicinasana; E-veikals — noteikumi, platformas,
piegade, maksajumu pienemsana. Riski un iespéjas;

6. Google Tag Manager, Google Analytics un citi analitikas riki
majaslapai, papildinajumi;

7. Epasta marketings sazinai ar esoSajiem un potencialajiem
klientiem;

8. Socialas platformas - ko darit, ko nedarit, ko mérit;

9. Google Adwords: paradities potencialajiem klientiem ka pirmajam;

10. Facebook Ads: miljards potencialo klientu sasniegSana, Facebook
pixel.

Macibu materiali

Drukati vai elektroniski (péc pieprasijuma izplatit elektroniski kursa
daltbniekiem).
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Cita informacija

Apmacibas nepiecieSamas uznémuma, kurs darbojas informacijas un
komunikaciju tehnologiju nozaré, nodarbinatajiem.

Kurss Nr.3
Kursa nosaukums Dizaina domasana
Apmacibu dalibnieku skaits 24
Apmacibu dalibnieku skaits grupa 8
Macibu kursa ilgums (akadémiskas stundas) | 12

Macibu norises vieta

Latvija. TieSsaisté un/vai klatiene

Macibu veids

Instruktora vaditas praktiskas apmacibas ar radoSo darbnicu — macibu
laika dalibnieki risina realu problému/izaicinajumu, un gala nonak pie
realizéjama produkta/pakalpojuma/risinajuma.

Apmacibas saskana ar gala labuma guvéju (komersantu) pieprasijumu
var tikt rikotas individuali konkrétajam komersantam, vai komersantu
grupai.

Macibu norises laiks

Darbdienas

Apmacibu valoda

LatvieSu. Saskanojot ar Pashtitaju/komersantu — Krievu un Anglu.

Apmacibu kursa saturs

1. Dizaina domasanas princips. leguvumi no dizaina domasanas
pieejas izmantoSanas uznémuma;

lejusanas (empathize) — klientu profilésana;

Definésana (define) — konkréta biznesa izaicinajuma noteiksana;
“Idejosana” (ideate) — ideju un risinajumu generésana;
Prototipésana (prototype) — risinajuma prototipa izstrade;
TestéSana (test) — risinajuma uzlabosSana ar atgriezeniskas saites
palidzibu.

Apmacibas izmantojama IDEO metodologija.

ok wnN

Macibu materiali

Drukati vai elektroniski (péc pieprasijuma izplatit elektroniski kursa
daltbniekiem).

Cita informacija

Apmacibas nepiecieSamas uznémuma, kurs darbojas informacijas un
komunikaciju tehnologiju nozaré, nodarbinatajiem.

2.lote Marketinga komunikacija un stratégija

Kurss Nr.4
Kursa nosaukums Marketinga komunikacija
Apmacibu dalibnieku skaits 18
Apmacibu dalibnieku skaits grupa 6
Macibu kursa ilgums (akadémiskas stundas) | 20

Macibu norises vieta

Latvija. TieSsaisté un/vai klatiené

Macibu veids

Instruktora vaditas apmacibas ar praktiskajam nodarbibam Apmacibas
saskana ar gala labuma guvéju (komersantu) pieprasijumu var tikt
rikotas individuali konkrétajam komersantam, vai komersantu grupai.

Macibu norises laiks

Darbdienas

Apmacibu valoda

Latviesu. Saskanojot ar Pasutitaju/komersantu — Krievu un Anglu.

Apmacibu kursa saturs

Integréta marketinga komunikacija. Komunikacijas veidi un kanali;
Ka darbojas komunikacija — patérétaju uzvediba;

Komunikacijas planosana — mérka grupas, mérki, budzets;
ZimolosSana, zimolu vadiba;

Komunikacijas veidi — reklama, PR, tieSais marketings, digitalie un
interaktivie mediji, sponsorésanas, izstades un nozares gadatirgi;
6. Mediju planosanas pamati;

7. Komunikacijas kampanu novértésana, pétijumi.

vhwNPE

Macibu materiali

Drukati vai elektroniski (péc pieprasijuma izplatit elektroniski kursa
daltbniekiem).

Cita informacija

Apmacibas nepiecieSamas uznémuma, kurs darbojas informacijas un
komunikaciju tehnologiju nozaré, nodarbinatajiem.
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Kurss Nr.5
Kursa nosaukums Marketinga stratégija
Apmacibu dalibnieku skaits 18
Apmacibu dalibnieku skaits grupa 6
Macibu kursa ilgums (akadémiskas stundas) | 20

Macibu norises vieta

Latvija. TiesSsaisteé un/vai klatiené

Macibu veids

Instruktora vaditas apmacibas ar praktiskajam nodarbibam Apmacibas
saskana ar gala labuma guvéju (komersantu) pieprasijumu var tikt
rikotas individuali konkrétajam komersantam, vai komersantu grupai.

Macibu norises laiks

Darbdienas

Apmacibu valoda

LatvieSu. Saskanojot ar Pashtitaju/komersantu — Krievu un Anglu.

Apmacibu kursa saturs

1. Marketings ka biznesa vadibas riks — marketinga stratégiska
planosana un vadiba;

2. Biznesa meérku sasniegSanu ietekméjoso faktoru analize — vide
(mikro un makro); tirgus; konkurenti; uznémuma nematerialie
resursi. Analizes metodologijas;

3. Segmentésana = mérka tirgus izvéle = pozicionésana;

Konkurenci veicinoSas stratégijas — klientu vadiba, inovacijas;

5. Stratégijas ievieSana — noturigas konkuréjosas prieksrocibas
veidoSana uznémuma.

e

Macibu materiali

Drukati vai elektroniski (péc pieprasijuma izplatit elektroniski kursa
dalibniekiem).

Cita informacija

Apmacibas nepiecieSamas uznémuma, kurs darbojas informacijas un
komunikaciju tehnologiju nozaré, nodarbinatajiem.

Kurss Nr.6

Kursa nosaukums

Patéréetaju uzvediba

Apmacibu dalibnieku skaits 18
Apmacibu dalibnieku skaits grupa 6
Macibu kursa ilgums (akadémiskas stundas) | 16

Macibu norises vieta

Latvija. TieSsaisté un/vai klatiené

Macibu veids

Instruktora vaditas apmacibas ar praktiskajam nodarbibam Apmacibas
saskana ar gala labuma guvéju (komersantu) pieprasijumu var tikt
rikotas individuali konkrétajam komersantam, vai komersantu grupai.

Macibu norises laiks

Darbdienas

Apmacibu valoda

Latviesu. Saskanojot ar Pasutitaju/komersantu — Krievu un Anglu.

Apmacibu kursa saturs

1. Patéréetaju uzvediba, tas pétisanas principi. Faktori, kas ietekmé
patérétaju uzvedibu;

2. lekséju faktoru ietekme uz patérétaju uzvedibu - uztvere;
iegaumeésana un atmina; personiba, dzivesstils un vértibas;

3. Precu un pakalpojumu izvélésanas un lietoSana - attieksmes;
lemumu izdarisana;

4. Aréjo faktoru ietekme uz patérétaju uzvedibu - lidzcilvéki; socio-
ekonomika; subkultlras un kultdra.

Macibu materiali

Drukati vai elektroniski (péc pieprasijuma izplatit elektroniski kursa
daltbniekiem).

Cita informacija

Apmacibas nepiecieSamas uznémuma, kurs darbojas informacijas un
komunikaciju tehnologiju nozaré, nodarbinatajiem.

Kurss Nr.7

Kursa nosaukums

Stratégiska zimolu vadiba

Apmacibu dalibnieku skaits 18
Apmacibu dalibnieku skaits grupa 6
Macibu kursa ilgums (akadémiskas stundas) | 20
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Macibu norises vieta

Latvija. Tie$saisté un/vai klatiene

Macibu veids

Instruktora vaditas apmacibas ar praktiskajam nodarbibam Apmacibas
saskana ar gala labuma guvéju (komersantu) pieprasijumu var tikt
rikotas individuali konkrétajam komersantam, vai komersantu grupai.

Macibu norises laiks

Darbdienas

Apmacibu valoda

LatvieSu. Saskanojot ar Pashtitaju/komersantu — Krievu un Anglu.

Apmacibu kursa saturs

1. Stratégiska pieeja zimolvadibai, zimolvadiba ka biznesa vadibas
process;

2. Zimola poziciong€jums, zimola elementi;

3. Marketinga un integrétas komunikacijas izmantoSana zimola
asociaciju vadiba;

4. Jaunu produktu zimolo3$ana;

5. Zimola vértibas vadibas sistému izveide;

6. llgtspéjiga zimolvadiba.

Macibu materiali

Drukati vai elektroniski (péc pieprasijuma izplatit elektroniski kursa
dalibniekiem).

Cita informacija

Apmacibas nepiecieSamas uznémuma, kurs darbojas informacijas un
komunikaciju tehnologiju nozaré, nodarbinatajiem.
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Pielikums Nr. 1
PRETENDENTA PIETEIKUMS:

Pretendents iesniedz pilniba izstradatu un galigu piedavajumu, kurus Pasutitajs izvérté saskana ar iepirkuma prasibam

1. IESNIEDZEJS

Nosaukums
Registracijas Nr.
Valstspiederiba
Juridiska adrese
Faktiska adrese
Talrunis

2. IESNIEDZEJA KONTAKTPERSONA

Vards, uzvards
Adrese
Talrunis
E-pasta adrese

Pretendents iesniedz piedavajumu par:
[1.loti Digitalais marketings un dizaina domasana;
[2.loti Marketinga komunik3cija un stratégija.

Piedavajumam pievienotie dokumenti (atzimét atbilstoso):

[ Pretendenta tehniskais piedavajums

[ Pretendenta finansu piedavajums

[ Pretendenta apliecinajums (10.sadala Profesionalas atbilstibas nosacijumi pirmais apakspunkts)

[ Pasniedzéja kvalifikaciju apliecinoSie dokumenti

[ Pretendenta (fiziskas personas) apliecinajums (10.sadala Visparéjas atbilstibas nosacijumi otrais apakSpunkts)
[ Pretendenta pilnvarotas personas pilnvara, vai tas kopija

[ Citi dokumenti (noradit)

Pretendents ar $i pieteikuma iesniegSanu:

1.

piesakas piedalities iepirkuma procedidra Marketings un tirdznieciba macibu kursu organizésana (3.dala)
(iepirkuma identifikacijas numurs LITK/IEP/2021/07);

apliecina, ka ir iepazinies ar iepirkuma proceduras nolikumu, pilniba pienem iepirkuma nolikuma un Tehniskaja
specifikacija ietvertos noteikumus, un apnemas tos ievérot;

apnemas pasitijuma pieskirSanas gadijuma slégt iepirkuma ligumu ar Pasatitaju;

atzist sava piedavajuma spéka esamibu lidz iepirkuma liguma noslégsanai, bet ne mazak ka 3 (tris) ménesus,
skaitot no piedavajumu iesniegSanas termina beigam;

apliecina, ka ir ievérotas visas nolikuma sadala “Pretendenta atbilstibas nosacijumi” noraditas prasibas;
apliecina, ka ir ievérotas visas nolikuma sadala “Apmacibu kursa pasniedzéja atbilstibas nosacijumi” noraditas
prasibas;

garanté, ka visas sniegtas zinas ir patiesas;

piekrit Pasttitaja piedavajuma ieklauto personas datu apstradei atbilstosi Visparigajai datu aizsardzibas regulai
(VDAR) (2016/679), Fizisko personu datu apstrades likumam un citiem piemérojamiem tiesibu aktiem.

Vards, uzvards, amats
Paraksts
Datums
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PRETENDENTA TEHNISKAIS PIEDAVAJUMS:

lepirkums Nr. LITK/IEP/2021/07

Pielikums Nr. 2

lesniedz par katru apmacibu kursu atseviski / Sagatavo par katru loti atseviski

Tehniskajam piedavajumam jaatbilst lepirkuma priekSmeta apraksta izvirzitajam minimalajam prasibam.

Kurss Nr.1 / Kursa nosaukums:

Pozicija

Piedavajums

Kursa nosaukums

Apmacibu dalibnieku skaits

Apmacibu dalibnieku skaits grupa

Macibu kursa ilgums (akadémiskas stundas)

Macibu norises vieta

Macibu veids

Macibu norises laiks

Apmacibu valoda

Apmacibu kursa saturs

Apmacibu kursa pasniedzéjs

Macibu materiali

Cita informacija

[...]

Kurss Nr.X / Kursa nosaukums:

Pozicija

Piedavajums

Kursa nosaukums

Apmacibu dalibnieku skaits

Apmacibu dalibnieku skaits grupa

Macibu kursa ilgums (akadémiskas stundas)

Macibu norises vieta

Macibu veids

Macibu norises laiks

Apmacibu valoda

Apmacibu kursa saturs

Apmacibu kursa pasniedzéjs

Macibu materiali

Cita informacija

Vards, uzvards, amats

Paraksts

Datums
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PRETENDENTA FINANSU PIEDAVAJUMS:

Sagatavo par katru loti atseviski

1.Kopéja izmaksu tame:

lepirkums Nr. LITK/IEP/2021/07

Pielikums Nr. 3

Kursa numurs un nosaukums?

Izmaksas bez

PVN (EUR)?
1. | Kurss Nr.1 /Kursa nosaukums:
2. | [.]
3. | Kurss Nr.[...] / Kursa nosaukums:
KOPA bez PVN (EUR):
KOPA ar PVN (EUR):
Kopéja summa bez PVN vardiem:
2. Izmaksu tames katram kursam atseviski *:
Kurss Nr.1 / Kursa nosaukums:

. Kopéais \.Iie[\as .Kopéjés
E. Izmaksu pozicija® Vieniba vienibu .V|en|bas HuLLaE
N skaits izmaksas bez PVN
o (EUR) (EUR)

. _. — - _ Norada
Pasniedzéja darba atlidziba par darba stundam, kas kursa
1. neparsniedz kursu ilgumu (tai skaita Darba devéja valsts h (ak. st.) | akadémisko
socialas apdrosinasanas obligatas iemaksas) zlt(‘;’l’i”
Macibu materialu komplekta vienam apmacamajam
2. . gab. 1
izmaksas®
3 Apmacibai izmantojamo telpu nomas izmaksas par macibu h (ak.st.) |-~
' laiku
4 Apmacibai izmantojamo iekartu nomas izmaksas par macibu | h (ak.st.) | -~
' laiku
5 Izmaksas apmacamo darbinieku apmacibu vajadzibu gab 1
) noteiksanai, un zinasanu limena testésanai )
6. Apmacamo sertifikacijas un eksaminacijas izmaksas gab. 1
7. | Tulku un tulkotaju pakalpojumu izmaksas gab. 1
8. | TieSsaistes platformu abonementu izmaksas h (ak.st.) | -*-
Kopéjas kursa izmaksas 1 (vienam) dalibniekam bez PVN (EUR):
Kopéjas kursa izmaksas 1 (vienam) dalibniekam ar PVN (EUR):
Kursa izmaksas kopa kursa kopé&jam apmacibu dalibnieku skaitam bez PVN (EUR):
Kursa izmaksas kopa kursa kopé&jam apmacibu dalibnieku skaitam ar PVN (EUR):

2 Norada apmacibu kursa nosaukumu un numuru atbilstosi iepirkuma priekSmeta aprakstam
3 Norada kopéjas apmacibu kursa izmaksas atbilstosi iepirkuma priekSmeta apraksta noraditajam kopéjam apmacibu dalibnieku skaitam
4 Norada izmaksas par 1 (vienu) apmacibu dalibnieku atsifréti pa izmaksu pozicijam

5 Norada attiecinamas pozicijas. Ja izmaksas kada konkréta pozicija nav paredzétas, norada “0“.
6 Apmacibam izmantojamie macibu materiali (drukati/elektroniski vai audiovizuali) péc apmacibu beigam paliek projekta apmacito dalibnieku
Tpasuma. Apmacibam izmantojamo macibu materialu izmaksu summa nedrikst parsniegt 50 EUR uz vienu apmacamo. Ja gadijuma izmaksas
parsniedz MKN Nr.617 noteiktas izmaksas, Pretendentam kopa ar piedavajumu jaiesniedz izmaksu pamatojums, lai PasQtitajs pamatojumu par
lietdertbu péc tam var iesniegt projekta sadarbibas iestadeé.

12



Kurss Nr.X / Kursa nosaukums:
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—. . Vienas Kopéjas
. Kopeéjais .- .
= I I L vienibas izmaksas
Z Izmaksu pozicija Vieniba vientbu .
N skaits izmaksas bez PVN
o (EUR) (EUR)
. —. - _ Norada
Pasniedzéja darba atlidziba par darba stundam, kas kursa
1. neparsniedz kursu ilgumu (tai skaita Darba devéja valsts h (ak. st.) | akadémisko
socialas apdro$inasanas obligatas iemaksas) zlt(‘;”’i“
Macibu materialu komplekta vienam apmacamajam
2. |. s gab. 1
izmaksas
3 Apmacibai izmantojamo telpu nomas izmaksas par macibu h (ak.st.) |-~
' laiku
4 Apmacibai izmantojamo iekartu nomas izmaksas par macibu | h (ak.st.) | "
' laiku
5 Izmaksas apmacamo darbinieku apmacibu vajadzibu ab 1
) noteiksanai, un zinasanu limena testésanai gab.
6. Apmacamo sertifikacijas un eksaminacijas izmaksas gab. 1
7. | Tulku un tulkotaju pakalpojumu izmaksas gab. 1
8. | TieSsaistes platformu abonementu izmaksas h (ak.st.) | -*-

Vards, uzvards, amats
Paraksts
Datums

Kopéjas kursa izmaksas 1 (vienam) dalibniekam bez PVN (EUR):
Kopéjas kursa izmaksas 1 (vienam) dalibniekam ar PVN (EUR):

Kursa izmaksas kopa kursa kopé&jam apmacibu dalibnieku skaitam bez PVN (EUR):
Kursa izmaksas kopa kursa kopé&jam apmacibu dalibnieku skaitam ar PVN (EUR):

7 Norada attiecinamas pozicijas. Ja izmaksas kada konkréta pozicija nav paredzétas, norada “0“.
8 Apmacibam izmantojamie macibu materiali (drukati/elektroniski vai audiovizuali) péc apmacibu beigdm paliek projekta apmacito dalibnieku
Tpasuma. Apmacibam izmantojamo macibu materialu izmaksu summa nedrikst parsniegt 50 EUR uz vienu apmacamo. Ja gadijuma izmaksas
parsniedz MKN Nr.617 noteiktas izmaksas, Pretendentam kopa ar piedavajumu jaiesniedz izmaksu pamatojums, lai PasQtitajs pamatojumu par
lietderibu péc tam var iesniegt projekta sadarbibas iestadeé.
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Pasniedzéja pieredzes apraksts (CV)°

Izvéles veidne. Modificé péc nepiecieSamibas

Pielikums Nr. 4

Vards, uzvards:

Piedavatais kurss:

Kontaktinformacija (talrunis, e-pasts):

1. KVALIFIKACIA:

Iss izklasts - kopéjais pieredzes/kvalifikacijas apraksts.

2. 1ZGLITIBA

Laiks Izglitibas iestades nosaukums

Izglitiba, iegltais grads

3. SPECIALA IZGLITIBA

Laiks Izghtibas iestades nosaukums

leguta kvalifikacija, sertifikats

4. DARBA PIEREDZE, KAS SAISTITA AR PAKALPOJUMA IZPILDI

Laiks Darba vieta

Amats Attiecinamo pienakumu specifika

Papildu
informacija

5. APMACIBU VADIBAS PIEREDZE, KAS SAISTITA AR PAKALPOJUMA IZPILDI

Laiks Darba vieta

Vaditie macibu kursi (nosaukums, ilgums ak.st.)°

Papildu
informacija

6. CITA PIEREDZE, KAS PAMATO KVALIFIKACIJAS/PIEREDZES ATBILSTIBU (ja attiecinams)

7. VALODU ZINASANAS*!

Valoda

Zinasanu limenis*?

Sapratne

Runasana

Rakstisana

9 leklaut tikai uz iepirkuma nolikumu attiecinamo informaciju tada apmér3, lai pasniedzéja atbilstiba bltu izvértéjama atbilstosi nolikuma

prasibam.

10 |ek]aut tikai uz konkréto pasniedzamo apmacibu kursu attiecinamo informaciju
11 Noradit péc izvéles, OBLIGATI - ja pieprasits iepirkuma nolikuma
12 Limenus noteikt saskana ar Eiropas vienota valodu prasmes limena noteik$anas sistému (CEFR).

14


https://www.coe.int/lv/web/common-european-framework-reference-languages/table-2-cefr-3.3-common-reference-levels-self-assessment-grid

