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1. Vispariga informacija par iepirkumu - mérkis un iepirkuma priek§meta apraksts

lepirkums tiek veikts, lai piesaistitu arpakalpojuma sniedz&ju, kur§ nodroinas projekta
vadibas  pakalpojumus projekta  “Maginbiives kompetences  centrs”,  projekta
ID Nr. 1.2.1.1/18/A/008, (turpmak — Projekts), ko SIA “MASINBUVES KOMPETENCES
CENTRS” 2018. gada 22. novembri iesniedzis Centrdld finaniu un ITgumu agentiird.
Projekts tiks Tstenots ar Eiropas Regionald attistibas fonda (turpmak — ERAF) atbalstu
saskana ar 05.01.2016. Ministru kabineta (turpmak tekstd — MK) noteikumiem Nr. 2
“Darbibas programmas ,Jzaugsme un nodarbinatiba” 1.2.1. specifiskda atbalsta mérka
“Palielinat privata sektora investicijas P&A” 1.2.1.1. pasakuma “Atbalsts jaunu produktu
un tehnologiju izstradei kompetences centru ictvaros” pirmas, otrds un ceturtds projektu
iesniegumu atlases kartas istenoganas noteikumi”.

lepirkuma priekSmets: Projekta vadibas pakalpojumi.

lepirkuma priekSmeta ietvaros kompleksi janodrodina juridiskie, gramatvedibas un
lietvedibas pakalpojumi.

Plinotdas Projekta attiecinamas izmaksas ir 8 milj. EUR, planotais ERAF grants
4.7 milj. EUR. Projekta ietvaros paredzéts realizét vismaz 15 pétijumus, kas ietver sevi
tehniski ekonomiskas prieksizpétes, ripnieciskos petijumus un eksperimentalas izstrades,
sadarbojoties vismaz 20 uznémumiem un iesaistoties vairdkim zinatniskajam instittcijam.
Péttjumu skaits kopgja granta ietvaros Projekta isteno$anas laika var palielinaties.

lepirkums tiek organizéts saskand ar 2017. gada 28. februara MK noteikumiem Nr. 104
“Noteikumi par iepirkuma procediiru un tis pieméroSanas kartibu pasititaja finanséticm

projektiem”.

2. Pasititajs jeb Finanséjuma sanéméjs

Organizacijas nosaukums: SIA ,MASINBUVES KOMPETENCES CENTRS”
Vienotais registracijas numurs: 40103991025

Juridiska / faktiska adrese: Viskalu iela 36A, Riga, LV-1006

Kontaktpersona: Toms Grinfelds,

talrunis: + 371 67554825,
e-pasts: toms.grinfelds@masoc.lv.

3. Paredzama ligumcena

Paredzama ligumcena par pakalpojumu kopuma ir Iidz 211°865,00 EUR (divi simti astoni
simti seSdesmit pieci tikstosi euro un 00 centi).

4. Piedivajuma iesniegSanas termins, vieta un kartiba:

4.1. Piedavajums jasagatavo un jaiesniedz saskand ar §T iepirkuma priek$meta apraksta
prasibam un prasibam, kas noraditas lepirkumu uzraudzibas biroja majas lapi
(Www.iub.gov.lv) publicétaja pazinojuma par icpirkumu.

4.2. Piedavajuma janorada piedavata pakalpojuma atbilstiba visam Iepirkuma priek$meta
apraksta un Pazinojuma par iepirkumu prasibam.

4.3. Piedavajums jaiesniedz par visu iepirkuma priek§metu kopuma,




4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.12.

Piedavajums Pasititajam iesniedzams personigi vai atsiitot pa pastu, adrese — Viskalu
iela 36A, Riga, LV-1006. Ja piedavajums sagatavots elektroniski, ar drodu elektronisko
parakstu, to iesniedz, nositot uz e-pasta adresi: toms.grinfelds@masoc.lv.
Sapemtic piedavajumi tiks registréti atbilstosi to sanemsanas laikam. Pa pastu
iesniegtais piedavajums uzskatams iesniegts laikd, ja tas nogadats piedavdjuma
lesnieg8anas vieta lidz piedavajuma iesniegSanas laikam, kas noradits pazinojuma par
finans€juma sapéméja iepirkuma procediiru. Piedavajumi, kas iesniegti péc minéta
termina, stfiti elektroniski vai pa faksu, netiks atvérti un vertéti.
Piedavéjums iesniedzams aizliméta iepakojuma vai aploksné, uz kuras janorada:
4.6.1. Pasttitaja nosaukums un adrese;
4.6.2. Pretendenta nosaukums, registracijas numurs, adrese, kontaktinformacija;
4.6.3.atzime  “Piedavajums iepirkumam “Projekta  vadibas  pakalpojumi”
(identifikacijas Nr, [PA-1/2019)”.
Pretendents piedavajumu iesniedz viena no zemik noraditajiem veidiem:
4.7.1.Drukata forma 1 (viens) eksemplars ar noradi ORIGINALS un 2 (divas) kopijas
ar noradi KOPIJA. Ja piedavajuma kopija atSkirsies no piedavajuma originila,
tiks nemts véra picdavajuma originals;
4.7.2.1 (viens) eksemplars elektroniskd forma (docx vai pdf formatd) ar drosu
clektronisko parakstu parakstita dokumenta veida.
[esniedzot piedavajumu drukata forma, dokumentiem jabit sakartotiem vienkopus, ar
numurétam lapam, satura raditaju un cauritiem ar auklu tada veida, kas nepiclauj to
atdaliSanu — uz p&dgjas lapas aizmugures caurfisanai izmantojama aukla nostiprinata
ar parlimétu lapu, uz kuras noradits caur§iito lapu skaits, ko ar savu parakstu un
Pretendenta zimoga/spiedoga nospiedumu (ja tads ir) apliccina Pretendenta parstavis.
Piedavdjums jasagatavo un piedavajuma ieklautas dokumentu kopijas (ja atticcinams)
jaapliecina atbilstosi MK 2018. gada 4. septembra noteikumu Nr. 558 “Dokumentu
izstradasanas un noformésanas kartiba” prasibam.
. Pledavajums jasagatavo latvie$u valodd. Svesvaloda pievienotiem dokumentiem ir
jabut tulkotiem. Tulkojuma pareizibu ar savu parakstu apliecina Pretendents.
. lesniedzot piedavajumu, pretendents norada, vai tiek iesniegts “sikotnéjs” vai
“galigs” piedavajums.
Ja piedavajumu paraksta pilnvarota persona, japievieno pilnvaras originls vai
apstiprinata kopija.

S. Pakalpojumu sniedz&éju atlases kritériji

3:1;

Pakalpojuma sniedz&jam ir jabit personai vai personu apvienibai, kas spéj nodroginat

iepitkuma paredzeta pakalpojuma snieganu atbilstoi icpirkuma prieksmeta apraksta

nosactjumiem un kas atbilst sekojoam prasibam:

5.1.1.Pretendentam nav pasludinats maksatnespéjas process, nav apturcta vai
partraukta Pretendenta saimnieciskd darbiba, nav uzsakta tiesvediba par
Pretendenta bankrotu un Iidz liguma izpildes paredzamajam beigu terminam
Pretendents netiks likvidéts, Pretendentam nav nodoklu paradu vai tie
neparsniedz 150 EUR. Paradu esamibas gadijumi Pretendentam lidz lémuma
pienemsanai jaapliecina paradu nomaksa;

5.1.2.Pretendenta apgrozijumam pédgja noslégtaja finansu gada ir jabiit vismaz pusei
no piedavajuma summas bez PVN. Lai apliecinatu kritrija paredz&to nosacijumu
izpildi, pretendentam jaiesniedz pedgja noslégta gada finaniu parskata pelnas un
zaudgjumu aprékina vai tam pielidzindma dokumenta kopija.



5.1.3.Pastititdjs nedrikst slégt Iigumu ar tadu Pakalpojumu sniedzgju, ar kuru tas
atrodas intereSu konfliktd atbilstosi 28.02.2017. MK noteikumu Nr. 104
“Noteikumi par iepirkuma procediiru un tds piemérosanas kartibu pasititaja
finansétiem projektiem™ 12, punkta izpratng.

5.2. Pretendentam ir pieredze Idzigu pakalpojumu sniegSand, ko apliecina informacija par

vismaz vienu pabeigtu pakalpojuma ligumu, kur:

5.2.1.Projekts ir ne Tsaks par diviem gadiem un ir lidzfinanséts no ES strukttirfondiem
vai cita publiska finanséjuma;

5.2.2.Kopgjas projekta attiecinamas izmaksas ir lidzvertigs Projekta planotajam
attiecindamajam izmaksiam;

5.2.3.NodroSinata kompleksa pakalpojuma sniegSana, t.i. vismaz juridisko,
gramatvedibas un lietvedibas pakalpojumu snieggana;

5.2.4.Projekta Tstenolana iesaistiti ne mazak ka desmit partneri — komersanti,
zinatniskas vai izglitibas iestades.

5.3. Pretendents var nodrosinat juridisko, gramatvedibas un lictvedibas pakalpojumu
sniegSanu, nodroinot specialistu iesaisti ieprick§ minGtajas jomas atbilstodi zemik
esoSaja tabula definétajam minimalajam prasibam. Tabuld noradita pieredze un
prasmes uzskatdmas par atbilsto§am, ja to apliecina vismaz viens projekts, kura
ietvaros  specialists veicis mingtos pakalpojumus (uzdevumus) vai mingto
pakalpojumu  veikSana ietilpst specialista darba piendkumos. Informacija par
specidlista pieredzi sniedzama piedavajumam pievienotda CV un izglitibu apliecinoi
dokumentd. Specialistu piecjamiba jaapliecina, iesniedzot parakstitu piecjamibas
apliecinajumu.

Pakalpojumu
e Minimalas kvalifikacijas prasibas
specialisti - _
Jurists * Vismaz 2.limena augstakd izglitiba jurisprudencé, ko
apliccina piedavdjumam pievienoto izglitibas dokumentu
kopijas;

* Vismaz tiis gadu pieredze juridisko pakalpojumu
nodro$inasana pedgjo piecu gadu laikd, ko apliccina amata
pienakumu vai sniegto pakalpojumu iss apraksts CV:

* Picredze juridisko pakalpojumu  nodro§inaiana ES
Struktirfondu, EK  vai  citu  publisko  finansétaju
lidzfinansgtajiem projektiem pédgjo piecu gadu perioda, ko
apliecina amata pienakumu vai sniegto pakalpojumu iss
apraksts CV;

* Pieredze darba ar komersantiem un valsts institiicijam,
pieméram, zinatniskajam  institGicijam  vai  izglitibas
iestadém.

Gramatvedis * Vismaz 2. ITmena augstaka izglitiba finansés, gramatvediba,

ekonomika vai vadibzinatnés, ko apliecina piedavajumam
pievienoto izglitibas dokumentu kopijas;

* Vismaz tiis gadu pieredze gramatvedibas pakalpojumu
nodro$inasana péd&jo piecu gadu laika, ko apliecina amata
pienakumu vai sniegto pakalpojumu Tss apraksts CV;

* DPieredze vadibas, finansu un projektu gramatvediba, ko
apliecina amata pienakumu vai sniegto pakalpojumu iss




Pakalpojumu
sniegSana
iesaistimie
specialisti

Minimalas kvalifikicijas prasibas

apraksts CV,

Pieredze gramatvedibas pakalpojumu nodrogindsani ES
struktiirfondu,  EK  vai  citu  publisko  finansétaju
ltdzfinansétajiem projektiem, ko apliecina amata pienakumu
val sniegto pakalpojumu iss apraksts CV.

Lietvedis / projekta
vaditajs

Vismaz ~ 2.Iimena  augstaki  izglitiba  ekonomika,
vadibzinatngs vai dabaszinatnés, ko apliecina piedavajumam
pievienoto izglitibas dokumentu kopijas;

Vismaz tTs gadu pieredze ES struktiirfondu, EK vai citu
publisko finansétdju lidzfinansétu projektu lictvedibas
nodrosinasana pedéjo piecu gadu perioda, ko apliecina
amata piendkumu vai sniegto pakalpojumu Iss apraksts CV:
Vismaz tiTs gadu pieredze ES struktiirfondu, EK vai citu
publisko finansétaju lidzfinansétu zinatnes, pétijumu  vai
jaunu produktu izstrades projektu vadiba/lietvediba vai
ievieSanas konsultaciju nodrosinagana, t.sk. atskai§u un
parskatu gatavoana, iepirkumu vadiba pedgjo piecu padu
perioda, ko apliecina amata pienakumu vai sniegto
pakalpojumu Tss apraksts CV;

Pieredze tadu projektu lictvedibas nodroginasand, kuru
IstenoSana iesaistiti vismaz S partneri un vairak ki 20
darbinieki péd&jo piecu gadu perioda, ko apliecina amata
pienakumu vai sniegto pakalpojumu ss apraksts CV;
Vismaz tTs gadu pieredze tadu projektu vadiba, lietvedibas
nodro8ina$and vai ievieSanas konsultésana, kuros iesais(itas
zinatniskas institdcijas un uzpémumi (komercsabicedribas)
pedjo piecu gadu perioda, ko apliecina amata piendkumu
vai sniegto pakalpojumu Tss apraksts CV;

Pieredze tadu projektu vadiba / lietvediba vai ieviesanas
konsulté$ana, kuru kopgjas izmaksas ir lidzvértigas Projekta
paredzgtajam kop&jam izmaksam, ko apliecina amata
pienakumu vai sniegto pakalpojumu Iss apraksts CV.

Lietvedis / finansists

Vismaz 2.limena augstaka izglitiba ckonomika,  vai
vadibzinatnés, ko apliecina piedavajumam pievienoto
izglitibas dokumentu kopijas;

Vismaz tiTs gadu pieredze ES struktirfondu, EK vai citu
publisko  finansétaju  lidzfinansétu  projektu  finansu
planoSanas un kontroles nodro$inasana, L.sk.
prieksfinanséjuma nodroginasana, naudas pliismas planosana
un kontrolg, atskaidu un parskatu gatavosana, pédéjo piccu
gadu perioda, ko apliecina amata pienakumu vai snicgto
pakalpojumu Tss apraksts CV;

Pieredze tadu projektu finansu vadiba vai ieviesanas
konsulté3ana, kuru kopé&jas izmaksas ir lidzvertigas Projekta
paredzgtajim kop&jam izmaksim, ko apliecina amata
pienakumu vai sniegto pakalpojumu Tss apraksts CV.




Pakalpojumu

snieg§ani e et s e -

STieg i Minimalas kvalifikicijas prasibas

iesaistimice

specialisti ‘ B
Lietveza paligs * Labas latvie$u un krievu valodas zinaSanas;

* Veglamas anglu valodas zinasanas;

» Labas komunikaciju prasmes;

* Labas MS Word, Excel, PowerPoint licto§anas prasmes;

" Pieredze lietvediba, ko apliecina amata pienakumu vai
sniegto pakalpojumu iss apraksts CV;

* Pieredze ES projektu istenoSana, t.sk., atskaisu, parskatu un
maksajumu pieprasijumu sagatavosana.

6. Tehniskas specifikacijas prasibas:

0.1. Pretendentam  janodro$ina  projekta  “Masinbiives  kompetences  centrs”,
ID Nr. 1.2.1.1/18/A/008, vadiba, kas ictver vismaz sekojosus pakalpojumus:

6.1.1. Juridiskie pakalpojumi;
6.1.2. Gramatvedibas pakalpojumi;
6.1.3. Lietvedibas/ projekta vadibas pakalpojumi.

6.2. Planoto Projekta vadibas pakalpojumu apraksts

Pakalpojuma sniegSana janodrosina atbilstosi 05.01.2016. MK noteikumiem Nr. 2
“Darbibas programmas ..Izaugsme un nodarbinatiba” 1.2.1. specifiska atbalsta mérka
“Paliclinat privata scktora investicijas P&A” 1.2.1.1. pasakuma “Atbalsts jaunu
produktu un tehnologiju izstradei kompetences centru ietvaros” pirmds, otrds un
ceturtas projektu iesniegumu atlases kartas Tsteno¥anas noteikumi”, Pasiititdja ligums
ar Centralo finanSu un ligumu agentiiru (turpmak — CFLA), Pasttitdgja Dalibnieku
sapulces, padomes un valdes lémumi, ki arf regulari jasadarbojas ar projekta
nodarbinatajiem zinatnisko virzienu vaditajiem un pétnickiem.

Atbilstosi Projekta pieteikumam, projekta laika planots Tstenot vismaz 15 pé&tijumus,
iesaistot vismaz 20 komersantus.

0.3. Pakalpojuma sniedz&ja galvenie pienakumi Projekta Tstenoganas laika:

Juridisko pakalpojumu ictvaros

* Ligumu un to grozijumu sagatavju jeb veidnu sagatavo$ana vismaz 15 pétijumiem,
pieméram:
- Petijumu TstenoSanas ligums individudlajiem un sadarbibas ITgumiem;
- Sadarbibas Ifgumi zinatnisko partneru vai citu komersantu iesaistes gadijuma;
- Zinatniska virziena vaditdju, vadoSo pétnieku, p&tnieku un citu darbinicku darba
[igumi un vieno8ands par papildus darbu veik$anu;
- Uzn@muma ligumi;
- Autoratlidzibas ligumi;
- Arpakalpojumu ligumi.
» Konsultacijas par iepirkumiem.
* Pasutitaja intereSu parstavnieciba sarunis ar CFLA un citam iestadém.
* Projekta TstenoSanas laika kompetences centram nepieciesamo juridisko dokumentu
sagatavosana,




* Konsultacijas par juridiskiem projekta istenofanas jautdjumiem Pasiititdja padomei,
valdei, dalibniekiem un pétniekiem.

Gramatvedibas pakalpojumu ietvaros

» Projekta gramatvedibas nodroSinaSana projekta un vismaz 15 pétijumu limeni,
nodro8inot Pasttitaja gramatvediba atsevisku uzskaiti katram pétijuman.

* Gramatojumu veikSana, pamatojoties uz Projektd sagatavotajiem un iesniegtajicm
dokumentiem, veiktajiem aprékiniem un citu sniegto informaciju, saskana ar Latvijas
Republikas likumu “Par graimatvedibu” un spékd eso$iem Latvijas Gramatvedibas
standartiem.

* Kontu apgrozijumu sastadi$ana par gramatvedibas pakalpojumu snieg8anas periodu.

* Algu un ar tiem saistito maksdjumu aprékins.

* Konsultacijas Pasttitajam un vismaz 20 sadarbibas partneriem par gramatvedibas
uzskaiti.

*  Konsultdcijas Pasiititajam par nodoklu atskai$u sastadisanu.

* Nodoklu atskai8u sastadi$ana un iesniegSana valsts noteiktajam institticijam.

* Ar PVN uzskaiti un atmaksu saistito dokumentu kirto$ana un nodroginasana.

* Likuma “Par nodokliem un nodevam” noteikto nodok|u un nodevu aprékinasana.

* FinanSu datu sagatavosana progresa/ starpposma un gala parskatiem par vismaz 15
pétfjumiem atseviski un kopuma.

* Pec Pasititaja (padomes, valdes, dalibnicku vai finansétdju) pieprasijuma sagatavot
citus gramatvedibas jomas dokumentus un nodrofinat konsulticijas Pasititdjam un
pétijumu Tstenotajiem.

» Nodrodinat de minimis uzskaiti saskand ar normativajiem aktiem par de minimis

atbalsta uzskaiti un pieskirsanas kartibu.
Lietvedibas/ projekta vadibas pakalpojuma ietvaros

Vispargjas pakalpojuma prasibas:
- Istenojot Projektu, visos ar Projekta Tstenosanu saistitos dokumentos noridit
Projekta identifikacijas numuru;
- Pakalpojuma ietvaros nodrodinit lietvedibas jomas darbu, dazadu atskaisu
sagatavoSanu, sarakstes nodro$inasanu u.c.

Lietvedis/ Projekta vaditijs nodro§ina:
" Projekta TstenoSana iesaistito specialistu vadibu un darba koordingsanu, lietveza paliga
aizvietoSanu prombiitnes laika.
* Projekta vispargjas lietvedibas organizé$anu:
- Projekta lietvedibas nodroginasanu Projekta un vismaz 15 p&tijumu Iimenf;
- Projekta lietvedibas sistémas un metodikas izstradi;
- lzejosas dokumentacijas sagatavodanu, lietveza paliga dokumentu parbaudi un
precizésanu;
- Projekta tipveida dokumentacijas sagatavosanu, t.sk. rikojumu veidlapu formas,
[igumu formas u.c.
* Projekta uzraudzibas raditaju kontrole:
- Projekta paredz&to mérku, projekta darbibu rezultitu un uzraudzibas raditaju
monitorings un kontrole, novirzu jeb problému gadijuma informgjot pasiititaju;
- P&c nepiecieS8amibas sagatavot un iesniegt CFLA parskatu par papildus
uzskaitamajiem rezultativajiem raditdjiem.
" Vismaz 15 pétfjumu pldno$ana un lietvedibas organizésana:
- Petjjumu realizé$anas plano3ana pirms to uzsaksanas saskana ar CFLA prasibam un
nepiecieSamas dokumenticijas sagatavosana;,




- P&tfjumu aktualizé$ana to Tsteno$anas laikda un nepiecieSamibas gadijuma izmainu
veikSana pétfjumos, grozijumu sagatavo$ana un iesnieg8ana CFLA;

- Konsultaciju sniegSana projekta un pétijumu stenotdjiem par izmaksu atbilstibu
CFLA prasibam un Projekta pieteikumu visa Projekta Tstenosanas laika;

- Zinojuma sagatavo3ana par Projekta progresu atbilsto$i planotajam grafikam;

- Kvalitativu pétfjumu TstenoSanas risku novértésana, valdes un padomes informésana
par iekavétiem pétijumiem;

- Ricitbas un dokumentu izstrade optimdlai pétfjumu istenofanai saistiba ar
iekavétajiem pétijumiem.

lepirkumu dokumenticija:

- Atbalsta sniegSana sadarbibas partneriem iepirkumu planu sastadidana;

- lepirkuma plana sagatavo$ana, izpildes kontrole un aktualizé3ana;

- Iepirkumu dokumentacijas sagatavosana, veik§anas vadiba un uzraudziba.

Izmaksu apliecino$ie dokumenti:

- lzmaksu apliecino$u dokumentu formu saskanoSana péc to izstrides;

- Atskai$u par darbinieku veiktajiem darbiem saskanosana;

- Pétljumu un izstrazu tehniskas dokumentacijas planosana un saskano$ana atbilstosi
CFLA prasibam;

- Atbalsts lietveza paligam sadarbibas partneru iesniegto dokumentu izskati$ana un
apstradg;

- Dokumenticijas arhivé$anas vadiba pakalpojuma snieg3anas beigu posma.

Projekta atskaites, ictverot apkopoto informaciju par visiem vismaz 15 pétijumicm,

saskana ar iesniegtajiem dokumentiem:

- Maksdjumu pieprasijumu sagatavoSana saskana ar Pasiititdja liguma ar CFLA
nosacijumiem, sagatavoto maksajumu pieprasijumu parbaude.

Sarakste un sadarbiba ar CFLA un Ekonomikas ministrijas parstavjiem:

- Atbilstosu darbibu plano$ana un organiz&ana saskana ar jebkuru no Projekta
vadibas/ uzraudzibas iestadém sanemto informaciju un dokumenticiju;

- SagatavoSanas un lidzdaliba CFLA vai citu uzraudzibas institiiciju ierosinitas
Projekta parbaud@s;

- Planotd maksdjuma pieprasijumu iesniegdanas grafika un ta grozijumu, tsk.
detalizétu izmainu skaidrojumu, sagatavosana;

- Daliba uzraudzibas iestades un citu institliciju rikotds sanaksmés par Projekia
icviesanas gaitu u.c. aktualiem jautdjumiem;

- Skaidrojumu u.c. informacijas sagatavosana péc CFLLA un Ekonomikas ministrijas
pieprasijuma, savas kompetences ietvaros.

Sarakste un sadarbiba ar sadarbibas partneriem par vispargjiem un biitiskiem Projekta

ievieSanas un p&tijumu veik$anas jautajumiem.

Atbalsts zinatnisko virzienu vaditajiem:

- Inform&3ana par Projekta un pétijumu aktualitatém, t.sk. laika grafiku un
IstenoSanas progresu,

Atbalsts pétijumu projcktu atlases padomei:

- P&tfjumu un to grozijumu sagatavosanas uzraudziba izskati§anai sanaksmés;

- lesaiste pétfjumu administrativo jeb atbalsta kritériju izvérté$ana / uzraudziba;

- Padomes [émumu sagatavosana.

Projekta publicitate: -

- Planot informativos un publicitates pasikumus saskana ar Projekta planoto un
normativajos aktos noteiktajam prasibam;

- Informét sadarbibas partnerus par plakatu izvietoanas nepicciesamibu;

- Parbaudit lietvedibas un Projekta dokumentu, ka ari pasiikumu atbilstibu vizualas




identitates prasibam.
*  Centrald Statistikas parvalde (CSP):

- Nodro$inat, ka pétijuma veikSanai izlictotas petniccibas, attistibas un inoviciju |

izmaksas tiek noraditas CSP ka p&tniccibas, attistibas un inovaciju izmaksas.

Lietvedis/finansists nodroina:
Atbalstu lietvedim/ projekta vaditajam un par&jiem specidlistiem, nodroginot projekta
linansidlo vadibu. Veic citus darbus péc Lietveza/ projekta vaditdja noradijumiem atbilstosi
savai kompetencei.
* Projekta finansu raditaju kontrole:
- Projekta paredzgto finansu raditaju monitorings un kontrole, novirzu jeb problému
gadijuma informg&jot pasntitaju;
- Péc nepiecieSamibas, sagatavot un iesniegt CFLA parskatu par projekta
finansidlajiem raditajiem, pieméram, granta sadalfjums, apguve utml..
* Projekta finan$u planosana un vadiba:
- Pétljumu finandu prognozu apkoposana pirms to uzsakSanas un realas situdcijas
monitorings;
- Konsultaciju sniegSana projekta un pétijumu Tstenotajiem par izmaksu atbilstibu
CFLA prasibam un Projekta pieteikumu visa Projekta istenoanas laika;
- Zinojuma sagatavodana par Projekta progresu atbilstodi planotajam grafikam
finansiala aspekta.
* Sadarbiba ar lietvedi / projekta vadmtaju un gramatvedibas specialistu (atbalsta
sniegSana Projekta ietvaros):
- Atsevisku vismaz 15 pétijumu naudas plismas planosanas uzraudziba un kontrole:
- Projekta maksajumu sagatavosana;
- Kopgjo pétijumu projektu izmaksu aprékinu vadiba;
- AtseviSku pétfjumu projekta realizicijas gaitas progresa atbilstibas izvértésana
atbilstosi iesniegtajam CFLA.
- Kopgjo izmaksu (projekta vadibas, zinatniska virziena vaditdgja u.c.) izmaksu
aprékins sadalTjuma pa pétijumiem, ja nepieciefams;
* Sarakste un sadarbiba ar CFLA un Ekonomikas ministrijas parstavjiem:
- SagatavoSanas un lidzdaliba CFLA vai citu uzraudzibas institliciju icrosinatis
Projekta parbaudés;

- Daliba uzraudzibas iestades un citu institliciju rikotds sandksmés par Projekta |

ievie$anas gaitu u.c. aktudliem jautdjumiem.
- Skaldeumu u.c. informacijas sagatavosana péc CFFLA un Ekonomikas ministrijas
pieprasljuma savas kompetences ietvaros.
® Sarakste un sadarbiba ar sadarbibas partneriem par Projekta finansu jautajumiem,

LictveZa paligs nodroSina:
Atbalstu lietvedim/ projekta vaditajam un parjiem specidlistiem, nodroginot ikdienas
projekta lietvedibu, ieglistot un apkopojot no sadarbibas partneriem/ pétijumiein
nepiecieSamos datus. Veic citus darbus péc Lietvea/ projekta vaditdja noradijumiem
atbilstos$i savai kompetencei.
" Vispargja lietvediba:
- Projekta iendko3as dokumenticijas registieSana un apstrade, Projekta iz¢josds
dokumentacijas sagatavoSana CFLA un citam institticijam;
- Projekta dokumentacijas registru izveide un uzturésana;
- Projekta/ pétfjumu tipveida dokumentu sagatavosana atbilstoi jurista/ lietveza
sagatavotam formam;




- Dokumentu uzglabasana atbilstodi finanséjuma liguma un citu lietvedibas normu
prasibam;

- Ikdienas dokumentacijas sagatavosana atbilsto$i projekta vajadzibam un saskani ar
Lietveza/ projekta vaditdja noradijumien.

* Uzraudzibas raditdji:

- Projektd paredz&to darbibu rezultatu un uzraudzibas raditaju apkoposana, apstride
un apstrade;

- Projekta progresa sasnieg3anas raditaju datu uzskaite;

- NepiecieSamo papildus datu sagatavosana un apkoposana projekta parskatam.

* Atbalsta nodrodinasana Lictvedim/ projekta vaditijam un vismaz 15 pétijumu
istenotdjiem lietvedibas joma:

- Atbalsts Lietvedim/ projekta vaditijam pétijumu realizdcijas planodana (datu
apkopoSana, apstrade, analize), nepieciedamas dokumenticijas sagatavosand
atbilstos$i noradijumiem;

- Izmaksu atbilstibas saskano3ana un kontrole atbilstosi ar CFLA prasibam un
Projekta pieteikumam;

- Datu iegiiSana un apstrade dazadu zinojumu un projekta progresa parskata
sagatavoSanai;

- Lietveza/ projekta vaditaja informe$ana par laika grafika u.tml. nobidém pétijumos.

* lepirkumu dokumentécija:

- lepirkumu planu sagatavju sastadidana pé&tijumiem atbilstogi p&tijumos planotajam;

- Standarta iepirkumu dokumentacijas sagatavo$ana, saskanoanas, paraks(isanas
organizéSana, iesaiste izveértésana;

- Atbilstosi kompetencei (pieméram, Lursoft datu bazg) parbaudit iesp&jamo interciu
konfliktu starp sadarbibas partneriem un pakalpojumu sniedzgjiem/piegadatajiem un
informét sadarbibas partneri un Pasititdju par identificétajam problémam;

- Tirgus izpétes un cenu aptauju organiz&ana péc nepicciciamibas.

* Izmaksu apliecino$ie dokumenti:

- Atskaidu par darbinicku veiktajiem darbiem apstrade; ,

- Sadarbibas partneru iesniegto dokumentu izskati$ana un apstride, nepiecicsamibas |
gadijumd inform&jot par nepiecielamajim izmaindm vai trikstoajicm
dokumentiem;

- Maks@jumu pieprastjumu sagatavoSanai nepiecieS$amas dokumentacijas apstrade,
dokumentu savlaicTgas iesnieg8anas un atbilstibas kontrole, datu ievade.

* Dokumentacijas sagatavosana arhivéSanai pakalpojuma snieganas beigu posma.

* Maksajumu pieprasijumu, ictverot apkopoto informiciju par visiem vismaz 15
pétijumiem, saskana ar iesniegtajiem dokumentiem sagatavogana.

* Nosléguma Maksdjuma pieprasijuma sagatavofana — informé$ana par planotajicm
iesniegSanas terminiem, iesniegto dokumentu parbaude, datu ievade.

* Sarakste un sadarbiba ar CFLA un Ekonomikas ministrijas parstavjiem:

Ikdienas komunikacija ar CFLA, dokumentu sagatavosana atbilstodi lictveza

noradém;

Dokumentu sagatavofana un lidzdaliba CFLA vai citu uzraudzibas institiiciju

ierosinatas Projekta parbaud@s;

* NepiecieS8amibas gadijuma preses relizes sagatavosana par Projekta aktualitalém un
progresu.

" Sarakste un sadarbiba ar sadarbibas partneriem par ikdienas jautdjumiem.

* Sadarbiba ar finansu un gramatvedibas specidlistu (atbalsta sniegSana Projekia
ietvaros):

- AtseviSku vismaz 15 pétijumu naudas plismas kontrole un datu tehniska apstrade




(ievadiSana), salidzinasana ar maksdjuma pieprasijumos ieklautajiem datiem;

Atbalsts zinatnisko virzienu vaditajiem:

- Sanaksmju organiz&Sana atbilstosi Lietveza noradijumiem;

- Informacijas sagatavosana, lai informétu par Projekta un pétTjumu aktualitdtem, t.sk.
laika grafiku un projekta planoto;

Atbalsts petijumu projektu atlases padomei:
Sanaksmju protokolésana;
Pétfjumu un to grozfjumu dokumentacijas sagatavogana izskatianai sandksmeés;
lesaiste p&tTjumu administrativo jeb atbalsta kritériju izvértéSana/ uzraudziba,
Padomes lémumu sagatavo$ana, dokumentacijas saskano$ana, iesniegSana CFLA.

Projekta publicitate:

- Apkopot fotografijas, kas apliecina plakatu izvietojumu visds Projekta TstenoSanas
vietas;

- NodroSinat lietvedibas un Projekta dokumentu, ka arT pasakumu atbilstibu vizualas
identitates prasibam.

Centrala Statistikas parvalde (CSP):

- Koordinét sadarbibas partneru atskai$u iesniegSanu CSP;

- Citu atskai$u un datu apkopo$ana, péc nepiecieSamibas.

1

6.4. Pretendentam janodroSina visu Pakalpojuma snieg$anai un specidlistu darbam
nepiecieSamo  tehnisko  nodro$indjumu, tsk., bet ne tikai nepieciesamo
datoraprikojumu, licencétu programmatiiru, kancelejas preces, atri nolictojamo
inventaru, sakaru pakalpojumus, transporta pakalpojumus u.c.

6.5. Pakalpojuma snieganas termins:

Projekta vadibas pakalpojumi janodro$ina laika perioda no ITguma slég8anas (planotais
termins — 02.05.2019.) lidz 2021. gada 31. decembrim. Pakalpojuma liguma izpildes
termin§ var tikt pagarinats, ja Projekta Tsteno$anas termin$ tiks pagarinats.

0.0. Pakalpojuma sniegSanas vieta:

6.6.1. Pakalpojuma sniegSanas vieta ir Latvija;

6.6.2, Pakalpojuma snieg$ana iesaistitic specidlisti var stradat Pakalpojuma snicdzgja
telpas, nodro$inot iespgju ierasties uz Pasititdja organiz&tajam sanaksmém Rigi,
Viskalu iela 36A vai cita iepriek$ saskanota vieta Latvija.

7.  Finan$u piedavajums:

7.1. Piedavajumam jabut izteiktam ewro, noapalojot divus ciparus aiz komata un noridot
cenu bez PVN, atseviski PVN 21% un piedavajuma kop&jo summu.

7.2. FinanSu piedavajuma Pretendentam janordda cena par vienibu (stundu) katram
pakalpojuma veidam, summa pakalpojuma sniegSanas perioda katram pakalpojuma
veidam un kopgja piedavajuma cena euro par iepirkuma priekSmetu, ietverot visas ar
pakalpojuma sniegSanu saistitas izmaksas.

7.3. Provizoriski planotais darba apjoms katra pakalpojuma veida:

: Vid¢jais stundu skaits Provizoriskais stundu
Pakalpojums . e = .

- ménesi skaits kopumi
Juridiskie pakalpojumi - 20
Gramatvedibas pakalpojumi 25 800
Lietvedibas pakalpojumi:

- LietveZa / projektu 110 3520
vaditaja pakalpojumi o
- Lietveza / finansista 8 256




r pakalpojumi
- Lietveza paliga 150 4800
pakalpojumi -
Kopa: 293 9396 -

7.4.

Pretendentam janem vérd, ka noradits aptuvens vidéjais stundu skaits ménest, kas biis
janodrosina Pretendenta specialistiem, tomér redlais darba apjoms mainisies atkariba
no istenoto pétijumu apjoma un darbu satura, t.i., atseviskos posmos — pakalpojuma
uzsakSanas posma, atskaiSu gatavoanas posma u.tml. — slodzes biis biitiski au gstakas,
un Pretendentam biis jaspgj nodrogindt specialistu piecejamiba Pakalpojuma izpildei
nepiecie§amaja apjoma.

Maksajumi tiks balstiti uz ikméne$a pienemSanas — nodoSanas aktiem un reil;
nodroSinato pakalpojuma apjomu, neparsniedzot kopéjo piedavajuma summu.

8. Piedavajuma deriguma terming:

Piedavajumam jabut derigam ne mazak ki 90 dienas no piedavajumu iesniegSanas briza.

9. Pretendentam jiiesniedz §adi dokumenti:

9.1.

9.2,

2.3

94.

3

¢
9.7
9.8.

Aizpildits Tepirkuma prick$meta apraksta Piclikums Nr. 1 “Pretendenta pieteikums”,
ieklaujot taja visu izvértéanai nepieciesamo informaciju.

Pretendenta pédgja noslégta gada finangu parskata pelnas un zaud&umu aprékina vai
lidzvertiga dokumenta kopija.

Apliecinajums par pretendenta iepriek§gjo pieredzi ar noradi uz vismaz vienu
pabeigtu pakalpojumu atbilstosi Pielikumam Nr. 2.

Katra pakalpojuma sniegfana iesaistita darbinieka apliecinajums atbilstosi Pielikuma
Nr. 3 ietvertajai formai par to, ka ving pakalpojuma liguma darbibas termina uz
projektu bils nodarbinats uz Pakalpojuma nodroginasanai nepiecieSsamo slodzi un
atseviskos projekta posmos varés nodrogindt iesaisti pilnas slodzes apméra.
Pakalpojuma nodro$inagana iesaistita personala CV ar detalizétu pieredzes izklastu
un izglttibu apliecinoso dokumentu kopijas.

Tehniskais piedavajums atbilstosi Pielikuma Nr. 4 ietvertajai formai.

FinanSu piedavajums atbilstosi Pielikuma Nr. 5 letvertajai formai.

Citi dokumenti péc Pretendenta ieskatiem.

10. Piediivajumu izvérté§ana un lemuma pienecms$ana:

10.1

10.2.

193,

. Pasutitajs izsludina atklatu iepirkuma procedtru, publicgjot pazinojumu par

finansgjuma sapéméja iepirkuma procediiru un iepitkuma priek§meta aprakstu

lepirkumu  uzraudzibas biroja majas lapa (www.iub.gov.lv) un Masinbiives un

metalapstrades riipniecTbas asociacijas majas lapa (www.masoc.1v).

IUB majas lapa publicétaja pazinojuma par finanséjuma sanéméja iepirkuma

procedtiru noteikts sakotngjais piedavajumu lesnieg$anas termins.

Péc sapemto piedavajumu atvérsanas Pasutitajs atbilstosi konkrétai situdcijai izvélas

attiecigas darbibas:

10.3.1. Piedavajumiem tiek izverteta atbilstiba Pasiititdja izvirzitajam prasibam, un
iesniegtie  piedavajumi tiek savstarpgji salidzinati  atbilstogi Pastititaja
noteiktajiem kritérijiem.



10.3.2. NepiecieSamibas gadijuma Pasiititdjs uzsak sarunu procediiru ar izvélétiem
Pretendentiem un ltidz Pretendentus sagatavot galgjos piedavajumus,

10.4. Pasutitdjs no piedavdjumiem izvélas ta pretendenta piedavdjumu, kas Pasttitajam ir
ekonomiski visizdevigakais un vislabak apmierina ta vajadzibas, ka arT nodrosina
pieskirta finans€juma efektivu izmanto$anu.

10.5. Pasutitajs ne velak ka 5 (piecu) darba dienu laika péc 1émuma pienemsanas informés
visus pretendentus par pienemto lémumu, informaciju nododot personiski vai nosiitot
pa pastu, faksu vai elektronisko pastu.

SIA “MASINBUVES KOMPETENCES CENTRS”
valdes loceklis /Toms Grinfelds/



L.pielikums
lepirkuma, 1D Nr. IPA-1/2019,
priekSmeta aprakstam

<Noradit dokumenta sagatavosanas datumu, vietu>Nr. <Norddit dokumenta numuri>

Pretendenta pieteikums
iepirkumam “Projekta vadibas pakalpojumi”, ID Nr. IPA-1/2019

1. | Finansgjuma SIA “MASINBUVES KOMPETENCES CENTRS”,
sanémgejs: Reg. Nr. 40103991025 .
2. | Finans€juma Viskalu iela 36A, Riga, LV-1006

sanémeéja juridiska /
biroja adrese:

3. | Iepirkuma Projekta vadibas pakalpojumi, kas ictver;

prickSmets: - Juridiskie pakalpojumi;

- Gramatvedibas pakalpojumi;

- Lietvedibas / projekta vadibas pakalpojumi,
4. | Informacija par Uzpémuma nosaukums:

Pretendentu: Registracijas Nr.:

Juridiska adrese:

Biroja adrese:

Paraksttiesigas personas amats:

ParaksttiesTgas personas vards, uzvards:

Kontaktpersonas vards, uzvards:

Kontaktpersonas talrunis:

Kontaktpersonas e-pasts:

Uznémuma majas lapas adrese:

5. | Liguma izpildes Lidz 2021. gada 31. decembrim.
termins:

6. | Pretendenta
piedavdjuma

deriguma termins:
7. | Pretendents iesniedz: | [J Sakotnéjo piedavajumu;
[1 Galigo piedavdjumu.

Paraksts: e
Vards, Uzvards: ..o
Amats:



2. pielikums
lepirkuma, 1D Nr. IPA-1/2019,
prieksmeta aprakstam

<Noradit dokumenta sagatavosanas datumu, vietu=Nr. <Norddit dokumenta numuri>

APLIECINAJUMS

par Pretendenta iepriek$éjo pieredzi

; reg, N

, tas _persond,

kas darbojas uz pamata, apliecina, ka Pretendentam ir pieredze lidzigu
pakalpojumu snieg$ana lidzvértiga apjoma.

Projekts, kuram nodro$inati lidzigi pakalpojumi';

Projekta nosaukums

Finans€juma sanémgéjs (klients)

' Projekta ID Nr.

[ss projekta apraksts

Projekta attiecinamas izmaksas,
EUR

Grants, EUR

Projekta Tsteno$anas laiks

Projekta iesaistitic partneri

Pretendenta sniegtie pakalpojumi

Kontaktpersona (vards, uzvards,
amats, talrunis, e-pasts)

Pretendents

(norada uzpeémuma nosaukumu) apliccina, ka visa sniegta informacija ir patiesa.

Parakstss e
Vards, Uzvards: ..o,

Amats:

! Ja tiek noraditi vairaki atbilstosi projekti, pretendents péc nepieciesamibas veido papildus ailes.



3. pielikums
lepirkuma, ID Nr. IPA-1/2019,
priekmeta aprakstam

<Noradit dokumenta sagaiavosanas datumu, vietu=Nr. <Norddit dokumenta numuii=>

APLIECINAJUMS
par planoto darba slodzi pakalpojuma snieg§anas laika

Es, apaksa parakstijies, apstiprinu, ka no <pakalpojuma snicgSanas uzsik3anas datums>
lidz <pakalpojuma snieg3anas beigu datums> saskana ar <pretendenta nosaukums=>
(turpmak — Pretendents) piedavajumu ka <specialists> piedalities projekta vadibas
pakalpojumu sniegSana SIA “MASINBUVES KOMPETENCES CENTRS” vidEji <stundu
skaits > ménesT, gadljuma, ja tiek pienemts lémums slégt iepirkuma ligumu ar Pretendentu.
NepiecieSamibas gadijuma islaicigi varu nodro$inat slodzes palielindjumu lidz pilnas
slodzes apméram.

<Vérds, uzvards>
<Paraksts>
<Datums>

*Ar 3o apliecinam, ka nepastav $kérsli, kadel <vdards, wzvards> nevarétu piedalities
minétaja apméra projekta vadibas pakalpojumu snicgSana projekta “Masmbaves
Kompetences centra izveide”, projekta ID Nr. 1.2.1.1/18/A/008, minétajos laika posmos.
gadijuma, ja tiek pienemts Iémums slégt iepirkuma Ifgumu ar Pretendentu.

<Darba devéja nosavkums=>

<Registracijas numurs=>

<Adrese>

<Pilnvarotas personas vards, uzvards, amats>
<Pilnvarotas personas paraksts>

(*Apliecinajumam jabiit no visiem darba devéjiem, kas nodarbina specidalistu)



4. pielikums
lepirkuma, 1D Nr. IPA-1/2019,
priek§meta aprakstam

<Noradit dokumenta sagatavosanas datumu, vietu>Nr. <Norddil dokumenta RUMLUT U=

Pretendenta
TEHNISKAIS PIEDAVAJUMS

Nr. p.k. Prasibas Piedavajums?
1. Juridiskie pakalpojumi .
2 Gramatvedibas pakalpojumi "
3 Lietvedibas/ projekta vadibas pakalpojumi

apliecina, ka Pakalpojuma sniegSanas laika tiks nodroinils viss
Pakalpojuma sniegSanai un specialistu darbam nepiecieSamais tehniskais nodrosindjums,
t.sk., bet ne tikai nepieciciamais datoraprikojums, licencéta programmatiira, kancelejas
preces, dtri nolietojamais inventars, sakaru pakalpojumi, transporta pakalpojumi u.c.

Paraksts: e
Vards, UzvArds:  .cocooooieiiieoeoeeeeoeeeeeeeeeeeeoeeeeeeeeeoeeoeeoeee
L

! Piedavajuma nordda plesaistito specialistu vardu, uzvardu, nosaukumu, projekta ietvaros veicamo
piendkumu aprakstu w.c. informéciju péc Pretendenta uzskatiem.
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