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1. Pirms objekta nodoSanas ekspluatacija pasatitajam ir jaiesniedz blvdarbu izpildes dokumentacija
- izpilddokumentacija un objekta restauracijas pases, atbildigo institdciju atzinumi.

2. Izpilddokumentacija jaizstrada Cetros eksemplaros, no kuriem 1. eksemplard ir visi originalie
dokumenti, no kura tad ar taisa atvasinajumus parégjiem tris eksemplariem. Tris eksemplari tiek
iesniegti pasatitajam, ceturtais eksemplars paliek izpildttajam.

3. Izpilddokumentaciju izstrada saskana ar Valsts likumdo$anu papildus ievérojot sekojoso:

3.1, lesniegti dokumenti sevi var ietvert vairakus séjumus, kas tiek grupéti péc nozimibas

3.1.1.

Vispariga dala - ietver:

3.1.1.1. atbildigo institdiciju apliecinajums par objekta stavokli (pirms darbu uzsakSanas un

péc darbu pabeigdanas);

3.1.1.2. bivdarbu un autoruzraudzibas zurnali;
3.1.1.3. piesaistito uznémumu informacija - registracijas dokumenti (apliecibas (kopijas),

sertifikati (kopijas), rikojumi, darbinieku saraksts);

3.1.1.4. uznémumu apliecinajumi par paveiktajiem darbiem un garantijam (uz visu objektu

kopuma un uz atseviSkam vientbam).

3.2. lzpilddokumentacija — ietver:

3.2.1.
3.2.2.
3.2.3.
3.24.
3.2.5.
3.2.6.
3.2.7.

3.2.8.

Segto darbu aktus

Veikto darbu pienemsanas — nodoSanas aktus

Izpildshémas/ fotofiksaciju

Pielietoto materialu atbilstibas deklaracijas (originalus ar parakstiem un zimogiem)
Dro$ibas datu lapas

Materialu tehniskas datu lapas

Restauracijas darbu metodika (ja restauracijas procesa laika metodika tiek maintta tad
obligati pievieno visas izstradatas metodikas augsa seciba, liekot aktualo un realizéto un
zem ta izmainitas metodikas, grupéjot hronologiska seciba. Izstradajot metodikas
obligati liek virst datéjumu, kad izstradata un kad apstiprinata metodika.

Atseviskam objekta detalam var tikt arT pievienoti pielikumi — sarakste, darba rasgjumi,
uzmérijumi, fotofiksacija, materidla tehniskas datu lapas, aprékini, u.tt., kartojot tos
hronologiska seciba.

4.  Ja objekta restauracijas procesa tiek piesaistiti arvalstu specialisti, tad vinu dokumentacijai ir jabat
ta specialista dzimtaja valoda un profesionalam tulkojumam latvieSu valoda, ko pievieno art klat
iesniedzot dokumentaciju. Pie visparigas dalas obligati ieklaujot informaciju par $o specialistu
(sertifikati, apliecTbas, u.t.t).

5. S&jumu noforméSanas prasibas:

5.1.

5.2.

5.3.
54.

5.5.

Dokumenti ir jakarto seciba péc veicamajiem darbiem, péc sadalijuma, vai hronologiska
seciba.

Svedvalodas dokumentiem ir jabdt klat arl profesionalu tulkojumam latvieu valoda
(labas kvalitates tulkojumam).

Svedvalodas dokuments ir pirmais aiz kura tad seko tulkojums latvieSu valoda.
Originaliem dokumentiem ir jablt ar visiem nepiecieS$amiem parakstiem, parakstu
atSifréjumu, datéjumu un zZimogu.

Veicot dokumenta atvasinajums tiem ir jabdt labas kvalitates. Lapas labaja pusé augsa
norada, ka ta ir kopija un norada kura dokumenta un kura lapa atrodas originals. (Ja nav
iespéjams to ievietot lapas labaja augséja start tad to raksta lapas leja, bet vismaz 1cm
augstuma no lapas lejas. Ja uznéméjs izsniedz pats kopijas tad tas apstiprina, ka kopija
pareiza, datums un paraksts, paraksta atSifréjums.
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5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

5.21.

5.22.

5.23.

5.24.

Titullapu noformé péc pasititaja prasibam, atbilstosi izstradatajam formam, katram dokumenta
veidam. Ja kadam dokumenta veidam nav tadas tad to izstrada un apstiprina ar pasafitaju.
Sejuma otra lapa norada visus séjumus, kas saistiti ar izpildokumentaciju, kopgjo saturu
noradot katra séjuma lapas skaitu, un precizus nosaukumus, ka ir dots katram s&jumam.

Talak seko $a s&juma satura radtajs ar precizu lapu numeraciju. Lapas apak3a norada vietas
kur parakstas atbildigais blvdarbu vaditajs, pasititaja parstavis un bdvuzraugs, vai cita
atbildiga persona péc pasufitaja pieprasijuma.

Paréja dokumentacija karto seciba akti, fotoattéli, izpildshémas, datu lapas, kur katru posmu
sadala ar atdalitaju.

Ja kada sadala ir dokuments, kas sastav vairak par vienu lapu, tad to dokumentu sanumuré.
Numerécija ir lapas labaja pusg leja, vismaz 0,5¢m no lejas un labas puses.

Visam s&juma cauri iet viena vienota numeracija (kuru tad arf norada séjuma kopsavilkuma
atbilsto$i katram séjumam). Lapas leja pa vidu, vismaz 0,5cm augstuma no lapas malas.
Izmanto zilas krasas tinti. Nedrikst bat svitrojumi un labojumi (ne ar tinti, ne ar markieri).
Séjuma lapas nedrikst bt sakniedétas ar kniedém vai ka savadak sastiprinatas. Ja séjuma liek
klat dokumentu kas ir caursits, lai tas nezaudétu dokumenta juridisko spéku, dokuments netiek
izjaukts.

Labojumi un smérgjumi nav pielaujami.

Sé&jumus, kas biezaki par 5cm, tad tos caurumo un ieSuj mapés registros. Uz mapes sanu
malas norada s&juma nosaukumu, séjuma numuru un kur§ eksemplars, izdo3anas gads.
Visiem s&jumiem izmantot vienas krasas registrus un atbilsto$i séjuma biezumam.

Nav pielaujama s€juma ieSiSana planajos atrSuvéjos.

Izpilddokumentaciju iesien registru mapés.

Restauracijas pases — viens sgjums ir cieta ieséjuma, tris spirale. Ja séjums ir biezaks par
5cm, tad to iesien registru mapés.

Digitalas kopijas katram s&umam pievieno klat, ta lai tas neizkrit un netiek deformétas. Digitala
kopija tiek veidota no dokumentu originala (pirma s&juma) ar visiem parakstiem, un krasaina.
Katrs sejums tiek saglabats, ka atsevisks fails. Tam nedrikst bat uzlika parole, ieziméSanas,
kopéSanas funkciju liegums, aizsargzimes, Gdenszimes vai kads cits liegums, kas traucétu
dokumenta parltkoSanu un informacijas nolasiSanu. Adobe Acrobat jeb PDF dokumenti
ilgtermina uzglabasanai veidojami atbilsto$i PDF/A-1 standartam (ISO 19005-1).

Ja datu apjoms ir liels un nav iesp&jams to sarakstit CD vai DVD datu neséjos tad, to ieraksta
lielapjoma datu neséja, piem. USB HDD. Un pievieno, ka dokumentacijas atsevisku vientbu.
Lielapjoma datu nesgja informaciju noformé ta, pat ka CD vai DVD datu nes€jos, tikai katru
séjumu nodalot atseviska direktorija. Zem katras direktorijas ja veido apakSdirektorijs tad ne
vairak, ka 7 (septinas). Digitdlas versijas noforméSanu sk. T-01 prasibds par dokumenta
noformésanu.

lesniedzot dokumentus pasufitajam tiem ir jabit parakstitiem, numurétiem, iesiets atbilstosa
séjuma, un attieciga skaita. Obligati noradot datumu, kad s&jums ir izveidots.
Izpilddokumentacija ieklautie dokumenti tiek noforméti un izstradati saskana ar valsts
likumdoSanu un standartiem, ka ar nemot véra Pasifitdja izstradatos noradijumus un
prasibas:

T-01 Prasibas dokumentu noformésanai;

T-02 Prasibas grafisko darbu dokumentacijai.

Restauracijas pase, kas ir izpilddokumentacijas sastdvdala tiek noforméta saskana ar
Pasdtitaja izstradato dokumentu: T-07 Prasibas restauracijas darbu parskatam (restauracijas
pase).
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5.25. Metodika, kas ir izpilddokumentacijas sastavdala tiek noforméta saskana ar Pasifitaja
izstradato dokumentu: T-04 Prasibas restauracijas darbu metodikai.
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